DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SLUPSKU

z dnia ...... AL{

. ﬂ(*‘uv‘imov ..... 2021 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2021 r.,
poz. 217) i instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikow
majatku w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku zatacznik nr 8 do zasad (polityki)
rachunkowosci w Powiatowym Urzedzie Pracy w Shtupsku oraz § 16 pkt 15 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsk.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

. Wyznaczam termin na przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majgtkowych

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku na dzien 31.12.2021 r. zgodnie
z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

. Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji

w sktadzie:
L.p. | Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji

1, Bozena Czere$ Specjalista Przewodniczaca
Do spraw programoéw

2{ Marcin Horbowy Samodzielne stanowisko | Czlonek
ds. kontroli

3] Malgorzata Sokolowska Starszy inspektor Czlonek

§ 2.

. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skiadniki majatku:

1) Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych.
2) Druki Scistego zarachowania.

3) Wartosci niematerialne i prawne.

4) Naleznosci i zobowigzania.

5) Srodki trwate i pozostate srodki trwate.

§ 3.

. Inwentaryzacjg metoda spisu z natury nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatku:

1) druki $cistego zarachowania (depozyty, druki Scistego zarachowania, karty drogowe,
arkusze spisu z natury).

. Inwentaryzacja metoda uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw nalezy objaé:

1) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
2) naleznosci.

. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami ksiegowymi nalezy objac¢:

1) zobowigzania, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci
sporne 1 od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

2) grunty, budynki i budowle, $rodki trwate i pozostate srodki trwate w uzywaniu,

3) wartos$ci niematerialne i prawne.




§4.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

8§ 5.
1. Zmiana inwentaryzowanych i kontrolowanych pol spisowych moze nastapi¢ na polecenie
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.
2. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Dziale
Organizacyjnym w terminie do dnia 20 grudnia 2021 r.
3. Zobowigzuj¢ Komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob prowadzacych ksiegi
inwentarzowe,
2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposoboéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
Urzedu 1 inwentaryzacji majatku,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dzialu Finansowo —
Ksiggowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 6.
1. Do obowigzkéw Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy w szczego6lnosci:

1) zapoznanie si¢ z obowigzujaca w Urzedzie instrukcja inwentaryzacyjng oraz
udziat w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,

2) pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisu z natury,

3) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,

4) ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegdlnych sktadnikow majgtku poprzez ich
przeliczenie.

§7.
1. Czilonkow Komisji Inwentaryzacyjnej czynie¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. W zalaczeniu wzor protokotu weryfikacji zespotu kont.

§8.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Gtownemu Ksiggowemu.

§9.

Zakonczenie inwentaryzacji winno nastgpi¢ w terminie do dnia 15 stycznia 2022 r.

§ 10.
Nadzor nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji powierzam Gléwnemu Ksiegowemu.

§11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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(nazwa jednostki) (miejscowos$¢, data)

Protokol weryfikacji zespolu kont ........................
przeprowadzonej wedlug stanu na dzien ...........ccccecveeiieiennnns r.
Wdniu oo r. komisja w sktadzie:
e s e L e e e
2 ettt et be et
B h s e L e L e e T P e SRR S R
1. zweryfikowata salda kont w dniu ............... zgodnie z zarzagdzeniem Nr
..................... zdnia......................... Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Stupsku, zweryfikowata stany kont na dzien ............. rok i1 stwierdza, ze stany
wykazane sa realne i poprawnie ustalone oraz przedstawiaja nastepujace wielkosci jak
W ponizszej tabeli.
2. Zweryfikowane na dzien ...........ccceceevveeennneennns r. salda sg nastepujace:
Numer i nazwa konta ksiegowego Kwotaw...........o...
Saldo Wn Saldo Ma
Podpisy cztonkow Komisji Inwentaryzacyjne;j: Podpis Gléwnego ksiegowego
L
2 e Podpis Kierownika jednostki
3.

................................................




Stupsk, dn. ...l

Protokol z zakonczonej inwentaryzacji

Dokonujagc inwentaryzacji wedlug zarzadzenia Dyrektora nr ....... zdnia ...l I.
Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. PreewodBiCZacy/a | .oecciiioniorrosssicansqgmarsamsryssysmsens

2. Czlonek Komisji ..o

3. CZoneK KOMISIT @ ciosciossinsssiamensssuis s nisnsvarasias
przeprowadzita inwentaryzacje sktadnikow majatkowych znajdujacych sie w .................
Spiséw z natury dokonata powotana do tego Komisja Inwentaryzacyjna wedlug stanu na
dzien ................ r.wokresieod .................... do.eeiiiiiiii r.

W wyniku inwentaryzacji ustalono co nastepuje:
1. Komisja pobrata i rozliczyta — .... sztuki, anulowanych — .... niewykorzystanych —
.... sztuk (arkuszy inwentaryzacyjnych).

2. Objete spisem z natury skladniki majatkowe zostaly spisane na arkuszach spisu
8 T:111 1 o B 1) PP , ktére stanowig zalgczniki do
niniejszego protokotu.

3. Komisja Inwentaryzacyjna stwierdza, ze wszystkie sktadniki majatkowe podlegajace
inwentaryzacji w tej placowce zostaly przeliczone, sg ujgte w arkuszach spisu
z natury i protokotach zatagczonych do niniejszego protokotu.

4. Komisja stwierdzila nastepujace roznice inwentaryzacyjne:
Ogoélem niedobory —............ zt
Ogoétem nadwyzki—............ 7t
Stwierdzone niedobory i nadwyzki Komisja zakwalifikowatajako................

Zalaczniki do niniejszego protokotu stanowig:
1. Arkusze spisowe
2. Protokét weryfikacji zespotu kont
3. Przyjecie wyjasnien niedoborow

Podpisy cztonkéw komisji:




