ZARZADZENIE NR ...6..../2023

DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SLUPSKU
z dnia 8 lutego 2023 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 33/2022 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Shupsku z dnia 7 grudnia 2022r. w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 120) i instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych sktadnikoéw
majatku w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku zalgcznik nr 8 do zasad (polityki)
rachunkowosci w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku oraz § 16 pkt 15 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku

zarzadzam, co nast¢puje:

§1
W zarzadzeniu nr 33/2022 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku z dnia 7 grudnia
2022 r. w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w §1 zmienia si¢ zatacznik do
zarzadzenia, ktory otrzymuje nowe brzmienie jak zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia, nadzor nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji powierzam
Glownemu Ksiggowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

0§ LUT. 2023
Stupsk, dnia ...,




Zatacznik do zarzadzenia nr 6/2023 z dnia 08.02.2023 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji za 2022 rok

: Rodzaj, forma,
o .| Termin : Osoba :
Lp. |Przedmiot inwentaryzacji S metoda, technika N Uwagi
realizacji : . odpowiedzialna
inwentaryzacji
A. Czynnosci przedinwentaryzacyjne
Przygotowanie projektu
1. zarzqdze.ma Dyrektora PU.P 08.12.2022 Projekt zarzadzenia Glowny Ksiegowy
W sprawie przeprowadzenia
rocznej inwentaryzacji
Przeprowadzenie szkolenia PKrgg‘;g??nlczqcy
p. | komisji inwentaryzacyjnej, 09-15.12.2022 Inwentaryzacyjnej
w tym udostepnienie szkolenia .
. wraz z Glownym
e-learning )
Ksiggowym
Zebranie o$§wiadczen wstepnych .
. Lo . Inwentaryzacja
od 0s6b odpowiedzialnych Przewodniczacy drukéw
3. materialnie, pobranie z Dziatu 15-20.12.2022 Komisji Scistego
Organizacyjnego arkuszy Inwentaryzacyjnej sarachowania
spisowych
B. Inwentaryzacja droga spisu z natury
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji do 10.01.2023 Komisja .
Inwentaryzacyjna
Pobranie od 0séb bezppsredmo po -
S S zakonczeniu spisu o . Komisja
2. odpowiedzialnych materialnie os$wiadczenia .
i A danego pola Inwentaryzacyjna
o$wiadczen koncowych .
spisowego
Przekazanie dokumentacji arkusze spisu z natury, Komisia
3. spisowej, rozliczenie z 05-10.01.2023 protokoty z inwentaryzacji J .
. . Inwentaryzacyjna
pobranych arkuszy spisowych arkuszy spisu z natury
Ztozenie opisowego
4, sprawozdania z . do 10.01.2023 wg ustalonych wzoréw Komisja .
przeprowadzonego spisu z Inwentaryzacyjna
natury
. . Przewodniczacy
5. | Preekazanic materialow do do 10.01.2023 Komisji
ksiggowosci .
Inwentaryzacyjnej
C. Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald, weryfikacji dokumentéw z zapisami ksiegowymi
Termin
L. p. | Przedmiot inwentaryzacji przeprowadzenia Forma inwentaryzacji
inwentaryzacji
Srodki pienigzne na rachunkach i potwierdzenie sald na Komisja
L | pankowych, naleznosci 02.01-13.01.2023 31.12.2022 . Inwentaryzacyjna
Zobowiazania ,naleznosci, poréwnanie dokumentoéw | KtO misja
rozrachunki publiczno-prawne, z zapisami ksiggowymi nwentaryzacyjna
2. . 02.01-24.02.2023 . . O
rozrachunki z i weryfikacja wartosci na
pracownikami 31.12.2022 r.
3. |érodki trwale i pozostate srodki | 02.01 -24.02.2023 | *ZAPISami KSIGEOWY, yzacy)
trwale w uzywaniu i weryfikacja wartosci na
31.12.2022 r.
poréwnanie dokumentoéw Komisja
z zapisami ksiggowymi i Inwentaryzacyjna
4. Wartosci niematerialne i prawne | 02.01-24.02.2023 weryfikacja warto$ci na
31.12.2022 r.




Wycena materialéw inwentaryzacyjnych, ustalenie, weryfikacja i rozliczenie réznic

Wycena arkuszy, ustalenie
roéznic inwentaryzacyjnych

do 03.03.2023

Ksiggowosc¢

Przekazanie cato$ci
dokumentacji inwentaryzacji

do 07.03.2023

Gloéwny Ksiggowy

Wyjasnienie okolicznosci Komisja

i przyczyn powstania roznic do 10.03.2023 Inwentaryzacyjna,

inwentaryzacyjnych ksiegowos$¢
S Komisja

.Weryﬁkacja roznic do 15.03.2023 Inwentaryzacyjna,

inwentaryzacyjnych . o

Ksiggowosc¢

Opracowanie sprawozdania

komisji mwgntgry;acyme; _ 4o 15.03.2023 Komisja .

z weryfikacji réznic z wnioskami Inwentaryzacyjna

co do sposobu ich rozliczenia

Zaopiniowanie wnioskow
Komisji Inwentaryzacyjnej

do 15.03.2023

Glowny Ksiggowy,
Radca prawny

Decyzja o rozliczeniu réznic

do 17.03.2023

Dyrektor PUP

Ksiggowanie rdznic
inwentaryzacyjnych

do 17.03.2023

Ksiggowos¢




