ZARZADZENIE NR 10/2017
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SLUPSKU

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien na ushugi spoleczne i inne
szczegblne ustugi w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku.

Na podstawie § 19 ust. 1 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy

w Stupsku

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku”, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Organizacyjnego.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY
W SLUPSKU
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I. DEFINICJE

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Powiatowego Urzgdu Pracy lub osobe, ktorej Dyrektor powierzyt
wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego;
Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powotang przez
Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Stupsku

Kursie euro — nalezy przez to rozumie¢ kurs okreslony na podstawie aktualnie
obowigzujgcego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy
Pzp

Pracowniku ds. zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumieé
pracownika Dzialu Organizacyjnego, ktéremu powierzono obowigzki
zwigzane z prowadzeniem postepowan o udzielenie zamdwienia
o warto$ci szacunkowej powyzej progu okreslonego w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamdwien publicznych;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy
w Stupsku;

Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.);
Uslugach spolecznych — nalezy przez to rozumie¢ ustugi spoteczne i inne
szczegblne ustugi, wymienione w zatagczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE
oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE;

Whioskodawey — nalezy przez to rozumie¢ pracownika merytorycznego

komorki organizacyjnej, ktérej dotyczy zamowienie na ustugi spoteczne;

10) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osob¢ prawng albo

jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
0 udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie

zamodwienia publicznego,

11)Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowy Urzad Pracy

w Stupsku.



II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zasady udzielania zamowien na ushugi spoleczne i inne szczegolne ustugi

. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do postgpowan o udzielenie

zamOwienia na ustugi spoteczne o wartosci szacunkowej powyzej 30.000,00 euro do

750.000,00 euro.

. Do udzielania zamOwien na ustugi spoteczne majg zastosowanie przepisy art. 1380

Ustawy Pzp.

. ZamOwienia wspOtfinansowane ze $rodkéow Unii Europejskiej lub innych

zewnetrznych mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego
Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych

i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamdwien.

. Udzielenie zamowienia na ustugi wskazane w ust. 1 musi nastepowac w sposob:

1) przejrzysty - jasny, zrozumiaty, logiczny;

2) obiektywny - wolny od uprzedzen, niefaworyzujacy podmiotéw wystepujacych
na rynku;

3) niedyskryminujgcy — zapewniajacy rowne traktowanie i otwartg konkurencje;

4) proporcjonalny - warunki udzialu w postgpowaniu muszg by¢ uzasadnione
warto$cig zamoOwienia, charakterystyka, zakresem, stopniem zlozonosci lub
warunkami realizacji zamdwienia;

5) celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakltadéw oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych

osiggnigciu zatozonych celow.

. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na ustugi

spoteczne zobowigzane sa do zachowania nalezytej starannosci, bezstronno$ci

i obiektywizmu.

§2

Szacowanie warto$ci zamoéwienia

. Przed wszczgciem postgpowania na ustugi spoteczne nalezy oszacowaé warto$é

zamoOwienia.



e

Ustalenie warto$ci szacunkowej zamoOwienia nastepuje zgodnie z art. 32 i 34 Ustawy
Pzp, na podstawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych, wedlug aktualnie
obowigzujgcego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego na podstawie art.
35 ust.3 Ustawy Pzp.

Warto$é szacunkowg wylicza sie w wartosciach netto (bez podatku VAT).

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia.

Sposoéb oszacowania wartosci postgpowania musi by¢ udokumentowany. Nalezy
przechowywaé wydruki ze stron internetowych, szacunkowa wartos¢ okreslong przez
potencjalnych Wykonawcow 1 notatki z rozmoéw telefonicznych, itp., poniewaz

dokumenty te stanowig integralng cze$¢ postgpowania.

. Niedopuszczalne jest zanizanie wartosci zamowienia lub wybieranie sposobu

obliczania warto$ci zamowienia w celu unikniecia stosowania przepisow Ustawy Pzp.
Dla ustalenia, czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamowieniem,
czy tez z odrebnymi zamowieniami, konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego
przypadku. W tym celu nalezy postugiwac si¢ takimi kryteriami jak:
1) tozsamo$¢ przedmiotowa zamoOwienia (ustugi tego samego rodzaju i o tym
samym przeznaczeniu);
2) tozsamo$¢ czasowa zamoOwienia (mozliwo$¢ udzielenia zamoOwienia
w znanej Zamawiajgcemu perspektywie czasowej, obejmujgcej zasadniczo
okres jednego roku budzetowego, finansowego albo objetej decyzja
o udzieleniu wsparcia finansowego na realizacj¢ okreslonego projektu);
3) tozsamo$¢ podmiotowa (mozliwo$¢ wykonania zamowienia przez jednego

Wykonawce).

8. Zamowieniami odrebnymi sa:

1) zamowienia tego samego rodzaju majgce inne przeznaczenie;

2) zamOwienia tego samego rodzaju i o takim samym przeznaczeniu, jednak
niemozliwe do nabycia u tego samego Wykonawcy;

3) zamowienia tego samego rodzaju i o takim samym przeznaczeniu, ktdre nie
mogg by¢ wykonane w tym samym czasie, poniewaz Zamawiajacy nie
dysponowal wiedza o nich w momencie wszczgcia postepowania;

4) zamoéwienia innego rodzaju;



5) zamodwienia tego samego rodzaju i o takim samym przeznaczeniu, ktore mogly
byé wykonane przez jednego Wykonawce w tym samym czasie, a ktorych
konieczno$¢ udzielenia pojawita si¢ juz po udzieleniu zamdéwienia tego samego
rodzaju, o tym samym przeznaczeniu w trakcie roku budzetowego lub

realizacji okreslonego projektu.

III. PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3

Wszczecie postepowania

. Podstawa wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoleczne

jest ztozenie przez komorke merytoryczna, ktorej zamowienie dotyczy, do Dziatu
Organizacyjnego Wniosku o wszczgcie postgpowania na ustugi spoleczne i inne
szczegblne ustugi, zgodnego z wzorem okreslonym wg  zalgcznika nr 1 do

Regulaminu, wypetnionego w CZESCI A.

. Do wniosku o wszczecie postgpowania zalacza sie szczegdtowy opis przedmiotu

zamOwienia oraz istotne postanowienia umowy albo wzdér umowy w sprawie

zamdwienia na ustugi spoteczne.

. W CZESCI B Wniosku o wszczecie postepowania na ustugi spoleczme i inne

szczegolne ustugi pracownik ds. zamdwien publicznych przedstawia Kierownikowi
Zamawiajgcego propozycje zastosowania trybu udzielenia zaméwienia wraz

z uzasadnieniem.

. Wniosek o wszczecie postepowania akceptujg, w zakresie wynikajagcym z tresci

wniosku, w kolejnosci:
1) pracownik merytoryczny (wnioskodawca);
2) kierownik dzialu merytorycznego;
3) gtowny ksiegowy;
4) pracownik ds. zamdéwien publicznych;
5) kierownik Dzialu Organizacyjnego lub osoba upowazniona

6) Kierownik Zamawiajgcego.

. Zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego wniosek jest podstawg do wszczecia

postepowania przez pracownika ds. zamdowien publicznych.

. Postepowanie o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne wszczyna sie poprzez

zamieszczenie przez pracownika ds. zamowien publicznych, na stronie podmiotowe;j



10.

{5

12.

13;

14.

Biuletynu Informacji Publicznej ogloszenia o zamoéwieniu, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu. Pracownik prowadzacy postgpowanie o udzielenie
zamoéwienia moze poinformowaé potencjalnych Wykonawcéw o prowadzonym
postepowaniu. Informacja nie moze zawiera¢ szerszego zakresu danych niz
zamieszczone w ogloszeniu o zamowieniu.
Ogloszenie 0 zamoéwieniu zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego
udzielenia, w szczegdlnoscei:

1) termin skladania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania

i ztozenia oferty;
2) opis przedmiotu zamowienia oraz okreSlenie wielkosci lub zakresu
zamoOwienia;

3) kryteria oceny ofert.
Kryteria oceny ofert powinny, co do zasady, okre$la¢ poza wymaganiami dotyczgcymi
ceny, rOwniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamoOwienia lub
wlasciwosci Wykonawcy.
Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ postepowanie z podziatem na czgdci, okre$lajac ich
zakres i przedmiot, a takze moze zastrzec w ogloszeniu o zamodwieniu czy oferte
mozna sktada¢ w odniesieniu do jednej, kilku lub wszystkich czg¢sci zamdwienia
Wykonawcy moga zwraca¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskami o wyjasnienie tresci
ogloszenia o zamowieniu.
Jezeli wyjasnienia tresci ogloszenia dotycza opisu przedmiotu zamoéwienia,
to obowigzek opracowania wyjasnien spoczywa na wnioskodawcy.
Jezeli  wyjasnienia  tresci  ogloszenia dotyczg procedury  postepowania,
to obowigzek opracowania wyjasnien spoczywa na pracowniku ds. zamdwien
publicznych.
Wyjasnienia tresci ogloszenia zawierajace pytania Wykonawcy i odpowiedzi
Zamawiajacego podlegaja zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.
Po zatwierdzeniu wyjasnienia sa przesylane Wykonawcom, ktdrzy wystepowali
0 wyjasnienia i zamieszczane na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publiczne;.
Zamawiajacy moze do uplywu terminu sktadania ofert zmienié¢ tre$¢ ogloszenia

o zamowieniu oraz przedtuzy¢ termin sktadania ofert.



§4

Prowadzenie post¢powania na ushugi spoleczne

. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

. Zamawiajgcy przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia na ushugi

spoteczne w nastepujacy sposob: w odpowiedzi na ogloszenie wszyscy zainteresowani

Wykonawcy sktadajg oferty wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami.

. Czynnosci otwarcia ofert, ich badania i wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje

Komisja.

. Komisja wystepuje rowniez z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego

0 uniewaznienie postepowania, odrzucenie oferty i wykluczenie wykonawcy.

. Do prac Komisji, przy prowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia na ustugi

spoteczne, majg zastosowanie przepisy Regulaminu pracy Komisji Przetargowej

dziatajgcej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku.

. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugi mogg bra¢ udziat réwniez inne

osoby upowaznione przez Kierownika Zamawiajacego.

. Czilonkowie Komisji, Kierownik Zamawiajacego oraz inne osoby biorgce udziat

W postepowaniu nie mogg by¢é powigzane osobowo lub  kapitalowo
z Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty. Powinny byé to osoby bezstronne

1 obiektywne.

. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania

pomiedzy osobami wskazanymi w ust. 7 a Wykonawcg, polegajace w szczegolnosci
na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowe;;

2) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prog nie
wynika z przepiséw prawa lub wytycznych programowych;

3) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawaniu w  zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa  drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

5) pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym,

ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.



10.
11.

12;

13.

14.

13

16.

1.

Obowigzkiem Kierownika Zamawiajacego, cztonkéw Komisji albo innych
upowaznionych 0sob bioragcych udzial w postepowaniu jest ztozenie niezwlocznie po
zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcow,
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia,
w formie pisemnej o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 8. Os$wiadczenie winno zosta¢ ztozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 8 ujawnig si¢ w toku prac Komisji. Oswiadczenia
dotacza sie do protokotu postepowania o udzielenie Zamoéwienia. Wzér oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu prac Komisji Przetargowej dzialajgcej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku.

Z zawartoS$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu ich otwarcia.
Oferty sktada si¢ w formie pisemnej albo, jezeli Zamawiajacy dopuscit taka
mozliwo$¢ w ogloszeniu o zamoéwieniu, w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego srodka, spelniajgcego wymagania dla
tego rodzaju podpisu.

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ za pomocy
operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej — zgodnie z wyborem Zamawiajgcego.

Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uplywie terminu sktadania ofert, z tym ze
dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Komisja dokonuje otwarcia ofert po uplywie ustalonego w ogloszeniu
0 zamOwieniu terminu na skladanie ofert. Otwarcie ofert ma charakter jawny
1 kazdy zainteresowany Wykonawca moze by¢ obecny w trakcie czynno$ci otwarcia
ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji
i warunkow platnodci zawartych w ofertach oraz innych kryteriow oceny ofert (jezeli
zostaty okreslone).

Po otwarciu ofert pracownik ds. zamoéwien publicznych sporzadza zestawienie ofert
zlozonych do postgpowania, ktore przedktada do podpisu Kierownikowi

Zamawiajgcego. Wzor zestawienia stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.



18.

19.

20.

21.

22,

23,

24.

Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego
w ogloszeniu o zamdwieniu.
Komisja przeprowadza badanie ofert pod katem speiniania przez Wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia oraz zgodnosci oferty
z trescig ogloszenia o zamowieniu i jego integralnych zatacznikow.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia
o zamOwieniu, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, gdy oferta nie zawiera wymaganych dokumentéw Iub innych
zalgcznikéw, albo wymagane dokumenty lub zataczniki sa niekompletne, zawierajg
bledy lub budzg watpliwosci Zamawiajagcego, Zamawiajacy wzywa do ich
uzupetnienia lub poprawienia, jesli sa one niezbgdne do oceny pod katem spelniania
przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu albo zgodnosci przedmiotu
zamOwienia z ogloszeniem o zamowieniu, z zastrzezeniem ust. 24.
Zamawiajacy nie wzywa do uzupelnienia Iub poprawienia dokumentow lub
zalgcznikow, jezeli pomimo ich uzupetnienia, oferta podlega odrzuceniu, wykonawca
zostanie wykluczony z postepowania albo postgpowanie zostanie uniewaznione.
W toku badania ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych treSci ztozonych ofert oraz zalgczonych dokumentow i1 oswiadczen
a takze ceny oferty (lub jej istotnych cze$ci skladowych), jezeli w ocenie
Zamawiajacego wydaje si¢ ona razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i
budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.
Zamawiajacy moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbadaé, czy
Wykonawca, ktdrego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu, o ile taka mozliwos$é
zostala przewidziana w ogloszeniu o zamowieniu. Pozostalych Wykonawcdéw nie
sprawdza si¢ pod katem spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

1 niepodlegania wykluczeniu.



25.

26.

27

28.
29;

W przypadku okreslonym w ust. 24 Zamawiajacy wzywa do uzupetnienia brakujacych
dokumentéow lub zalgcznikéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu i niepodleganie wykluczeniu z postepowania tylko tego Wykonawce,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy wyklucza z postepowania Wykonawcow, ktdrzy nie wykazali spetnienia
warunkow udzialu w postepowaniu oraz nie wykazali braku podstaw do wykluczenia,
przy czym oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona,
z zastrzezeniem ust. 24.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamowieniu, z zastrzezeniem
sytuacji dotyczacej poprawienia innej omylki polegajgcej na niezgodnosci
oferty z trescig ogloszenia o zamowieniu;

2) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

3) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia;

4) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

5) wadium nie zostalo wniesione lub zostalo niesione w sposdb nieprawidiowy,
jezeli Zamawiajacy zadat wniesienia wadium;

6) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Ofert ztozonych po terminie sktadania ofert nie ocenia sie¢.
Oferty wskazane w ust. 28 odsyla sie niezwtocznie do Wykonawcy, ktory ztozyl taka
oferte, bez jej otwierania chyba, ze nie mozna ustali¢ nazwy i adresu Wykonawcy bez

otwarcia koperty.
§5
Wyboér najkorzystniejszej oferty

Komisja dokonuje wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogloszeniu
o zamoéwieniu kryteriow oceny ofert i przedklada go do akceptacji Kierownikowi
Zamawiajacego.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Komisja
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do

zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
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. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz

przedstawione w ztozonych ofertach.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w

sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba

ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w ust. 6.

. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w § 4 ust. 24, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub

nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy
moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w
postepowaniu  Wykonawca, ktory zlozyl ofert¢ najwyzej oceniong sposrod
pozostatych ofert, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania,

o ktérych mowa w ust. 6.

. Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania:

1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) jezeli wystapita istotna Zmiana okolicznosci powodujaca,
ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy
w interesie Zamawiajgcego lub interesie publicznym;

4) w przypadku, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

5) gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg
uniemozliwiajgcg  zawarcie  niepodlegajgcej  uniewaznieniu = umowy

w sprawie zamdwienia publicznego.

7. Niezwlocznie po wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy

informuje wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalno$ci Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona
1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami
wykonywania dzialalno$ci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng

punktacje;
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Sporzadzita:

2) Wykonawcach, ktorzy =zostali wykluczeni z postgpowania i powodach
wykluczenia;

3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone i powodach odrzucenia
oferty;

4) uniewaznieniu post¢powania.

§6
Udzielenie zamowienia na ushlugi spoleczne

Z Wykonawca, ktorego oferte wybrano, Zamawiajacy zawiera, w terminie przez siebie
wskazanym, pisemng umowe¢ w sprawie udzielenia zamo6wienia publicznego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane),
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert, ktdre
wplynety w postepowaniu, chyba ze =zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia pracownik ds. zamoéwien publicznych
zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje
o udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo imie 1 nazwisko podmiotu, z ktérym
zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego.

W razie nieudzielenia zamowienia pracownik ds. zamowien publicznych niezwtocznie
zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje
o nieudzieleniu zamowienia.

Po udzieleniu zamdwienia lub uniewaznieniu postepowania pracownik ds. zamdwien
publicznych sporzadza protok6él z przeprowadzonego postepowania, zgodnie
z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 4 do Regulaminu i przedkitada go do

zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez /

pracownika ds. zamowien publicznych.
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Zatgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien na ustugi spoteczne w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA NA USLUGI SPOLECZNE
I INNE SZCZEGOLNE USLUGI

CZESC A
1, Nazwa komoOrki DsryIBIYCRIETS wess s s swwmsnmer s 52 s snmmemuns as o pomomnimom o s o s snmmnsimce

D NAZNA ZAMIOWICTILAL . vviveiviv o o s s s srmsesasmmsion s o & § bbbEHRIRGS §5 5 55 SREHFNRE #5553 SHAREHESEE 5 €8 smies

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia, warunki udziatu w postepowaniu, kryteria
oceny ofert, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy — zawarty jest w zataczniku
nr 1 do wniosku.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia Wynosi: ..................e zt netto (bez podatku od
towarow i ustug - VAT).

(do wniosku nalezy zataczy¢ notatke z oszacowania wraz z dokumentacja, na podstawie ktorej
dokonano ustalenia wartosci szacunkowej).

6. Przedmiot zamoéwienia jest planowy*/pozaplanowy*.

STupsk, ANia ......cocmmmmnoinee | smmeusssssmmmmees sse s vhvensyE 3 s s SRRMEsTS Y ¢85 08

..................................................

(podpis kierownika komorki merytorycznej)

7. Na realizacje przedmiotowego zamoOwienia zabezpieczone sg Srodki finansowe
z Funduszu Pracy*/Europejskiego Funduszu Spotecznego*/budzetu* w kwocie:

......................... z1 brutto.

(podpis Glownego Ksiggowego)

*niepotrzebne skresli¢



CZESCB
8. Opinia pracownika ds. zaméwien publicznych:

1) Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia Wynosi ................. zt netto,
cO Stanowl TOWHOWAtOSE .. .sscewshsssssmmmunes euro. Ustalenia warto$ci euro
dokonano stosownie do przelicznika okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia ...........oooeeee w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku

do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdéwien publicznych

DZ.U. .coceeeni ) —kurs euro ........ zt.
2) Proponowany tryb udzielenia zZamOwienia: ..........oeeveeniiiiieiiniiiiiiii
2y Uzasadnicnis wybor TFBUE wees: s s siowmums «p o r s sammmens s 3 onmmemains s« mmmsmesn o s 108
SIPSK, QI . o me v e biids, 383 Sswsme s e AR £ £ PSS s 3 3 ¢ v

..................................................

(podpis kierownika Dzialu Organizacyjnego)

9. Zalaczniki do Wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia na ustugi
spoleczne i inne szczegolne ustugi:
1) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia, warunki udzialu w postepowaniu
oraz proponowane kryteria oceny ofert (zatacznik nr 1);
2) dokumentacja potwierdzajgca ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia;
D) s p e o wmmmaiei o+ stan +  + + mmasmio o 0 & + semssmnons » § 4 BHRABITEEE § 5 §5 45U € 455 5 4RD

ZATWIERDZAM

Shupsk, dnia ....coovveiiiiies e

(podpis Kierownika Zamawiajacego)



Zalacznik nr 1 do Wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia na ustugi
spoleczne i inne szczegdlne ustugi
1. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiot zamoéwienia:

...............................................................................................

(nalezy podaé wszystkie informacje majace wplyw na koszt ustugi, warunki wykonania zaméwienia, itp.)
2) KOD CPV wg. Wspdlnego Stownika Zamowien: ..........ooeveiinieienininnen.
3) - Tetmify WyKOMANID oos s s ssmummnms shs amawmnsns s 53 vs uswwnesys s 1 sowgmnss o oo swmommmons
4) Informacja na temat ofert czgsciowych:
Zamawiajacy dopuszcza*/nie dopuszcza* sktadanie ofert czesciowych
Wykonawcy moga sktadaé ofertg na .... czesci (jezeli dotyczy).
5) Informacja o podwykonaWeachs .i... .. cossmusss s s s ummmenss o155 semmmmnsn s o s omnns
6) Informacja na temat polegania na zasobach innych podmiotow w celu
wykazania spelniania warunkow udziatu w postepowaniu: .....................
2. Warunki udzialu w post¢powaniu i opis oceny spelniania tych warunkow:
3. Proponowane Kkryteria oceny ofert:

Cena: ...... %

SHUPSK, dNia c.ovveviiiiies

(podpis pracownika merytorycznego/wnioskodawcy)

*niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczeg6lne ustugi w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Stupsku

NI SPrawy c.vvvevvviniiiiiiennnnn.
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ushugi spoleczne i inne szczegélne ustugi

..................................................................................................................

(nazwa zamowienia)

1. Opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamoéwienia:

.................................................................................................

D ICGAICPV s o+ e someseiidiis £ 5 55 6RS8E0805 535 5 § §UH0REEEN 1§ 4§ SRRV €1 3} SRS w3 3 o st

3. Warunki udziatu w postepowaniu i sposob oceny spetniania tych warunkow:
1) siwwenss s s musnmmnnn o ¢ swanamsms o5 ¢ s wpmmmminer - <+ s o wemsmmnns o =+ sxmainahs 5485 UHRBHENE S 3§ SEBEES
T s 1582 smmamnrsie sy somomsorsre + .+ wismemenibin s« .+  RASBGALRG § 15 VIS 85 15§ MARHEIS ¥ ¢ 33 SRATBRY

4. Dokumenty lub o$wiadczenia potwierdzajace spetnianie warunkdéw udziatu

W postepowaniu:

00 T T P T P
DY imain s 55 Smmmnss 1 38 HATHRLIS £ 58 esomennaps o v = s o 4+ amaishAE 4§ 4 AN £ 5 2 FRSNES

5. Ternmin wykonania ZAMOWISHIAS . . ..ocece oo nommmmsss o555 suwmmmnms s 5 smummaes o § §3 euwass

6. Termin ZwiazARia ORI .....omiss o5 s5asmmmmms 5 ¥ 55 svemansns o5 + smmeemss 5 3 5 FEEFRURTS 1 £ 1 §r5as

7. Kryteria oceny ofert:

| ) R ————

) I
8. Sposob oblicZenia CONY DIETLY .o .. .. sowdosinss 115 anumumms b 5 s 115 semswmsns 143 S99
0. Spostb przy@etowaiia GIETEYS ... . :: sosmstnass 5 5 sausemmas i1 s vumemenes s 3 15 EooamEes s §3 3 §suvws
10, Miejses i terimin, SKIIania OF6TE: suecsssss shmmmmres i35 smmmnsns 11 5o vomvmmrss 5151 s rommmesss2r 2 vs
11 Misisee i termin ot marnia. GHEr wwem s« dumsemess 155 soummesurs o35 150 swommpees 5. 1 5 csmnsosio s 1o s
12. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:
13. Ogolne warunki umowy albo WZOT UTNOWY: s ess s s ssemmsns s 05 ¢s swmmons s ¢ s 5 o spmmmmns s e s o3
14. Inne istotne dla przeprowadzenia postepowania informacje: ............c.oovvviiiiiinnn

Zalaczniki:

1. Wzér Formularza oferty z zatgcznikami

2. Ogolne warunki umowy albo wzor umowy.



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien na ushigi spoteczne i inne szczeg6lne uslugi w Powiatowym Urzgdzie
Pracy w Stupsku

NI SPIawy c.oovvvviiniinninniinnns

ZESTAWIENIE OFERT ZEOZONYCH DO POSTEPOWANIA
T GITEERT micaion s £ schvami's s s suaorblami s o1 1B EARBERY Y Yo ersiienson = e & essrameymais s 5 8 BAAGEEIAE 113 8 REmARHE 3
(nazwa postgpowania)

Data i godzina otwarcia Ofert: ..........cooviiiiiiiiiiiiii
MigjSce oiwardia. TR wusssss renmmenmen s 12 vusshmmnt 10 = 3 sosmptse « s soimmmein o1 siom s § 3 BEFRRE

Kwota, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia: ............... zt

Wykaz ztozonych ofert:

Nr Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty

...................

Cztonkowie Komisji przetargowej:

1. PEreWordNiOZACY: - :«vsssnwmsiisrs s smwiimbhs o5 s ¥ wakamuman ey s § Swmminaenn § 154 s §omumey

D ISERECTATZE = - . s heemmsmiosiiors o 45 3 AR B § % 5 SRS £ Lo § STMRATE & s 4 S iammaems

LI GY7 (01115) iR SN N N S SRRy e Sy IO PR

A CZEONEK: . i i v sl w e s s o 3 o) SRR £ 8 3 b

.........................................................

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwieni na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Powiatowym Urzgdzie
Pracy w Stupsku

INE SPLBWY wominsininin o » s aivirbiions 5555

PROTOKOL POSTEPOWANIA NA USLUGI SPOLECZNE
I INNE SZCZEGOLNE USLUGI

1. Zamawiajacy:
NAZAL sy s o bmmmnpios s 53 3 sunmiminens s ¢ 7

Dane teleadresowe: .....coovvveeeennnnnnn.

2. Przedmiot zamowienia:

................................................................................................

..............................................................................................

6. Wykaz zlozonych ofert:

Nr | Nazwa i adres Wykonawcy |Data wplywu | Cenaoferty |...................

7. Warunki udzialu w postepowaniu spelniliz .......................
8. Z postepowania:

1) nie wykluczono zadnego Wykonawcy*

2) wykluczono nastepujagcych Wykonawcow:*
9. W postepowaniu:

1) nie odrzucono zadnej oferty™

2) odrzucono oferty nastgpujacych Wykonawcow:*

........................................................

.....................................................................
.....................................................................



11. Ofertom przyznano nast¢pujaca punktacje:

Numer Nezga (finme ! adies kryterium ilos¢ punktow taczna |'Iosc
wykonawcy punktéw
1 CENA
2 CENA
9. Informacja na temat wybranej oferty:
1) Jako najkorzystniejsza wybrano oferte¢ Wykonawey:............ccoeiiein.n.
Uzasadnienie WybOTU: .....ouiuiuiiniitiiiiiiiiii e

2) Postepowanie zostato uniewaznione na podstawie.............ccoeoiieiiiiinnnn.

10. Informacje¢ o udzieleniu zamowienia/nie udzieleniu zaméwienia* zamieszczono

na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej wdniu .....................

12. Zalaczniki do protokotu:
L) cosossnmmmmnesoss s summmmns s 5 55 sumss

*niepotrzebne skresli¢

..........................................

(data i podpis osoby sporzadzajacej protokot)

ZATWIERDZAM

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)



