ZARZADZENIE NR 6 ..... /2018
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SLUPSKU

w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego ,, Zasad finansowania studiow
podyplomowych dla osé6b poszukujacych pracy”.

Na podstawie § 16 ust 15 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w
Stupsku
zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do uzytku stuzbowego ,,Zasady finansowania studiow podyplomowych dla
0s6b poszukujacych pracy” obowigzujace w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku
stanowigce zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Ustug Rynku Pracy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. o
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76-200 Shupsk, ul. Leszczynskiego 8, tel. 59 845 75 01, fax. 59 845 75 00,
76-200 Stupsk, ul. Fabryczna 1, tel. 59 845 67 81, fax. 59 84567 18

Zalgcznik nr /| do Zarzadzenia nr /20" s
Dyrektora Powiatowe go Urzedu Pracy
w Stupsku z dnia AY-04 20(8 ...

ZASADY FINANSOWANIEA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
DLA OSOB POSZUKUJACYCH PRACY
§1

Podstawa prawna.

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
22017 r., poz. 1065 z p6zn. zm.);

2. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw realizacji i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 667).

3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

§2

Definicje/slowniczek pojeé.

1. Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) ,,Ustawie” - oznacza ustawe¢ z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z p6zn. zm.);

2) ,,PUP”- nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Shupsku;

3) ,StaroScie” — oznacza to Staroste Shupskiego sprawujgcego zwierzchnictwo nad
Powiatowym Urzedem Pracy w Stupsku;

4) ,Dyrektorze”- nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Stupsku dzialajacego na podstawie udzielonego przez Staroste Stupskiego upowaznienia;

5) ,urzedzie’ — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Stupsku;

6) ,Indywidualnym Planie Dzialania (IPD)” - oznacza to plan dziatlan opracowany
przez osobe poszukujaca pracyi doradce klienta, obejmujacy podstawowe ustugi rynku
pracy wspierane instrumentami rynku pracy, ktdére majg doprowadzi¢ do podjecia
przez bezrobotnego pracy lub rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;

7) »poszukujacym pracy”- oznacza to osobe, o ktérej mowa w art.1 ust.3 pkt 1-3, lub
cudzoziemca-cztonka rodziny obywatela polskiego, poszukujgcych zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie, zarejestrowanych w
powiatowym urzedzie pracy .

8) .przeci¢gtnym wynagrodzeniu”- oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale, od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gldwnego
Urzedu Statystycznego w dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

9) ,wniosku” — oznacza to Wniosek o sfinansowanie studiow podyplomowych dla oséb
poszukujacych pracy w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Stupsku;

10) ,wnioskodawey” — nalezy przez to rozumie¢ osobe poszukujgcg pracy zarejestrowang
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku, ktora ztozyta wniosek o sfinansowanie studiow
podyplomowych dla 0sdb poszukujgcych pracy;
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11) ”zatrudnieniu” - oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku
stuzbowego oraz umowy o prace nakladcza;

12) ,,innej pracy zarobkowej” — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie pracy lub $wiadczenie
uslug na podstawie umoéw cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia,
umowy o dzielo albo w okresie cztonkostwa w rolniczej spotdzielni produkcyjnej,
spotdzielni kotek rolniczych lub spétdzielni ustug rolniczych.

§3

Tryb finansowania studiéw podyplomowych osobie poszukujacej pracy.

PUP moze na wniosek osoby, ktéra ukonczyla studia wyzsze, poszukujacej pracy,
zarejestrowanej w urzedzie sfinansowaé studia podyplomowe jezeli znajduje si¢ ona w ponizej
wskazanej sytuacji:

1) jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy;

2) jest zatrudniony/-a u pracodawcy, wobec ktorego ogloszono upadtos¢ lub ktéry jest w
stanie likwidacji, z wytaczeniem likwidacji w celu prywatyzacji;

3) otrzymuje $wiadczenie socjalne przystugujace na urlopie gérniczym lub gérniczy zasitek
socjalny, okreslone w odrebnych przepisach;

4) uczestniczy w indywidualnym programie integracji badZ w zajeciach w Centrum Integracji
Spotecznej o ktérym mowa w przepisach o pomocy spoleczne;j;

5) jest zolnierzem rezerwy;

6) pobiera rentg szkoleniows;

7) pobiera $wiadczenie szkoleniowe, o ktérym mowa w art.70 ust.6;

8) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw w pelnym zakresie na podstawie przepisow
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw jako domownik lub matzonek rolnika, oraz zamierza
podja¢ zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarcza poza rolnictwem;

9) jest cudzoziemcem, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h oraz ha, z zastrzezeniem art.

1 ust. 6;

10) jest pracownikiem, osobg wykonujaca inng pracg zarobkowa lub dziatalnos¢ gospodarcza
w wieku 45 lat i powyzej, zainteresowang pomocg w rozwoju zawodowym, po
zarejestrowaniu sie w urzedzie pracy.

Przyznanie i realizacja sfinansowania studiow podyplomowych nastepuje na podstawie

indywidualnego planu dziatania oraz uprawdopodobnienia przez osobe poszukujaca pracy

podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej (o ile nie jest
0sobg pracujgca).

Starosta, na wniosek poszukujacego pracy, moze sfinansowa¢ z Funduszu Pracy koszty

studiow podyplomowych do wysokosci 100%, jednak nie wigcej niz 300% przecigtnego

wynagrodzenia obowigzujacego w dniu pozytywnego rozpatrzenia wniosku.

Whniosek o sfinansowanie studiow podyplomowych dla osoby poszukujagcej pracy moze by¢

rozpatrzony pozytywnie tylko na studia, ktore jeszcze si¢ nie rozpoczely, a wnioskodawca w
nich nie uczestniczy.

Whiosek jest rozpatrywany w terminie 30 dni od daty jego zlozenia. Przez date ztozenia
wniosku rozumie si¢ date jego wptywu do urzgdu.

Whioski sg rozpatrywane do wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych na t¢ forme
wsparcia.

. W sytuacjach szczegdlnych Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku moze podjaé decyzje o
rozpatrzeniu wniosku w inny sposéb niz okreslony w niniejszych zasadach, przy jednoczesnym
zachowaniu postanowiefi okreslonych w ustawie oraz innych aktach wykonawczych.

Ztozenie wniosku nie gwarantuje sfinansowania studiéw podyplomowych.
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1. Studia podyplomowe moga by¢ sfinansowane osobie poszukujacej pracy, ktora ztozyta w
tut. Urzedzie prawidlowo sporzadzony wniosek.

2. Whniosek o sfinansowanie studiow podyplomowych dla osoby poszukujacej pracy mozna
pobra¢ ze strony internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w  Stupsku
(www.slupsk.praca.gov.pl) lub w siedzibie urzedu przy ul. Leszczyniskiego 8 (wzor wniosku
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad).

3. Przed ostatecznym podjeciem decyzji o sposobie rozpatrzenia wniosku o sfinansowanie studiow
podyplomowych osobie poszukujacej pracy, urzad zastrzega sobie prawo zadania dodatkowych
informacji, wyjasnien lub dokumentow potwierdzajacych informacje zawarte we wniosku.

4. Przy rozpatrywaniu wniosku ocenie podlega¢ beda:

a) celowo$¢ finansowania wskazanych studiéw podyplomowych;

b) tendencje wystepujace na rynku pracy w zakresie popytu na okre§lone rodzaje kwalifikacji
zawodowych badz uprawnien zawodowych;

c) wielko$¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na te forme aktywizacji zawodowej w danym
roku kalendarzowym.

5. O sposobie rozpatrzenia wniosku urzad powiadamia wnioskodawce na pismie, w terminie do 30 dni
od dnia jego zlozenia.

6. Negatywne rozpatrzenie wniosku nie podlega procedurom odwotawczym.

§6

Obowiazki osoby poszukujacej pracy w trakcie realizacji studiow podyplomowych

1. Starosta zawiera z osobg poszukujacg pracy umowe o dofinansowanie studiow
podyplomowych w ktérej okresla:

a) prawa i obowigzki stron;

b) wysokos¢ i tryb przekazywania $rodkéw na pokrycie kosztow studiéw podyplomowych
w formie bezposrednich wptat na konto organizatora tych studiow;

¢) nazwe i termin realizacji studiow podyplomowych oraz nazwe i adres organizatora
studiow podyplomowych;

d) zobowigzanie do zwrotu finansowania kosztow studiéow podyplomowych w przypadku
nieukonczenia lub przerwania studiéw podyplomowych z winy osoby korzystajacej z
finansowania tych studiow;

€) zobowigzanie osoby korzystajacej z finansowania kosztow studiéow podyplomowych do
powiadomienia powiatowego urzedu pracy o podjeciu, kontynuowaniu na kolejnych
semestrach i ukonczeniu studiow podyplomowych oraz przedstawienia dyplomu
ukonczenia tych studiow.

§11
Postanowienia koncowe.

Zalyczniki:
1. Zakgcznik nr 1 Wniosek o sfinansowanie studiéw podyplomowych dla osoby poszukujacej
pracy.
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Zalgcznik nr 1
do zasad o finansowanie kosztéw studiow podyplomowych
Stupsk, dnia ......ccccceverevnenenieninennn

WNIOSEK O SFINANSOWANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
DLA OSOBY POSZUKUJACEJ PRACY

Na podstawie art. 42a, 43ust.] ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z pdzniejszymi zmianami) wnosze o sfinansowanie ze

srodkow Funduszu Pracy kosztéw studiow podyplomowych (kierunek studiow) :

(petna nazwa i adres uczelni)

Jest/ nie jest *zawodem deficytowym okreslonym w barometrze zawoddw.

Czas trwania studiéw podyplomowych: bedzie trwat..................... semestry:

— planowany termin rOZPOCZECIAL sussssssssssssssmmmnssns

~ - planowany termin ZaKONCZEMIAE cumwniwsmsmmasasisinss

Calkowita wysoko$¢ optaty ( bez kosztéw wpisowego ) za studia podyplomowe Wynosi .........cccceeevveeuennnes zt
platne jednorazowo / w ............ ratach Po ..ooceevevvevvevniniiiiiiiieins zh.*

I. Informacja o wnioskodawcy

1, N azpelat i s s TG e sns i vosssmaneosseaumy senssnsaysppmieapspasvngorpesos
82 £ 21 1 N VRO SUPLL § S TS MUY S SO, SRy U T Dot £ LS
G AT ES ZAITIIEREKANIL i1, -l cravrbnscomesa ot comsn s dmomessmom e e oA o S 45 S35 s S5 RS PSR TARITA RO
B AQIES KOTCSDOICTIRY Y cinv - - - - onmsamansnmaistomomonsmsih s K6 By 58S 5 TSRS SIS AR RSN S RS2
4. Teleton KoRtaAKEOW Y ..o sii s susamssisrssmnn sssiie DHORE = T . - « s cinmmimnsss s scimmmdtns 1 5 & 5 siumenars 1 45

S VT K B CETI s v S S A RS SR 53 S e i B S s P i foweisyuenin

........................................................................................................................

0 ZAVTOU. WYTICZIDILY s iomsiosmmivsyeive mimsimnearmssisomsaibnn oo o646 % 4 40568555 58 5330 14 AT AV ST 80 Db v et
A WYKONYWARY OSTAITIIOL 000005 1153 semtunms i35 0s s oamsns 1 55 ESMESRES &5 359 PHHROE €411 5 RECHRTERN § 71 FEEHFRERTS

7. Posiadatie Uit amiTi ST s s mmmessssis ousassrssysome o om0 s (s ssy Sy oy s AErssms s s s s sosyin i Sesmres

*niepotrzebne skresli¢
II. Oswiadczam, ze (nalezy zaznaczy¢ odpowiednio):



Powiatowy Urzad Pracy % a

Siu:'sku ' ‘

[J jestem w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy;

0 jestem zatrudniony/-a u pracodawcy, wobec ktdrego ogloszono upadtos¢ lub ktory jest w stanie
likwidacji, z wylaczeniem likwidacji w celu prywatyzacji;

0 otrzymuje $wiadczenie socjalne przystugujace na urlopie gorniczym lub gorniczy zasitek
socjalny, okreslone w odrebnych przepisach;

0 uczestnicze¢ w indywidualnym programie integracji badz w zajeciach w Centrum Integracji
Spotecznej;

[0 jestem zolnierzem rezerwy;

0 pobieram rente szkoleniowa;

[J pobieram $wiadczenie szkoleniowe;

0 podlegam ubezpieczeniu spolecznemu rolnikéw w pelnym zakresie na podstawie przepisow o
ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw jako domownik lub matzonek rolnika, oraz zamierzam podjaé
zatrudnienie, inng pracg zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarczg poza rolnictwem;

[J jestem cudzoziemcem, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h oraz ha, z zastrzezeniem art. 1
ust. 6;

[0 jestem pracownikiem, osobg wykonujgcg inng prace zarobkowg lub dziatalno$é¢ gospodarczg w
wieku 45 lat i powyzej, zainteresowang pomocg w rozwoju zawodowym, po zarejestrowaniu sie w
urzgdzie pracy.

*Nalezy dolaczy¢ dokument potwierdzajacy zlozone o$wiadczenie.

W przypadku os6b pracujacych nalezy potwierdzi¢ fakt zatrudniania lub wykonywania innej
pracy zarobkowej.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych znajdujgcych si¢ w niniejszym kwestionariuszu do celéw
zwiqzanych z rozpatrzeniem mojego wniosku i na potrzeby badar realizowanych lub zleconych
przez Urzqgd w celu monitoringu skutecznosci tej formy pomocy.

Prawdziwo$¢ oswiadczen i informacji zawartych we wniosku stwierdzam wlasnorecznym podpisem.
Oswiadczam, ze zostatem (-lam) pouczony(a), ze za zlozenie oSwiadczenia niezgodnego z prawdq
lub zatajenie prawdy grozi kara pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8 na podstawie art. 233
§ 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (tekst jednolity Dz. U. 2017 poz.2204).).

...................................................................

miejscowosé, data czytelny podpis Wnioskodawcy

Wymagane zalgczniki:

1. Dokument wydany przez organizatora studiéw podyplomowych, zawierajagcy informacje o
nazwie, terminie realizacji i koszcie studiow podyplomowych, opatrzony pieczecig organizatora i
podpisem osoby upowaznione;j.

2. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadane wyksztalcenie i posiadane kwalifikacje.

Aktualne CV.

4. Indywidualny Plan Dziatania w ktérym pracownik Centrum Aktywizacji Zawodowej okresla
zasadnos¢ sfinansowania studiéw podyplomowych wskazanych we wniosku.

5. Deklaracja przyszlego pracodawcy o zamiarze powierzenia pracy osobie poszukujgcej pracy
(zatgcznik nr 1 do wniosku) lub Deklaracja osoby poszukujgcej pracy o zamiarze rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej ( zatgcznik nr 2 do wniosku).

Zalacznik nr 1 lub 2 do wniosku, wypelniaja osoby poszukujace pracy nie zatrudnione u
potencjalnego pracodawcy.

(98]
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Powiatowy Urzad Pracy w Slupsku zastrzega sobie prawo zadania dodatkowych dokumentéw
niezbednych do rozpatrzenia wniosku o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych.

Zalacznik nr 1
do wniosku o sfinansowanie kosztow
studiéw podyplomowych dla osoby poszukujgcej pracy

Stapsk, dniai 0 2l commme.

pieczqtka pracodawcy
DEKLARACJA ZATRUDNIENIA OSOBY POSZUKUJACEJ PRACY

I Dane dotyczace pracodawcy :

Pelna Nazwa DIACOUAWCY i siomssssssvsps smsssvmnonsssmsss s srssssamsnsasseass sses dan sps ieasiansh sogessd grnssunssarsshnnsis Bebs wpadhagias
Adres S16dZibY PraCOTAWEY e seosiosssen e iimersn st peamnim s s nas i e R
Miejsce prowadzenia dzialalnosels.. . sl 5 tabsatsdpase Gosh st i e g - sbaimer o i rpsparpaigy

K= 1 T o TN CoTNATL o2 memes B ecitmiosa s s s siibisses SBE R AR, AR LA 2

Osoba reprezentjgca PraCOTAWEE ..o soueymmesizi. dooiottonmsaoinsnssiionis syt et e pant 5 i T gt s onts

I1. Oswiadczenie pracodawcy

1. Os$wiadczam, ze zobowigzuje si¢ zatrudnié

DA STATIOWISKUL ... ceviitiieeiieit ettt ettt ettt et e et e e et et s e e b e et e b be bt e st e b e saesbesae e e et e e e enesaesaeennesuesreone
2 Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do ztozenia oferty pracy na powyzej podane stanowisko,
niezwlocznie (nie pézniej niz w terminie 7 dni) od dnia ukonczenia szkolenia / zdania egzaminu /

uzyskania licencji (w tym, dokumentéw potwierdzajacych uzyskane kwalifikacje).

.............................................................................

pieczgtka i podpis pracodawcy
lub osoby upowaznionej do reprezentowania
pracodawcy*

*w prrypadku gdy oswiadczenie podpisuje osoba nieupowazniona do reprezentacji podmiotu nalezy dotqczy¢ odpowiedni
dokument tj. petnomocnictwo lub upowaznienie

Cﬁ/



Powiatowy Urzad Pracy % ‘

sm‘gsku AR

Zalgcznik nr 2
do wniosku o sfinansowanie kosztéw
studiéw podyplomowych dla osoby poszukujacej pracy

SHIPEle; A8, .. . coiimitnns s nmiiniminn 25 o

........................................................
..........................................................

..........................................................

OSWIADCZENIE OSOBY POSZUKUJACEJ PRACY
o zamiarze podjecia dzialalnosci gospodarczej po ukonczeniu studiow podyplomowych

.................................................... podejme dziatalnosé gospodarcza zgodnie z opisem planowanego

przedsigwzigcia i bede ja kontynuowal/a przez okres co najmniej 3 miesigcy.

Srodki finansowe na otworzenie dziatalnosci goSpodarcze] POZVEKAM 27 couussns s socnimnsin s56samumnns s oo
(wpisaé zrodto)

Opis planowanego przedsigwziecia:

data i podpis osoby bezrobotnej
*niepotrzebne skreslié
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