ZARZADZENIE NR {1/2018

DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SLUPSKU
z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Stupsku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.) oraz § 16 pkt 15 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 21/2018 z dnia
14.06.2018 r. Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku oraz instrukcji w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji, stanowiacej zatacznik nr 8 do Zarzadzenia Nr 38/2010
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku z dnia 31 grudnia 2010 roku.

zarzadzam, co nast¢puje:

przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej skladnikow majatkowych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Stupsku.

§1

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2018 r.
2. Zakonczenie inwentaryzacji winno nastgpi¢ w terminie do dnia 15 stycznia 2019.

§2

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1. Srodki pieniezne i depozyty zgromadzone w kasie.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych.

Druki $cistego zarachowania.

Wartosci niematerialne i prawne.

Naleznosci i zobowigzania.

Srodki trwate i pozostate $rodki trwate.
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§3

1. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majgtkowych okreslonych w § 2 pkt 1, 3,
6 wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) przewodniczacy - Radostaw Skiba
2) czlonek - Aniol Anita
3) czionek - Swiniarski Piotr

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2018 r.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald wyznaczam
pracownikow z Dziatu Finansowo-Ksiegowego:
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1) Sottys Dorota

2) Uzar Aleksandra

3) Kiczmachowska Karolina
4) Husarek Bozena

5) Kubina Angelika

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji wyznaczam pracownikow z Dzialu
Instrumentéw Rynku Pracy:

1) Domagata Andrzej

2) Walawicz Marzena

3) Berbe¢ Renata

4) Bujarska Matgorzata

5) Masternak Anna

6) Czeres Bozena

7) Janicka —Redzia Magdalena

z Dzialu Finansowo-Ksiegowego:

1) Sottys Dorota
2) Uzar Aleksandra
3) Kowalewska Magda

z Dziatu Organizacyjnego:

1) Der Marzena

§4

1. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 1 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury w formie protokotu z inwentaryzacji kasy.

2. Skfadniki majgtku wymienione w § 2 pkt 3, 6 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury
Z systemu.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 2 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢
w drodze potwierdzenia sald z banku.

4. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 5 nalezy przeprowadzié
drogg weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
droga weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach. W tym celu powotujac zespot
w skladzie:

1) przewodniczacy - Setnik Daniel

2) czlonek - Husarek Bozena
3) czlonek - Kubina Angelika
§5

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjna do:

— przeprowadzenia  inwentaryzacji rocznej przy udziale 0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

— przestrzegania obowiazujacej instrukcji inwentaryzacyjnej,
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— przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dziatu Finansowo-Ksiegowego w terminie
trzech dni od zakoficzenia spisu.

§6

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§7

Nadzér nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji powierzam Gléwnemu Ksiegowemu.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Stupsk, dnia 31 pazdziernika 2018r.
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