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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

NA OBSŁUGĘ BANKOWĄ POWIATOWEGO URZĘDU PRACY W SŁUPSKU                  

W ZAKRESIE FUNDUSZU PRACY 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 

Powiatowy Urząd Pracy 

       Ul. Leszczyńskiego 8  

       76-200 Słupsk 

 sekretariat@pup.slupsk.pl 

  Telefon: (59) 845 67 81,  

         Fax: (59) 845 67 18 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o wartości szacunkowej poniżej 30.000 euro, prowadzone jest na 

podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z 29 stycznia  2004 r., Prawo zamówień publicznych (t. j. 

Dz. U.  z 2019 r., 1843 ze zm.) 

III. Kod CPV: 66.11.00.00-4 – usługi bankowe  

IV. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na  obsłudze bankowej Funduszu 

Pracy Powiatowego Urzędu Pracy w Słupsku, zwanego dalej „PUP w Słupsku”,                  

w tym: 

1) bieżąca obsługa bankowa PUP w Słupsku, w szczególności prowadzenie 

rachunków rozliczeniowych Funduszu Pracy z możliwością wyodrębnienia               

z rachunku bankowego środków pieniężnych przeznaczonych na określone cele 

(rachunki pomocnicze, specjalne, subkonta), jak również prowadzenie w tym 

zakresie rozliczeń pieniężnych; 

2) dokonywanie wypłat gotówkowych zasiłków dla osób bezrobotnych i innych 

świadczeń, których płatnikiem jest PUP w Słupsku. 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności: 

1) zapewnienie przez wykonawcę obsługi bankowej w co najmniej jednej placówce 

bankowej na terenie Słupska lub Ustki, 

2) obsługę rachunków bieżących, pomocniczych, specjalnych oraz dodatkowych 

rachunków dla wyodrębnienia środków pieniężnych na określony cel (w tym dla 

obsługi projektów EFS) – co najmniej 4, 

3) automatyczne lokowanie środków codziennego salda, 

4) korzystanie przez zamawiającego z międzybankowego elektronicznego 

systemu bankowości, który powinien umożliwić w szczególności: 

a) uzyskanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach                  

i saldach na rachunkach, z możliwością ich wydruku, 

b) realizację przelewów w formie elektronicznej ze wszystkich rachunków, 

c) realizację przelewów ekspresowych (ELIXIR, SORBNET) 
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d) import przelewów w formatach Elixir (np: Elixir ISO-8859-2) i VideoTel 

z innych systemów finansowo – księgowych, 

e) import kontrahentów z innych serwisów finansowych, 

f) dodawanie użytkowników serwisu oraz zarządzanie ich uprawnieniami, 

g) przeniesienie danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowości 

elektronicznej do systemu proponowanego przez wykonawcę, 

h) archiwizowanie danych wprowadzanych do systemu, wykonanych 

operacji i sald na rachunkach, przez cały okres korzystania z systemu, 

i) możliwość samodzielnego generowania wyciągów bankowych, 

j) obsługę jednego z formatu eksportu przelewów z systemu Syriusz STD, 

używany przez zamawiającego (komputerowy system dla Publicznych 

Służb Zatrudnienia autorstwa firmy SYGNITY SA) wraz                                          

z bezpłatnym oprogramowaniem oraz bezpłatną instalacją, serwisem                         

i przeszkoleniem pracowników w siedzibie PUP w Słupsku (usługa typu 

elektronicznego z kluczami dostępu) na co najmniej 10 

k) bezpłatne udostępnianie wersji aktualizujących oprogramowanie                         

w okresie trwania umowy wraz z niezbędnym wsparciem 

informatycznym, zapewnienie wsparcia w bieżącej obsłudze systemu 

bankowości elektronicznej telefonicznie lub poprzez wizytę 

odpowiedniego specjalisty w siedzibie zamawiającego, 

l) podpisywanie przelewów za pomocą kart kryptograficznych, 

m) zapewnienie certyfikatów i kart dostępu do Internet Bankingu – 10szt. 

5) wydawanie blankietów czekowych – ok. 0 szt. rocznie, 

6) dokonywanie wpłat gotówkowych – ok. 100 szt. rocznie (poza wypłatami 

zasiłków dla bezrobotnych i innych świadczeń) 

7) dokonywanie przelewów międzybankowych – ok. 13000 szt. rocznie 

8) dokonywanie przelewów w obrębie banku – ok. 500 szt. rocznie, 

9) dokonywanie innych czynności związanych z prowadzeniem rachunków, 

wynikających  z przepisów prawa bankowego, 

10) obsługę kasową wypłat gotówkowych dla osób bezrobotnych, w terminach 

ustalonych przez zamawiającego określonych w harmonogramie wypłat, 

zasiłków dla bezrobotnych   i innych świadczeń, w ilości około 1600 szt. 

rocznie, na kwotę około 1 500 000 zł rocznie, czynną codziennie w dni robocze 

co najmniej  w godz. 10.00-15.00, w co najmniej następującej lokalizacji: 

Słupsk, Ustka, Kępice, Główczyce, Dębnica Kaszubska, Damnica, 

Potęgowo, Smołdzino – wykonawca zobowiązany jest do dysponowania 

siedzibą banku, filią lub punktem kasowym w co najmniej wyżej 

wymienionych miejscowościach, przez cały okres realizacji umowy. 

 

 Wypłaty będą się odbywały na podstawie imiennych list wypłat dostarczonych do 

wykonawcy lub na zasadzie autowypłaty w ww punktach (zgodnie z ofertą 

wykonawcy).  
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3. System bankowości elektronicznej wykonawcy musi gwarantować pełne 

bezpieczeństwo, zgodnie z przepisami prawa w tym zakresie, w szczególności: 

a) ustawą z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz.346 ze zm.) wraz                      

z aktami wykonawczymi,   

b) rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie                  

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), 

c) ustawą z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną                            

(t. j. Dz. U.  z 2020 r., poz. 344) wraz z aktami wykonawczymi. 

4. W przypadku rozszerzenia zakresu obsługi bankowej powstałej w trakcie trwania 

umowy – niezależnie od Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest do 

realizacji przedmiotowej usługi na warunkach zadeklarowanych w niniejszej 

ofercie. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo lokowania wolnych środków w innych 

bankach. 

6. Zamawiający przewiduje możliwość prowadzenia operacji bankowych do 

ostatniego dnia roku.   

7. Wykonawca jest zobowiązany w okresie obowiązywania umowy do zastosowania 

oprocentowania środków pieniężnych na rachunkach bankowych i wszystkich lokat 

wg stawki WIBID 1M, po jakiej banki gotowe są nabyć środki złotowe na rynku 

międzybankowym, notowanej na ostatni dzień poprzedniego miesiąca                                       

i obowiązującej przez miesiąc następny przy zmienne stopie oprocentowania. 

8. Prowizje i opłaty są stałe w okresie obowiązywania umowy chyba, że zmiana ich 

wysokości byłaby korzystna dla zamawiającego. 

9. Opis wielkości zamówienia (ilość przelewów, wypłat, itp.) jest szacunkowy – dane 

średnioroczne zostały opracowane w oparciu o dane za okres listopad 2019 – 

październik 2020, zgodnie z najlepszą wiedzą zamawiającego. Z uwagi na 

specyfikę działalności PUP w Słupsku, w tym uzależnienie zakresu zamówienia od 

zmian na lokalnym rynku pracy, które są niemożliwe do przewidzenia, wielkość 

zamówienia jest szacunkowa i może ulegać ilościowo oraz kwotowo znacznym 

zmianom (spadek lub wzrost). 

10. Średnia miesięczna wartość środków utrzymywanych na rachunkach (bieżącym, 

pomocniczych, itp.) wynosi 2 183 050,00 zł. Jest to wartość szacunkowa i ze 

względu na specyfikę działalności zamawiającego może ulegać znacznym 

zmianom. 

V. Wymagania dodatkowe: 

1. Wykonawca musi być uprawniony do wykonywania działalności bankowej - 

warunek zostanie spełniony, jeśli wykaże, że posiada zezwolenie Komisji Nadzoru 

Bankowego lub inny dokument uprawniający do wykonywania czynności 

bankowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe                                   

(t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2357 ze zm.) – do oferty należy załączyć oryginał lub 

kserokopię zezwolenia poświadczoną za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 
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2. Wykonawca musi posiadać zabezpieczenia teleinformatyczne spełniające warunki 

rekomendacji Komisji Nadzoru Finansowego. 

3. Wykonawca będzie ponosił odpowiedzialność za operacje wykonane niezgodnie z 

dyspozycją posiadacza rachunku, w tym wypłatę świadczenia osobom 

nieuprawnionym. 

4. Wykonawca nie będzie pobierał prowizji i opłat (w tym abonamentowej) przez 

cały okres obowiązywania umowy,  

1) od zamawiającego za: 

a) otwarcie i prowadzenie rachunków rozliczeniowych bieżących, 

pomocniczych, itp., 

b) zamknięcie rachunków bieżących, pomocniczych, itp., 

c) realizację zlecenia przelewu w wersji elektronicznej i papierowej na 

rachunki prowadzone przez wykonawcę, 

d) potwierdzenie dokonania przelewu w dniu przyjęcia do realizacji, 

e) potwierdzanie sald na rachunkach, 

f) wydawanie zaświadczeń, opinii, historii prowadzenia rachunków 

bankowych, sporządzanie aneksów, itp. związanych z obsługą bankową 

rachunków,  a wynikających z uregulowań wewnętrznych banku, 

g) świadczenie usług bankowości elektronicznej, pozwalających na dostęp do 

rachunków bankowych w czasie rzeczywistym za pośrednictwem sieci 

informatycznej PUP w Słupsku, 

h) wydanie czeków gotówkowych do rachunku bieżącego i rachunków 

pomocniczych; 

2) od klientów zamawiającego za: 

a) wypłaty gotówkowe z konta zamawiającego 

b) autowypłaty z konta zamawiającego. 

5. Pozostałe prowizje, opłaty, marże itp. wynikające z umowy będą pobierane                            

z rachunku bieżącego.  

6. Wykonawca udostępni zamawiającemu bezpłatnie prawo do użytkowania systemu, 

w którym pracuje w celu komunikacji z klientem, zainstaluje system 

elektronicznych na wskazanych przez zamawiającego stanowiskach 

komputerowych, przeszkoli wskazanych pracowników, zapewni serwis, 

aktualizacje programu  

7. W przypadku powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcy, wykonawca jest 

zobowiązany wykazać w ofercie tą część zamówienia, którą powierzy 

podwykonawcy. W przypadku braku takiego oświadczenia uznaje się, że 

wykonawca wykona zadanie samodzielnie, bez udziału podwykonawcy. 

Podwykonawcą może być jedynie inny podmiot posiadający zezwolenie na 

prowadzenie działalności bankowej na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 

prawo bankowe. 

8. Koszty dokonywanych wypłat zasiłków dla bezrobotnych i innych świadczeń 

(wysokość prowizji czy też koszt autowypłat) nie mogą przekroczyć poziomu,                      
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o którym mowa w § 11 ust. 1 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej      

z dnia 7 października 2011 r. w sprawie szczegółowych zasad gospodarki 

finansowej Funduszu Pracy (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 472), tj. 0,8% wypłaconych 

kwot. Opłata za ww wypłaty będzie stała w całym okresie obowiązywania 

umowy, w wysokości wskazanej w ofercie wykonawcy chyba, że zmiana 

wysokości byłaby korzystna dla zamawiającego. 

VI.   Termin wykonania zamówienia: obsługa bankowa będzie realizowana przez 

okres  36 miesięcy od dnia 01.01.2021 r., z zastrzeżeniem, że wdrożenie systemu 

bankowego i przeszkolenie pracowników musi nastąpić wcześniej (od dnia 

14.12.2020 r.), tak aby system funkcjonował bez przeszkód od 01.01.2021 r.   

VII.  Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami. 

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie wnioski, zawiadomienia i informacje 

Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie na adres  Powiatowy Urząd Pracy 

w Słupsku, ul. Leszczyńskiego 8, 76-200 Słupsk, faxem (59 845 67 18) lub 

elektronicznie na adres sekretariat@pup.slupsk.pl, z zastrzeżeniem ust. 3. 

Dane kontaktowe zamawiającego: 

Powiatowy Urząd Pracy,  

ul. Leszczyńskiego 8, 76-200 Słupsk 

  sekretariat@pup.slupsk.pl  

          fax: (59) 845 67 18 

2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: 

 Anita Anioł – starszy inspektor – w sprawach proceduralnych (tel. 59 846 09 15,                 

e-mail a_aniol@pup.slupsk.pl) 

Bożena Skwarczyńska - główna księgowa – w sprawach dot. przedmiotu   

zamówienia (tel. 59 846 09 52, e-mail b_skwarczynska@pup.slupsk.pl). 

3. Forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami. 

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert. 

1. Ofertę należy sporządzić wg Formularza oferty (załącznik Nr 1) oraz załączyć 

wymagane dokumenty. 

2. Zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie z wzoru przygotowanego 

przez zamawiającego. Wykonawca może przedstawić ofertę na swoim 

formularzu z zastrzeżeniem, że musi on zawierać wszystkie informacje 

określone przez zamawiającego w przygotowanym wzorze 

3. Oferta musi zostać podpisana przez osobę lub osoby upoważnione do 

reprezentowania wykonawcy. Jeżeli wykonawcę reprezentuje pełnomocnik – 

do oferty należy załączyć pełnomocnictwo, określające zakres umocowania, 

podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy. 

4. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie opatrzonej nazwą i adresem 

wykonawcy, z dopiskiem: „Obsługa bankowa Powiatowego Urzędu Pracy    

w Słupsku - nie otwierać przed 30.11.2020 r.” 

IX. Miejsce oraz termin składania ofert – ofertę należy złożyć w Powiatowym 

Urzędzie Pracy w Słupsku, ul. Fabryczna 1, pok. 25 (sekretariat) do dnia                  

30.11.2020 r.  do godz. 8.00. Decyduje data i godzina wpływu do zamawiającego. 

mailto:sekretariat@pup.slupsk.pl


OR.2213.1.9.2020 

  

X. Treść umowy w sprawie niniejszego zamówienia zostanie uzgodniona                                          

z wykonawcą  po wyborze najkorzystniejszej oferty. 

XI. Kryteria oceny ofert: 

1. Cena – 80%, w tym podkryteria: 

1) Opłata za przelew do innego banku – 40% 

Do wyliczenia ilości punktów przyznanych badanej ofercie zostanie 

zastosowany wzór: 

     opłata najniższa  

     x 40 

     opłata badana  

2) Prowizja za dokonanie wypłat gotówkowych dla osób bezrobotnych 

opłata najniższa  

     x 40 

      opłata badana  

 

2. Oprocentowanie rachunków rozliczeniowych (bieżącego, pomocniczych, 

itp.) w skali roku – 20 % 

Do wyliczenia ilości punktów przyznanych badanej ofercie zostanie zastosowany 

wzór: 

           oprocentowanie w badanej ofercie  

                                       x 20 

               najwyższe zaoferowane oprocentowanie 

 

Jako stawkę bazową do określenia oferowanej stopy oprocentowania środków 

pieniężnych na rachunkach rozliczeniowych należy przyjąć WIBID IM na dzień 

31.10.2020 r. 

Środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych oprocentowane wg zmiennej 

stopy oprocentowania. 

Zmiana wysokości oprocentowania środków następować będzie raz w miesiącu na 

początku każdego miesiąca. Okres odsetkowy obowiązuje okres 1 miesiąca,                                 

a kapitalizacja odsetek będzie w okresach miesięcznych. 

Wszystkie wyliczenia należy podać do dwóch miejsc po przecinku. Niedopuszczalne 

jest podawanie ceny wariantowo „od – do”.  

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą zgodnie z powyższymi kryteriami – 

oferta z najwyższą ilością punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą, pod 

warunkiem, że wykonawca spełni wszystkie wymagania określone w zaproszeniu                      

i wypełni poprawnie Formularz oferty. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

unieważnienia postępowania, w każdym czasie, bez podania przyczyny. 
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XII. Klauzula informacyjna dla osób fizycznych w postępowaniu w trybie                   

art. 4  pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (do 30.000 euro) 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, 

że:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy,                           

ul. Leszczyńskiego 8, 76-200 Słupsk, tel. 59 845 67 81, e-mail: 

sekretariat@pup.slupsk.pl, który reprezentuje Dyrektor Urzędu. 

2. W Powiatowym Urzędzie Pracy w Słupsku powołany jest Inspektor Ochrony 

Danych (IOD). Dane kontaktowe: tel. +48 59 846 09 15, e-mail: 

iod@pup.slupsk.pl lub osobiście w siedzibie Administratora w Słupsku, przy                    

ul. Fabrycznej 1, pok. 37.  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i  c 

RODO w celu związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania                     

o udzielenie zamówienia z formie zapytania ofertowego na obsługę bankową,    

w szczególności w związku z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych oraz w celu ewentualnego zawarcia umowy w przedmiotowym 

zakresie. W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób 

fizycznych, w szczególności osób reprezentujących oraz wskazanych do 

kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane bezpośrednio lub 

pośrednio, będą przetwarzane przez Administratora w celu i okresie jej 

realizacji, a także w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach 

archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń w okresie 

przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z realizacją 

obowiązków nałożonych na Administratora danych przez te przepisy.  

4. Odbiorcą danych zawartych w dokumentach związanych z postępowaniem 

o zamówienie mogą być podmioty lub osoby, którym zostanie udostępniona 

dokumentacja postępowania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 września 

2001 r. o dostępie do informacji publicznej. Ponadto odbiorcą danych mogą być 

podmioty, z którymi PUP w Słupsku zawarł umowy na korzystanie 

z udostępnianych przez nie systemów informatycznych. Zakres przekazania 

danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wyłącznie do możliwości 

zapoznania się z tymi danymi w związku ze świadczeniem usług wsparcia 

technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorców tych obowiązuje klauzula 

zachowania poufności pozyskanych w takich okolicznościach wszelkich 

danych, w tym danych osobowych. Odbiorcą danych może być również firma, 

na której serwerach znalazły się zasoby Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) 

Administratora. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z obowiązującym 

okresem przechowywania dokumentacji określonym w  Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt wprowadzonym Zarządzeniem nr 53/2017 Dyrektora 

Powiatowego Urzędu Pracy w Słupsku z dnia 27.12.2017 r. sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresie działania składnicy akt.   
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6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest niezbędne do złożenia oferty, udziału w niniejszym 

postępowaniu oraz ewentualnego zawarcia umowy.  

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane                          

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. Posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 75 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować 

zmianą wyniku  postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym niniejszym postepowaniem 

oraz nie może naruszać integralności dokumentacji postępowania);  

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. Nie przysługuje Pani/Panu: 

10. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

11. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

12. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdy podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

Skorzystanie przez Pana / Panią, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 

osobowych,  o  którym  mowa  w  art.  16  rozporządzenia  2016/679,  nie  może  skutkować 

zmianą  wyniku  postępowania  ani  zmianą  postanowień  umowy  w  zakresie  niezgodnym                     

z przepisami obowiązującymi w tym zakresie. 

 

 

      

 

 

 


