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Informacja Pokontrolna Nr 1/30/2012/01

I |Podsiavaprawna  |Na podstawie art. 27 ust. | pkt § omz an 35 & Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 1. |
o o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (De. U. 2009, Nr 84, poz. 712, z pién. |
zm.}, § i3 pki | Porozumienia nr KL/PMWUP2007/1 2 dnia 14 sierpnia 2007 |
rokue w sprawie dofinansowsnia deiatania 5.1. Poprawa dostepu do zatrudnienia
Ofaz wspicranie akiyvwnosel rawodowe] w regionie w Priorvtecie VI Rynek
Pracy otwarty dla wszystkich, w ramach Programu Operacyinego Kapitat
Loadzki oraz powierzenia realizacii zadan, swigzanyeh = wyborem | widrazaniam
projekndw  innowacyjnych 1 wspdipracy ponadnarodowe; w Priorytecie VI,
a laxre me podstawic § 18 Umowy o Dofimansowanie Projektu Nr| |
POKL.06.01.02-22-004/11-00,  realizowanego +w  ramach  Programu
' Operacyjnego Kapital Tudzki, wspolfinansowanego ze $rodkow Europejskiego
: Funduszu Spolecznegn.
2| Nazva jedno Wojewddaki Urzad Pracy w Gdadskn
kontrolujpce e ——
3 |Usoby p. Edyta Kasprzvk - Kierownik Zespotu Kontrolujacego,
prmcmsy b Pamel Rusk
L & ShnoHny
: ;
-“"‘“I m”ﬂl nce_ .
14 |[Temnkattoli | 14 15052012 r,
5 |Rodesj kool | Kontrola planowa Projektu
| progekia, planowa, (Kontrola w siedzibie %Eﬁﬂ;]'ﬂntﬂ :'
' doruina) .
Nazwn jednostic
Hﬁ MWH Powiatowy Urzgd Pracy w Slupsku
T | Adres; ' aski ~
jednostis |y, Leszezynskiego 8, 76-200 Slupsk
8 | Mezws i oumer Narwa Projekbu: _ Profesjenalna kadra 2012-2013"
W Numer Projektu:  POKL.06.01.02-22-004/11
%MMHT Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wazystkich
aumerumowy, | Deialanie 6.1 Poprawa dostgpu do zatradnienia oraz wspieranie aktywnodei
wartoft projekiuy [ zawodowei w oregionie  (Poddaaslanie £.1.2 Wsparcie powiatowych
oz wartodt i wojewodzkich wrzeddw pracy w realizacii zadad na Tvecz aktywizacji |
'T-“_Mm"' i zawodowe] osdb bezrobotnyeh w regionte)
e sy | Nr Umowy 1 POKL.06.01.02-22-004/11-00
projekotu Wartedé Projektu: B94 119,60 PLN
Kaszty bezpoérednie: 892 919,60 PLN
Kosity potrednie: 1 200,00 PLN
Wiydatki zatwierdzone do dria kontroli: 61 270,32 PLN
e ri-{':-ur.!:l
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Lakres kontroh
dotvizy:
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Infrrmacie na tenat
sposoby wybor
dokumentiw do
hontroli orar
dobom proby

1. Prawidlowosci rozliczen finansowych (fesli donyezy).

2. Kwalifikowalnodci wydatkéw dotyezgeych personelu Projektu (fedli
dotyezy).

3. Sposobu rekrutacji Uczestnikdw Projektu (fesli dofyezy).

4. Sposobu przetwarzania danych osobowych Ucrestnikiw Projekiu
{(w ramach Formularza PEFS 2M7), zgodnie z Ustawg z dnia 29
sierpuia 1997 r., o ochronie danych osebowych (fesli dotyczy).

5. Zgodunedei danych przekarywanych we waioska o platnosé, w czesei

dotyczaeej postgpu rzeczowego oraz  postgpu  finansowego,

£ dokumentacja dotyczacy realizacji Projektu dostepna w siedzibie

Beneficjenta (jesli dotyezy).

Poprawnobei udzielania zamdéwich publicanych (jedli dotvezy).

Poprawnofci udokumentowania rezeznania rynke w przypadko

wydatkiw, do kiorych nie maja zastosowania zapisy ustawy PLP

i zasady komkurencyjnosci (esli dotyegy).

8. Prawidlowosci realizacji dzialan infermacyjno - promocyjnych.

9. Zapewnienia wiadeiwej dcietki audyiu.

10. Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projekiu.

11. Rzeczywiste] realizacji Projekiu oraz fakiyvezmego posigpu
reeczowego Projektu, poprzez odbycie wizyty monitoringowej (esh
dotyezy).

o B

e e —————

1. Prawidiowesé rezliczed finansowych.

Skontrolowano wszystkie 16 pozyeji z zestawienia dokumentdw finansowych,
potwierdzajacych poniesione wydatki, objete Wnioskiem Beneficjenta
o platnosé nr:
« Nr WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-01, za okres od 01.01.2012r, do
26.02.2012r.,

na taczng kwote 62 270,32 zk, co stanowi:

= 100% wydatkdw zatwierdzonych od poezatiu realizacyi Projektu do dnia
kontroli,

" 6,96 % wydatkéw wynikajacych z Umowy o dofinansowanie Projektu
Nr POKL.06.01.02-22 - 004/11-00 (894 119,60 21),

* 15,19% wydatkdw zaplanowanych na rok 2011 (409 883,60 zi).

Beneficjent, we wniosku o dofinansowsnie Projektu:
* npie preewidzial poniesienia wydatkoéw w ramach cross- financingy,
» wykazal koszty podrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkiw,
e przewidzial wnicsienie whkiadu wlasnego.
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1. Kwalifikewalnoié wydatkdw dotvezacych personelu Projekiu.

MNa podstawie Wnioskn o dofinansowanie Projekmn (Zadanie 5 — Zarzgdranie
| Projektem), sprawdszono dolomentacie 2 osdb, ktére zostaly zatmdnione ne
| stanowiskach rwigzanych z zarzgdzaniem Projektemn.

| Stanowi o 100 % dokumentacji dotyczace] personelu Projekin.

3. Sposib rekrutac)i Uczestnikiw Projekeu, '

if.-_’.' Zestawienia uczestnikow projekiu- osoh objgfveh sikoleniem W ramach pm_.l'el.'m.:
w trakeie kontroli w oparciu o dekumentacie, zweryfikowano kwalilikewalnodd
pastepujacvch 12 Uczestnikdw Projekiu:

g ik ek MR 00 nd i L e T Bl B

| Stanowi to 100 % wszystkich osdb wzestniczaoyeh oraz zaplanowanych do

\udziaty w Projekcie, wynikajacych z Wniosku o dofinansowanie Projekiu.

4. %posib pozyskiwania i preechewywania oraz przetwarzania danych
o Uczestmikach Projektu (w ramach PEFS), zgodnie z Ustawy 2 dnia
29 sierpaia 1997 1., 0 ochronie danych osobowych.

4.1. W toku kontroli skontrolowano wyrasenie zgody na przetwarzanie danych
asobowych preez 12 Uczesmikéw Projekte (wymisndenych w punkcie 3
powyze]), kidrzy rozpoczeli w nim udzial, co stanowi 100% skentrolowanych |
dolamentéo w tim zakresie,

Doboru dokumentéw do kontroli dokonano w oparciu o Zestawianie ucresinikdw
prajelti- sl obipeh szkoleniem w ramach profekiu.

4.2, Nie kontrolowano poprawnodsci danych oscbowych 1 adresowych
| Uszestnilcdw Projekta w formularzu PEFS, poniewaz do Wniosiu Beneficienta
o platnodd nr WNP-PORKL.06.01.02-22-004711-01 za okres od 01.00 ..lﬂlir.iinl




| 29.02,2012r., Beneficjent nie przekazat na Formularsu PEFS 2007 danyeh|
Uczestnikdw Projektu, gdyz w tym okresie nie byle ostb; kidre rozpoczely |
udziat w Projekcie,

4.3. Na podstawie Rejestru vsdb wpowatmionyeh do proetwarzania danych
asobowyeh  wcrestnikow projektu |, Profesionaing kedra 2012-20137 nr
POKL.06.01.02-22-004/1 1 sprawdzono, czy osoby realizujgee Projeks, uzyskaly
z& strony Beneficienta pisemne upowainienia do przetwarzania damych
osobawych. Z preedmiotowege Rejestru sprawdzono dokumentacje 2 osdb, 4.
100 % personclu, ktéry ma dostgp do danych osobowych Ucxestnikow Projektu,

Sprawdzono rowniez Rejestr osdh upowasmionych de przetwarzania danych
gsobowych w formularzu PEFS 2007.

5, Zgodnobé danych przekazywanych we wriosku o platmost, w czgsci
dotvczacej postepu  rreczowego ordz pestgpu  finamsowego, |
z dekumentacja dotyczacy realizacji Projektu, dostgpng w siedzibie
Beneficjenta.

|'W celu potwierdsenia posigpu rzeczowege oraz postgpu finansowego,
wykazanege w zatwierdzonym do dnia kentroli Wnicsku Beneficienta
o plamosé nr WNP-POEL.06.01.02-22-004/11-01 2a okres od 01,01.2012r. do
20.022012r.,  zweryfikowano  dokumecntscie,  dotyczqes  realizacp
poszezegbinych zadafi w ramach Projektn, w konfrontacii z poniesionymi
wydatkami. ]

6. Poprawnosé udzielania zamdwiea publicznych.

Szacowana kwola poszczegdloveh zamdwied nie przekroczyla rownowartosei |
kwoty 14 tys. euro, a zpodnie z art 4 punki 8 Ustawy Prawo rambwien |
publicenych, do zamdwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrakone] |
w zotych réwnowartadei kwoty 14 000 euro Ustawy nie stosuje sig.

7. Poprawneéé udokumentowania rozemmania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnodci.

Nie dotyczy.
Beneficjent nie dokonywal zakupow towaréw lub ushug o warlosci powyle|
20 tys. zi netto i ponizej 14 tys. euro netio,

8. Sposéb realizacji dzialah premecyjnych.
!

Zakres weryfikacji odnosi si¢ do préby dokumentacii opisanej W miniejszej |
Informacji Pokontrolnei, |
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9. Fapewnienie whatciwej Scickld andy .
Zakres weryfikacii dciezki audytu kontrolowanych obsrardw Projekiy, zawiera
sig w opisanych pribach wyboru dokumentow do kontroli.

10, Sposib prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Zakres weryfikacji odnosi sig do proby dokumentacji opisane] W nimigjsze)
Informacii Pokontrolnej proby dokumentacii.

11. Rzeczywista realizacja Projektu oraz fakiyezny posigp rzeczowy
Projektu, poprzez odbycie wizyty menitoringowej.

f:Hi-ie detyczy.

Podczas miniejszej kontroli sprawdzons: |

s 100%  dolumentéw finansowyvech Projekin, wynikajgcych |
z zatwierdronege do dnia kontroll Wniosku Beneficjenta
o platnosé.

* ¢o najmniej 30  dokumentéw merytorycznych, dofyezgeych
Projektu, dostepnyeh do dnia kentroli.

11 [ Ustalens koatroli —
kerdilel opds

fakiycmego

1. Prawidlowosé rozliczen finansowyeh.

Na podstawie przedstawionych dolumentow w zakresie rozliczen Anansowych,
zawartych w zatwierdzonym Whricsku Beneficienta o plamesé or WHNP-
POKL.06.01.02-22-004/11-01 za okres od 01.01.2012r. do 29.02,2012r., Zespdd
Kontrolujacy stwierdzit, 2 wydatki preedstawione w kentrolowanym Wrniosku
Beneficienta o plamodé, 53 zgodne z wydatkami zawartymi we Wniosku
o dofinansowanie Projektu, a takse zostaly rreczywiscie poniesione oraz byly
poparte stosownymi dokumentami ksiggowymi.

Ponadto Zespi! Konwolujacy stwierdzil, #e dokumenty ksiggowe si opisanc
zgodnie z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludeki.

2.  Kwalifikowalnodé wydatkéw detyczaeych personelu Prajekin.

Wydatki dotyezgee Personelu Projekiu sg kwalifikowalne,




3. Sposéb rekrutacji Uczestnikow Projekta,

Na podstawie kontrolowansj dokumentacyi stwierdzomo, Z¢  Wizyscy
zweryfikoweni podezas kontroli Uczestnicy Projektu kwalifikujg si¢ do udzialu
w Projekeie, 1. spelniajs kryteria doboru zawarte w Szczegblowym Opisie |
Priorytetéw Programu Opeéracyjnege Kapital Ludzki 2007-2013, Wytveznych |
w zakresic kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL, we Whiosku!
o definansowanie Projektu PO KL oraz dokumentacji konkursowej. '

4. Sposéh przetwarzania danych osobowych Uczesinikiw Projekiu
(w ramach Formularza PEFS 2007), zgodnie z Ustawy z dnia 29

sierpnia 1997r., 0 ochronle danych esobowych.

4.1. Na podstawie Odwiadczen Uczestnikdw Projektu o wyraieniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych sbwierdzono, ke Uczesnicy
Projektu  wyrazili pisemng zgode na przetwarzanic ich danych
esobowych, zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpria 1997r. o Ochronie
Darych Osobowych (De. Utz 2002r. Nr 101, poz. 926, z podn. zm.).

4.2, Mie kontrolowano poprawnodcl damych osobowych i adresowych
Uczestnikow Projekts w formularsa PEFS. poniewa’ do Wniosku
Beneficjenta o ptetnosé nr WINP-POKL.06.01.02-22-004/11-01 za okres
od 0101.201Zr. do 29.02201Jr, Bepeficjent nie przekazal na
Farmularsu PEFS 2007 danych Ucrestnikow Projektu, gdy:z w oym
okresie nie bylo osob, ktére rozpocrely udrial w Projekeie,

4.3. Zespdl Kontrolujscy stwierdzit, iz kontrolowane osoby ujete
v Rejestrze psob upowainionych do prretwarzania danych osobowych
uczesinikow  projeliu | Profesjenalna  kadra 2002-20037  wr
POELGE.OL02-22-004/1]  posiadaja  stosowne  upowainienia do
preetwarzania danveh osobowyeh Uczestnikow Projekiu.,

5.  Zgodnodt danych przekarywanych we waiosku o platmosé, w czgsei
dotyczgee] postgpu  rzeczowege oraz pesigpu  [finansowege,
z dokumentacjs dotyezges realizacji Projekin dostgpna w siedzibie
Beneficjenta.

Zespot Kontrolujacy, na podstawie wytiagow 2 rachunku bankowego Projekiu
za okres od 01.01.2012r, do 20.02.2012r., stwierdzil, »e dane preekazane
w zalwierdzonym Wniosku Beneficjenta o platmodé nr WNP-POKL.06.01.02-
22-004/11-01 za okres od 01.01.2012r, do 28.02.2012r,, 53 zgodne z¢ stanem
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rzeczywistym, z danymi zawartymi w punkcie 4 ww. Wniosku (Postep
finansowy realizacji Projekiu) oraz z Zalgernikiem Nr | do ww, Wniosku

Beneficjenta o plaimosd.
W zakresie posiepu rzeczowego, na podstawie skontrolowanyeh m. in.:
~ deklaracji uczestnictwa w Projekcie,
- zestawienia Uczesinikdw Projekia,
- oswiadezed Uczestnikdéw Projekiu o wyrateniu zgody na przetwarzanie
danvch oschawych,
= ligty obecnodci na szkoleniu
stwierdzona, e:
~ reecrywista liczha osdb, kidra preystapida do Projekiu na  deien
29.02.2012r. wynosi 0. Jest to zgodne z Zalgcenikiem nr 2 (Przephyw
uezestnikdw  projektn)  do konmtrolowanege Whiosku o platnodd.
Powyzszy wakadnik na dzied kontroli, . 14.05.2012r. womosi 12 osoh,
= do 29.02.2012r. liczha kluczowych pracownikdw PSZ, kidrzy zekofczyh
udzial w szkoleniach realizowanych w systemie pozaszkolnym, istotnyvch
£ punkte widzenia regionalnego rynku pracy wynosita 0. Jest to zgodne
2 Jalgernikiem ar 2 (Osiggnicte wartodel  wskadnikiw) do
kontrolowanego Wniosku o platnose. Powyiszy wskafnik na dzied
kontroli, . 14.05.2012r. wimosi 12 osdb,

Stwierdzono, ke postep rzeczowy koresponduje 2 postepem finansowym,

6. Poprawnosé udziclania zamdwied publiczaych.

Ma realizacie szkoleniz 2z zakresu obsiugh i wspierania oséb niepeinosprawnych
i osdb powyzej 50 roku ryeia w ramach prajektu | Profesjonalng kadra 2012-
20137, Beneficjent zaplanowst kwote 9 960,00 zi.

MNa podstawie pndptwtegn przez Dyrekiora  Powiatowegoe Urzedu Pracy |

w Shipska  Planw zamdwien publiczaych na rok 2012/Szkolenia Zespol
Kontrolujacy stwiendzil, e Beneficjent nie planowal w 2012r. realizacji innych
szkoled o tym samym przedmiocie zamdwisnia.

W rwigzko z powviseym, Bencficient zgodmie z art. 4 punkt & Ustawy Prawo

zamdwiett publicenych, do zamdwien, kidrych wartodd nie preekracea
wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty 14 000 curo Ustawy nie stosowal.

7. Poprawnosé udokementowaniz rozezmamia rynku w preyvpadke
wydatkdw, do kidrveh nie majg zastosowania zapisy ustawy PEF
i rasady konkurencyjnoscd.

Nie dotyczy. :
Beneficjent nic dokonywal zakupdw towardéw lub ushug o wartodel powyzej
20 tys. zt netto i ponizej 14 tys. euro netto,

cls
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8.  Prawidiowosd realizacji dzialan informacy jno - promocyjnych.

Stwierdzono, 2¢ Beneficjent realizuje dzialania informacyjno-promoecyjne
Zgodnie z § 22 Umowy o dofinansowanie Projekto nr POKL.06.01.02-22-
OO 1 -0

9.  Zapewnienie wlasciwej Sciedki audytu,

Na podstawie kontrolowanych dokumentéw wylonionyeh z proby stwierdzono,
8  dcieka auwdytuw  zostala zapewnioni poprzez  udokumentowanie
poszezegtinych obszardw realizowanege Projekitu, w sposéb pozwalajacy na
przesledzenie preebiegu danego procesu i jego oceng.

10.  Spoestb prowadzenia i archiwizacji dokumenatacji Projektu.
Stwierdzono, #¢ Beneficient prowadzi archiwizacie dokumentscii w sposob|

Zgodny z § 17 Umowy o dofinamsewanie Projektu ar POKL.06.01.02-22-
Q041 1060,

e —

11. Rzeczywista realizacja Projekiu oraz faktyczny poestep reeczowy
Projekiu, poprzez odbycie wizyty monitoringowej. |

Nie przeprowadzono wizyly monitoringowej, gdvi z Hamonogramm
planowanych szkolen na miesige marzec 2012r. 1 dokumentacii przedstawione]
podezas kontroli wynika, 2e  jedyne szkolenie w projekeie pn. ., Obshuga
i wspieranie 0s6b niepetnosprawnych i osdb powytej 50 roku zycia™ odbylo sie
w marca 2012y,

Dokumenty zebrane podezas kontroli stanowis akta kentroli.

12

WL W toku Kentroli nie stwierdzono Zadoych nieprawidlowodci i uchybiea.
13 | Coma wedlug
kryteriow Kategoria nr 1 - system funkcjonuje/projekt jest realizowany prawidlowa,
ewentualnie potrzebue sy niewielkie usprawnienia (ccena zgodna z Zasadami
konroli w romack Programu Operacyjnego Kapited Ludzki 2007-2013,
zatwierdzonymi przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnege w dnin 22 gradmnia
2011z, a chowigzgaeymi od 1 stycenia 20121,
Cceny dokonano, w wyniku komtroli poszezegdlnych obszardw, wymienionych
w pkt. 9 niniejsre) Informacii Pokontrolne.
14 | Data sporzgdeenia
s 18.05.2012r.
¥ ' 7



Zalgeznik: Lista sprowdiaigea do koniroli ng misjveu

Informacie pokontrolna sporzadzono w dwich jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujgee; i jednostki kemtrolowanej,

Pouczenie:

Kigrownikowi jednostii komtrolowanej lub osobie preez Niego upowaznionej przyshuguje prawo
zghoszenia, przed podpisaniem Informacji pokontrolng), wrasadnionyeh zastrzezed co do ustalen
zawartvch w Informacii pokontrolnej 1 przekazanie ich na pidmie do jednostki kentrolujacej w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzomplarzem ¢
podpisanej Informacii pokontrolngj. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang
terminy na zgloszenic uwag do Informacii pokonirolne] jednostka kontrolujaca odmawia
rozpamrzenia zgloszonych zasrzesen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej
nalery preekazsé do jednostki kontrolujsce; podpisang Informacie pokentrolng w ciagu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzeded do Informaci pokontrolnej przez jednostke kontrelowans:

» Jedrostka  kontrolujgea  stwierdza  zasadnoSé  zastrzezef  jednostki | kontrolowané
wocalodei lub czesci; w takiej sytuaci kontrolujacy zmienia lub uzopeinia odpowiedniy
czedé Informacji pokontrolnej, a nastepnie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzeden, wysyla ponownie do podpisa kierownikowl jednostkd kontrolowane)
2 podpisane preez cztonkdw Zespotu kontrolujgeego egremplarze Informacii pokontrolne;.
Zmiany powstale w wyniku procedury kontradvktoryinei powinny byl adekwamne do
wyjasnien przekazanych przez jednostke kontrolowana oraz posiadal potwierdzenmic w
dokumentacii.

¥ Jedoostka konotolujgca wnie uwzglednia zastrzezen  zgloszonych przez  jednosthe
kontrolowana; w takisj sytuacii kontrolujacy w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia
ofrzymania zastrzedef preekazujy g informacie wraz zuzasadnicmiem do jednostki
kontrolowarej oraz pomownie preckazujs do jednostki kootrolowans] 2 egzemplarze
Informacji pokontrolne;.

Po otrzymaniu kolejnej Informacii pokontrolnej Kierownik jednostki Kontrolowaneg) w termunie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymiania Informacji pokentrolngy:
# przesyla podpisany egzemplarz Informacii pokontrolnej do jedrostki kontrolujgce; lub,
¥ przygotowuaje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrolne;
i preesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujgee) wraz z jednym egzemplarzem nie
e
g t’ /"J
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W przypadku odmowy kontrolujacy zamieszcza w Informacji pokontrolnej adnotacje o odmowie
podpisania Informacji pokontrolnej orsz jej uzesadniemie. Odmows podpisamia Informacji
pakontrolnej praez Kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i praekazania

Feaodriolay Beec] i
i '- W

1. Wydziat Obstugi Finansowej (RF)
7, Wydzial Wdrazania Fundusry (RW)



