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Informacja Pokontrolna Nr 11/49/2013/01

| Na podstawie art. 27 ust. | pkt 5 oraz art. 35 e Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.

1 |Podstawa prawna

| | kontroli o zasadach prowadzenia pfolil}'ki rozwoju (Dz. | . 2009, Nr 84. poz. .?]2. Zpozn. |
! ' zm.). § 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1 z dnia 14 sierpnia 2007
: : roku z pozn. zm. w sprawie dofinansowania dzialania 6.1. Poprawa dostepu do |
zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosei zawodowej w regionie w Priorytecie
VI Rynek Pracy otwarty dla wszystkich, w ramach Programu Operacyjnego
| Kapital Ludzki oraz powierzenia realizacji zadan. zwiazanych z wyborem
\ i wdrazaniem projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej
; | w Priorytecie VI oraz na podstawie § 18 Umowy o Dofinansowanie projektu
| nr POKL.06.01.02-22-004/11-00, z dnia 13.02.2012r. z p6z. zm.. projektu
| .Profesjonalna  kadra 2012-2013", realizowanego w ramach Programu
. , | Operacyjnego Kapital Ludzki. wspéHinansowanego ze srodkow UE w ramach
’ : Europejskiego Funduszu Spolecznego.
[ N —— RATN o'l
2 |[Nazwajednostki | Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku
. | kontrolujacej ‘
'3 [Osaby P Edyta Kasprzyk — Kierownik Zespolu Knntrnluthu_'gn, .
uczestniczace w | P. Jan Hodvsz.
! kontroli ze strony | -
| lednostki

| Kontrolujace]
B .55 LI

[4 ! Termin kontroli | 06-07,05.2013 r.

5 [ Rodzaj kentroli Kontrola planowa Projektu

(svstemowa. ; Sy =
b (Kontrola w siedzibie Beneficjenta)
projektu, planowa,

| dorazna)

(O Namajednoski - powiatowy Urzad Pracy w Slupsku

| kontrolowanej

7 | Adres jednosiki ‘ ul. Leszczynskiego 8, 76-200 Shupsk
|

kontrolowanej

8  Naszwa i numer| Nazwa Projektu: ,,Profesjonalna kadra 2012-2013” '
““‘”,“.'“"“‘“"""r'” ‘Numer Projektu: POKL.06.01.02-22-004/11 ‘
I[")':I';II.::L st Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich i
nuper umowy, | Dzialanie 6.1 Poprawa dost¢pu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci

w|zawodowej w regionie (Poddzialanie 6.1.2  Wsparcie powiatowych |

1 wojewddzKich urzedow pracy w realizacji zadan na rzecz aktywizacji|
| wydatkow zawodowej 0sob bezrobotnych w regionie).

‘ zatwierdzonych do | 1 3

dnia koatroli 'Nr Umowy : POKL.06.01.02-22-004/11-00

wartos¢  projektu
oraz wartos¢

(w przypadku Warto$¢ Projektu: 894 119,60 PLN ‘
kontroli projektow) | Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli: 500 242,64 PLN
| Wydatki zatwierdzone w kontrolowanvch Wnioskach
Beneficjenta o platnosé: 437 972,32 PLN
L by o el -
Ol
L ik UNIA EUROPEJSKA At
KAPITAL LUDZKI ¥ Vo wons i rundthz SrOiciny | RO\
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9

Zakres kontroli
dotyczy:

1.

@

10.

11.
12.
13.
14.
15.

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych (jesli dotyczy).
Kwalifikowalnos¢  wydatkéw  dotyczacych  personelu  Projektu
(jesli dotyczy).
Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalnosé¢ Uczestnikow Projektu (jesli
dotyezy).
Sposob przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projektu
(w ramach zbioru PEFS 2007), zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r., o ochronie danych osobowych (jesli dotyczy).
Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé, w czeSci
dotyczacej  postepu  rzeczowego oraz  postepu  finansowego,
z dokumentacja dotyezacy realizacji Projektu dostepna w siedzibie
Beneficjenta (jesli dotyczy).
Prawidlowos$¢ realizacji projektéow, w ramach ktérveh koszty
bezposrednie sy rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych ( jesli dotyezy).
Poprawnos¢ udzielania zamodwien publicznych, tj. prawidlowosé
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U.2010 nr 113, poz759 z pézn. zm.) oraz przepisow
prawa wspélnotowego (jesli dotyczy).
Poprawnos$é stosowania zasady konkurencyjnosci (jesli dotyczy).
Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkow, do Kktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnoSci (jesli dotyczy). i
Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis (jesli
dotyczy).
Utrzymanie trwalosci operacji i/lub rezultatu ( jesli dotyczy).
Prawidlowo$¢ realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.
Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu.
Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.
Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji uslugi (jesli dotyczy), w tym:
- sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z umowa/decyzjg
o dofinansowanie Projektu oraz umowg na realizacje uslugi,
jesli zostala zlecona,
- sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z harmonogramem
realizacji Projektu przedstawionym we wniosku
o dofinansowanie realizacji Projektu, ,
- sprawdzenie, czy zakres udzielonego wsparcia jest zgodny
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie realizacji |
Projektu,
- sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest
usluga, s3 oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL
i UE, informujacymi o wspélfinansowaniu Projektu z EFS,
- sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymuja materialy, ktore sg
oznakowane zgodnie zZ zasadami informowania
i promowania projektow w ramach POKL,
- sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace
zrealizowanie uslugi zgodnie z umowy zawarta z wykonawca,
w tym np. w zakresie liczby osobogodzin,
— przeprowadzenie wywiadu/ankiety z Uczestnikami Projektu

w celu poznania ich opinii na temat realizowanej uslugi, w t}'mi

< 3



jej jakosci, oraz zweryfikowania, czy wiedza, iz jest ona

wspolfinansowana z EFS.

| Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentow do

| kontroli oraz { i o ) . ) -l
| doboru prob Skontrolowano wydatki z Zestawien dokumentow potwierdz=ajgcyeh poniesione
skontrolowanych [ wydatki. objete Wnioskami Beneficjenta o platnosé o numerach:

dokumentow

! 1. Prawidlowos$¢ rozliczen finansowych.

e WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-02 za okres od 2012-03-01 do 2012-04-30.
Wybrano. stosujagc metodg statystvezna z interwalem, z losowo wybranym |
punktem startowym. rozpoczynajac od pozycji nr 1-2. co szosty dokument
' finansowy, obejmujacy pozvcje:7-8, 19-20.

* WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-03 za okres od 2012-05-01 do 2012-06-30.
Wybrano. stosujac metodg statystyczna z interwalem. z losowo wybranym
punktem startowym, rozpoczynajac od pozycji nr 1-2, co szOsty dokument
finansowy. obejmujacy pozycje: 7-8. 19-20.

e WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-04 za okres od 2012-07-01 do 2012-08-31.
Wybrano. stosujgc metode statystyczng z interwalem. z losowo wybranym
punktem startowym. rozpoczynajac od [')0/\(.]] nr 1-2. co trzeci dokument
| finansowy, obejmujacy pozycje: 1-2, 7-8, 13-

* WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-05 za okres od 2012-09-01 do 2012-10-31

| Wybrano, stosujac metodg statystyczng z interwalem. z losowo wybranym
| punktem startowym. rozpoczynajac od pozycji nr 1-2, co szosty dokument
| finansowy. obejmujacy pozycje: 1-2, 13-14.

f | WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-06 za okres od 2012-11-01 do 2012-12-3
Wybrano. stosujac metode statystvezng z interwalem. z losowo \\\hmn\m
| punktem startowym, rozpoczynajac od pozycji nr 1-2, co szésty dokument
finansowy, obejmujacy pozycje: 1-2. 13-14.

L ¢ WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-07 za okres od 2013-01-01 do 2013-02-28.

Wybrano, stosujac metode statystyczna z interwalem. z losowo wybranym
punktem startowym. rozpoczynajac od pozycji nr 1-2. co szOsty dokument
finansowy, obejmujacy pozycje: 1-2. 13-14. 25-26. ,

Skontrolowano 28 ze 134 pozycji. zawartych w powyzszych zatwierdzonych
| Wnioskach Beneficjenta o platnosé, na taczna kwote 108.597.88 1. co stanowi:

— 24.80 % wydatkow zatwierdzonych i kontrolowanych do dnia kontroli.

= 21.71 % wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli. |

- 12,15 % zaplanowanych  wydatkow, wynikajacych z  Umowy !
o dofinansowanie Projektu nr POKL.06.01.02-22-004/11-00.

| Podezas [ kontroli Projektu. skontrolowano wydatki na kwote 62 270.32 71,




‘W sumie podczas 1 i 11 kontroli Projektu. skontrolowano wydatki na taczna |

kwote 170 868.20 zI, co stanowi: '
‘ = 34.16 % wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli.

= 19.11%  zaplanowanych wydatkow.  wynikajacych 2 Umowy ‘

' odofinansowanie Projektu nr POKL.06.01 02-22-004/11-00. |

|

Beneficjent. w ramach Projektu:

|® przewidzial we Whniosku o dofinansowanje Projektu wniesienie wkladu
| wlasnego. w wysokosci 134.117.94 z1. ‘
le  rozlicza koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie ponicxinn_\'ch|
‘ wydatkow.

2. Kwalifikowalno$é wydatkéw dotyczacych personelu Projektu. |
|
‘/ Zestawienia personelu Projektu do kontroli wybrano dokumentacje 1 sposrod

3 0s0b. co stanowi 33.33% personelu Proiektu. Skontrolowano dokumentacie | )
dotyczaca zatrudnienia Pani na stanowisku obstugi finansowej »
‘ Projektu.

Podezas obu kontroli Projektu sprawdzono dokumentacje 3 0s6b. co stanowi

‘ 100 % dokumentacji dotyczacej zatrudnienia personelu Projektu.

3. Sposéb rekrutacji oraz kwalifikowalnosé Uczestnikow Projektu.

| Nie dotyczy. Wszyscy Uczestnicy Projektu zostali sprawdzeni podczas I
‘ kontroli Projektu.

|4, Sposéb  przetwarzania danych osobowych Uczestnikow  Projektu

. (W ramach zbioru PEFS 2007), zgodnie z Ustawy z dnia 29 sierpnia

1997r., 0 ochronie danych osobowych. |
‘4.!. Podczas 1 kontroli Projektu zweryfikowano 100% dokumentacji dotyczacej | b
| poinformowania Uczestnikow Projektu o przetwarzaniu ich danych osobowych. |

|

‘4.2. Zweryfikowano zgodnogé danych zawartych w elektronicznym Formularzu |
‘ PEFS. stanowigcym zalacznik do  Wniosku Beneficjenta o  platnosc
nr  WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-02. z danymi  zamieszezonymi |
w dokumentacji Uczestnikow Projektu.
Wybrano do kontroli metoda statystyczng losowa prosta 6 7z 12 0sob. co stanow;
50.00% Uczestnikéw Projektu. wykazanych w ww. Formularzu PEFS. |
Sprawdzono dokumentacie nastepujacych osob:




Lacznie podezas I i 11 kontroli Projektu skontrolowano dokumentacjg¢ 6 0sob. co
stanowi 50.00 % wszystkich Uczestnikow Projekiu sprawdzonych w zakresie
zgodnosci danych zawartych w elektronicznym Formularzu PEFS.

| 4.3. Na podstawie Rejestru osob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych  uczesinikow projekiu . Profesjonalna  kadra 2012-2013" nr
| POKL.06.01.02-22-004/1 1 sprawdzono. czy osoby realizujace Projekt uzyskaly |
- ze strony Beneficjenta pisemne upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych. Z przedmiotowego Rejestru sprawdzono dokumentacje 1 z 3 ns(}h.‘
\ tj. 33.33% personelu Projektu. ktory ma dosigp do danych osobowych
Uczestnikow Proiektu. Sprawdzono upowaznienie nr 10B/2012  wydane
' 01.08.2012r. Pani [ NG
‘ Lacznie podczas 1 i 11 kontroli Projektu skontrolowano dokumentacje 3 0sob. co |
stanowi 100 % wszystkich wydanych upowaznien do przetwarzania danych
| osobowych. |
‘ Sprawdzono réwniez Rejestr 0sob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowvch w formularzu PEFS 2007,

» |

5. Zgodno$é¢ danych przekazywanych we wniosku o platno$¢, w czesci
. dotyczacej postgpu  rzeczowego  oraz  post¢pu finansowego,
' 7z dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu, dostepna w siedzibie

Beneficjenta.

' ‘ Dotyczy zatwierdzonych Wnioskow Beneficjenta o platnosc nr: i
 » WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-02 za okres od 2012-03-01 do 2012-04-30. !

i | « WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-03 za okres od 2012-05-01 do 2012-06-30. |

' e WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-04 za okres od 2012-07-01 do 2012-08-31, |

e WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-05 za okres od 2012-09-01 do 2012-10-31.

‘ e WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-06 za okres od 2012-11-01 do 2012-12-31.

e WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-07 za okres od 2013-01-01 do 2013-02-28.
Sprawdzono dokumentacje potwierdzajaca fakt zatrudnienia 15 pracownikow
- Powiatowego Urzedu Pracy w Slupsku, ktorych wynagrodzenie zostalo |
| | wspolfinansowane w ramach Projektu ze srodkow  Unii Europejskiej
‘ w tamach Europejskiego Funduszu Spolecznego. co stanowi 100 % ww. 0sob.
Skontrolowano dokumentacje nastgpujacych osob: '
POSREDNICY PRACY:
1. I VY nagrodzenie
‘ wspolfinansowane z Projektu od 01.01.2012r. do 09.09.2012r., -
. -
. wynagrodzenie wspolfinansowane z Projektu od 10.09.2012r..
} , ). IS\ VNagrodzenie  wspolfinansowane
: 7 Projektu od 01.01.2012r.,
4., o \VyNagrodzenie wspolfinansowane z Projektu od
_ 01.01.2012r.. -
| | 5. m—— wynagrodzenie wspolfinansowane z Projektu od
| 01.01.2012r..
6. I - W ynagrodzenie wspolfinansowane z Projektu od
01.01.2012r,, : 4 gt _ |

|




DORADCY ZAWODOWI:

I I . ynogrodzenie wspolfinansowane z Projektu od |
01.01.2012r. do 28.02.2012r..

2. I (Zostepstwo  za (NN

B -  wynagrodzenie wspolfinansowane z  Projektu  od

01.03.2012r..

B ) oogrodzenic wspélfinansowane z Projektu od

01.01.2012r..

4. I - \\ynagrodzenie wspolfinansowane z Projektu od
01.01.2012r..

5. I - \ynagrodzenie wspolfinansowane 7 Projektu od
01.01.2012r..

6. M- ‘v ynagrodzenie wspolfinansowane 7 Projektu  od
01.01.2012r..

7. I - ynagrodzenie wspotfinansowane z Projektu
0od 01.01.2012r. do 27.05.2012r.. od 01.01.2013r.

8. NI (zasicpstwo za [ | <
wynagrodzenie  wspolfinansowane z Projektu od 01.08.2012r.do |
31.12.2012r..

9. M- wynagrodzenie wspolfinansowane z  Projektu  od
01.01.2012r.

fad

Lacznie podezas | i Il kontroli Projektu. skontrolowano 100% dokumentaciji
dot. zatrudnienia pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku. ktoryeh
wynagrodzenie wspolfinansowane jest w ramach Projektu.

Ponadto. dokonano ogledzin miejsc pracy wszystkich o0sob. ktorych
wynagrodzenie wspolfinansowane jest w ramach Projektu.

6. Prawidlowo$¢ realizacji projektéw, w ramach ktorych koszty
bezposrednie sy rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek |

|

jednostkowych. @

Nie dotyczy. W niniejszym Projekcie koszty bezposrednie nie sa rozliczane
rvczattem oraz na podstawie stawek jednostkowych.

7. Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych tj. prawidlowosé
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) oraz przepisow
prawa wspdélnotowego.

Nie dotyczy. Beneficjent nie dokonywal w Projekcie zakupow towarow lub
ustug o wartosci powyzej 14 tys. euro. W zwiazku z tym nie byl zobligowany do
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.




l '1;[:1lcn_i;i_kunlr;\]i

krotki opis
zaslanego stanu
fakiveznego

8. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkow, do ktorych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci. ‘

|
|
| Nie dotyezy. Beneficjent nie dokonywal w Projekcie zakupow towardw lub
 uslug o wartosci powyzej 20 tys. zl netto i ponizej 14 tys. euro netto.

| i

9, Utrzymanie trwaloici operacji i/lub rezultatu. |
T ; ; . : g v
Nie dotyczy. W zwiazku z tym. z¢ w ramach Projektu nie przewidziano
| udzielenia pomocy publicznej oraz pomocy de minimis. w Projekcie nie
“wystepuje trwalosé operacji.

‘Nie prowadzono kontroli trwalosci rezultatu. poniewaz do dnia kontroli nie
zostal zatwierdzony Wniosek Beneficjenta o platnosé koncows,

10.  Prawidlowo$¢ realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.
Zakres weryfikacji odnosi sie do proby dokumentacji opisanej w niniejszej |

[nformacji Pokontrolnej oraz m. in. ogledzin migjsca realizacji Projektu. |

Il. Zapewnienie wlasciwej sciezki audytu.

Zakres weryfikacji sciezki audytu kontrolowanych obszarow Projektu. zawiera
'si¢ w opisanych prabach wyboru dokumentow do kontroli.

| 12. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

| Zakres weryfikacji odnosi si¢ do proby dokumentacji opisanej w niniejszej |
 Informacji Pokontrolnej a takze ogledzin miejsca realizacji Projektu. ‘

i 13. Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji uslugi. ‘

|Nie dotyczy. Szkolenie pn. ..Obsluga i wspieranie o0séb nicpclnnspra\\-n)ch‘

| i 0s0b powyzej 50 roku zycia™ odbylo sie¢ w marcu 2012r. ‘
. . - . . . |

|l’udczas kontroli spelniono wymég skontrolowania co najmniej 30

dokumentéw  finansowych oraz co najmniej 30 dokumentow

|

Imerytorycznych.

1. Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych.

Sprawdzono prawidlowos¢ rozliczen linansowych, zawartych w zatwierdzonych |
Whioskach Beneficjenta o platnosé nr:

L+ WNP-POKL..06.01.02-22-004/11-02 za okres od 2012-03-01 do 2012-04-30, |




! WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-03 za okres od 2012-05-01 do 2012-06-30.
WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-04 za okres od 2012-07-01 do 2012-08-31.
WNP.POKL..06.01.02-22-004/11-05 za okres od 2012-09-01 do 2012-10-31.
WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-06 za okres od 2012-11-01 do 2012-12-31.
WNP.POKL..06.01.02-22-004/11-07 za okres od 2013-01-01 do 2013-02-28.
W Zestawieniu  dokumentow  potwierdzajgeveh poniesione wydatki - objete
wnioskiem, kontrolowanych Wnioskow Beneficjenta o platnosé.  stwierdzono
nastepujace  bledy nie  majace  wplywu na wysokos¢  wvdatkow
kwalifikowanych:

» WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-03 za okres od 01.052012r. do
30.06.2012r, :
- poz. 7 i 8- data wystawienia dokumentu- jest: 2012-05-25.
powinno byé: 2012-05-24,
= poz. 191 20- data wystawienia dokumentu- jest: 2012-06-29.
powinno by¢: 2012-06-26. kwota dokumentu brutto i kwota
dokumentu netto- jest: 29.226.22. powinno byé: 31.167.52.

» WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-05 za okres od 01.09.2012r. do!
31.10.2012r. : .
= poz. 1 i 2- kwota dokumentu brutto i kwota dokumentu netto-
jest: 31.524.96. powinno by¢: 31.195.18.
- poz. 13 i 14- kwota dokumentu brutto i kwota dokumentu netto- |
Jest: 34.701.00. powinno by¢: 31.524.96.

r WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-07 za okres od 01.01.2013r. do

28.02.2013r. : :

- poz. 1 i 2- data wystawienia dokumentu- jest: 2013-01-25. |
powinno by¢: 2013-01-24,

- poz. 13 i 14- data wystawienia dokumentu- jest: 2013-01-25.
powinno by¢: 2013-01-24.

' W zwiazku z powyzszym. Beneficjent w trakcie kontroli zlozyl:

® pisemne Oswiadezenie z dnia 07.05.2013r.. dotyczace stwierdzonych
bledow we Wnioskach Beneficjenta o platnosc.

* kserokopie dokumentow finansowych. do ktérych odnosily si¢ bledy we
wnioskach o platnos¢. potwierdzone za zgodnosé z oryginalem.

* kserokopie, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem. poprawionych |
(zaparafowanych) w ww. zakresie zalacznikow pn. . Zestawicnie
dokumentow porwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem™ |
do Wnioskéw Beneficjenta o platnosé.

Zespol Kontrolujacy uznal. iz stwierdzone w trakcie kontroli uchybienia zostah
usunigte.
Ww. dokumenty stanowia akta kontroli.

'Na podstawie przedstawionych dokumentow w zakresie rozliczen finansowych
|Zesp(vf Kontrolujacy stwierdzil. ze kontrolowane wydatki przedstawione
w ww. Wnioskach Beneficjenta o platnosé. sa kwalifikowalne zgodnie
|z Wytveznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach P KL,




W 2013r. Beneficjent wniosl wklad wiasny w wysokosci 24.210.40 zI. tym
(samym  spelnil szczegélowe kryterium dostepu wynikajace z dokumentaciji |
konkursowej nr 01/POKL/6.1.2/2011.

|
2. Kwalifikowalnosé wydatkéw dotyczacych personelu Projektu.

Wydatki dotyczace zatrudnienia personelu Projektu sg kwalifikowalne,

3. Sposéb rekrutacji oraz kwalifikowalnosé Uczestnikow Projektu. ‘

Nie dotyczy. Wszyscy Uczestnicy Projektu zostali sprawdzeni podczas 1|
kontroli Projektu. ‘

‘4. Sposéb przetwarzania danych osobowych Ueczestnikow Prnjcktu‘
(w ramach zbioru PEFS 2007), zgodnie z Ustawg z dnia 29 sicrpnia‘

| 1997r., 0 ochronie danych osobowych.

‘l’odczus [ kontroli Projektu zweryfikowano 100% dokumentacji dotyczacej
‘ poinformowania Uczestnikow Projektu o przetwarzaniu ich danych osobowych. ‘

W toku niniejszej kontroli stwierdzono. ze:
‘ = personel przetwarzajacy dane osobowe Uczestnikow Projektu. posiada
stosowne upowaznienia. ‘
‘ = osoby majace przetwarza¢ dane osobowe w PEFS 2007. sa do tego
upowaznione przez. ABI PEFS 2007. |
| - dane Uczestnikow Projektu wprowadzone do clektronicznego Formularza
PEFS, stanowigcego zalacznik do Wniosku Beneficjenta o platnos¢ nr |
| WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-02. sq  zgodne 7z kontrolowang |
i dokumentacjg. :

‘5. Zgodnosé danych przekazywanych we wniosku o platnos¢, w czesci
dotyczacej postepu I'ZecZowego oraz postepu finansowego,
z dokumentacjy dotyczacy realizacji Projektu dostepna w siedzibie |
Beneficjenta. '
|
Zespol - Kontrolujacy, na podstawie dokumentacji przedstawionej przez
|Beneficjenta w  trakcie kontroli a takze skontrolowanej dokumentacji |
finansowej. opisanej w punkcie 10.1 niniejszej Informacji Pokontrolnej oraz
Liscie sprawdzajacej do  przesledzenia  $ciezki ksit;gt)\\'(l—ﬁl‘l&l'l.*il)\\'t.'_i‘
I kwalifikowalnosei  wydatkow. potwierdzil postep finansowy i IZeCZOW)
| przedstawiony w kontrolowanych Wnioskach Beneficjenta o platnosé nr:
® WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-02 za okres od 2012-03-01 do 2012-04-30. ‘
* WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-03 za okres od 2012-05-01 do 2012-06-30).
® WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-04 za okres od 2012-07-01 do 2012-08-31. ‘
‘ * WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-05 za okres od 2012-09-01 do 201 2-10-31,




e WNP.POKL.06.01.02-22-004/11-06 za okres od 2012-11-01 do 2012-12-3
¢ WNP.POKI..06.01.02-22-004/11-07 za okres od 2013-01-01 do 2013-02-28. |

‘I’nnadlo w celu  sprawdzenia
07.05.2013r.. Zespol
Urzedu Pracy w Stupsku - Pani

faktycznego postepu rzeczowego w  dniu
Kontrolujgcy w obecnosci pracownika Powiatowego

przeprowadzil

|ngin;d7in}' miejsc pracy pracownikow Powiatowego Urzgdu Pracy w Stupsku,
ktorych wynagrodzenie wspolfinansowane jest w ramach Projektu.

Stwierdzono, ze na swoich stanowiskach pracy w
Urzgdu Pracy w Stupsku przy ulicy Leszczynskiego 8
0soby:

siedzibie Powiatowego
przebywaly nastepujace

: L eed [
‘ POSREDNICY PRACY:
| —_
| |
DORADCY ZAWODOWI: |
-
ot s | e
Na kazdym stanowisku pracy ww. o0s0b znajdowala sie informacja
0 wspolfinansowaniu = stanowiska ze  $rodkow Unii  Europejskiej |

‘\\ ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

‘W dniu kontroli
‘ poza stale miejsce pracy.

| Pani N | ©:ni

‘ pracujg w Filii w Ustce.

szkolenie pn. ..Obsluga i wspieranie 0sob niepelnospraw nych
roku zycia™ dla |

ktérych wynagrodzenie ws potfinansowane jest w ramach Projektu. I'y
) yhag ] . i )

Podczas I kontroli Projektu stwierdzono. 7e w marcu 2012r.
1 0s0b powyzej 50

Pani N - doradca zawodowy byla oddelegowana |

przeprowadzono

2 pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku.,

m samym,

Beneficjent spetnit szczegélowe Kryterium dostepu wynikajace z dokumentacji

konkursowej nr 01/POKL/6.1.2/2011. Stwierdzono, ze
l koresponduje z postepem finansowym.

|

16.  Prawidlowosé realizacji Projektéw, w ramach
' bezposrednie $9 rozliczane ryczaltem albo na
| jednostkowych.

| Nie dotyczy. W niniejszym Projekcie koszty bezposrednie
ryczaltem oraz na podstawie stawek Jednostkowych.

postep

podstawie

IZCCZ0W)
|

ktérych koszty |

stawek |

nie sa rozliczane
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' 7. Poprawno$¢ udzielania zamoéwien publicznych tj. prawidlowos¢
' stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z pdéZn. zm.) oraz przepisow prawa
wspolnotowego.

Nie dotyczy. Beneficjent nie dokonywal w Projekeie zakupow towardw lub
'ustug o wartosci powyzej 14 tys. euro. W zwiazku z tym nie byl zobligowany do
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

8. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadKku
wydatkéw, do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady
konkurencyjnoSci.

Nie dotyczy. Beneficjent nie dokonywal w Projekcie zakupow towaréw lub
ustug o wartosci powyzej 20 tys. zt netto i ponizej 14 tys. euro netto.

9. Utrzymanie trwalo$ci operacji i/lub rezultatu.

Nic dotyczy. W zwiazku z tym. ze w ramach Projektu nie przewidziano
udzielenia pomocy publicznej oraz pomocy de minimis. w Projekcie nie
wystepuje trwalos¢ operacji.

Nie prowadzono kontroli trwalodei rezultatu. poniewaz do dnia kontroli nie
| zostal zlozony i zatwierdzony Wniosek Beneficjenta o platnos¢ konicowa

! 10. Prawidlowo$é realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.

‘Stwierdzono. ze Beneficjent realizuje dzialania informacyjno-promocyjne |

'zgodnie z § 22 Umowy o dofinansowanie Projektu nr POKL.06.01.02-22-
1004/11-00 z pozn.zm.

11. Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu.

'Na podstawie kontrolowanych dokumentow wylonionych z proby stwierdzono. |

7¢  sciezka audytu zostala zapewniona poprzez udokumentowanie

yoszezeeolnyeh obszarow realizowanego Projektu. w sposob pozwalajacy na

przesledzenie przebiegu danego procesu 1 jego oceng.

12. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Stwierdzono. ze Beneficjent prowadzi i archiwizuje dokumentacje
'w sposab zgodny z § 17 Umowy o dofinansowanie Projektu nr POKL.06.01.02-
22-004/11-00 z poézn.zm.
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13. Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji uslugi, w tym:

- sprawdzenie, c¢zy usluga jest zgodna 2z umowg/decyzjy
o dofinansowanie Projektu oraz umowy na realizacj¢ uslugi, jesli
zostala zlecona,

- sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z harmonogramem realizacji
Projektu przedstawionym we wniosku o dofinansowanie realizacji
Projektu,

- sprawdzenie, czy zakres udzielonego wsparcia jest zgodny
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie realizacji Projektu,

- sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest usluga,
s oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL i UE,
informujacymi o wspolfinansowaniu Projektu z EFS,

- sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymuja materialy, Kktére sj

oznakowane zgodnie z zasadami informowania i promowania
projektow w ramach POKL , !
— sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace
zrealizowanie uslugi zgodnie z umowy zawarta z wykonawca,
w tym np. w zakresie liczby osobogodzin,
—  przeprowadzenie wywiadu/ankiety z Uczestnikami Projektu w celu
poznania ich opinii na temat realizowanej uslugi, w tym jej jakosei,
. oraz zweryfikowania, czy wiedza, iz jest ona wspolfinansowana
| z EFS.
| Nie dotyczy. Nie przeprowadzono wizyty monitoringowej, gdyz szkolenie pn.
..Obsluga i wspieranie 0sob niepelnosprawnych i 0séb powyzej 50 roku zveia™
‘odbylo si¢ w marcu 2012r.
|

| Dokumenty zebrane podczas kontroli stanowig akta kontroli.

12 | Stwierdzone
nieprawidlowosci
/uchvbienia

W zakresie kontrolowanej dokumentacji nie stwierdzono nieprawidlowosci.
Stwierdzono nastepujgce uchybienia z nieistotnymi zastrzezeniami, Kktore |
nie powodujj skutkéw finansowych: !
LW Zestawieniu dokumentow poitwierdzajgcych poniesione wydatki  objete
‘waioskiem, kontrolowanych Wnioskow Beneficjenta o platnos¢.  stwierdzono
nastgpujgce bledy pisarskie nie majgce wplywu na wysokos¢ wydatkow |
kwalifikowanych: ‘

» WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-03 za okres od 01.05.2012r. do|
30.06.2012r. : ;

- poz. 7 i 8- data wystawienia dokumentu- jest: 2012-05-25.
powinno by¢: 2012-05-24, !

v poz. 19 i 20- data wystawienia dokumentu- jest: 2012-06-29. |
powinno by¢: 2012-06-26. kwota dokumentu brutto i kwota |

dokumentu netto- jest: 29.226.22, powinno by¢: 31.167.52. |

» WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-05 za okres od 01.09.2012r. u.lo|
31.10.2012r. :
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= poz. 1 i 2- kwota dokumentu brutto i kwota dokumentu netto-

| jest: 31.524.96. powinno by¢: 31.195.18,
i v poz. 13 i 14- kwota dokumentu brutto i kwota dokumentu netto-
Jest: 34.701.,00. powinno by¢: 31.524,96.

» WNP-POKL.06.01.02-22-004/11-07 za okres od 01.01.2013r. do
| 28.02.2013r. :
’ - poz. 1 i 2- data wystawienia dokumentu- jest: 2013-01-25.
powinno byé: 2013-01-24,

- poz. 13 1 14- data wystawienia dokumentu- jest: 2013-01-25. |
| powinno by¢: 2013-01-24.
|
W zwiazku z powyzszym. Beneficjent w trakcie kontroli zlozyl: i

e pisemne Oswiadezenie z dnia 07.05.2013r.. dotyczace sluicrdmnyclﬂ
bledow we Wnioskach Beneficjenta o platnoscé. ;

* kserokopie dokumentow finansowych. do ktorych odnosily si¢ bledy we
wnioskach o platnos¢. potwierdzone za zgodnosé z oryginatem.

* kserokopie. potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem. poprawionych
(zaparafowanych) w ww. zakresic zalgcznikow pn. . Zestawienie
dokumentéw  potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem ™
do Wnioskow Beneficjenta o platnosc.

Zespol Kontrolujgey uznal. iz stwierdzone w trakcie kontroli uchvbienia zostah

‘ usuniete.

— i ah
13 | Ocena wedlug

| kryteriow

A) Na podstawie przeprowadzonej kontroli obszarow  tematycznych
wymienionych w punkcie 9 niniejszej Informacji Pokontrolnej dokonano
podsumowania wynikow kontroli zgodnie z kryteriami okreslonymi dla kontroli |
projektu ustalonymi w punkcie 11.3  Zasad kontroli w ramach Programu
Operacyinego  Kapital Ludzki 2007-2013. (obowigzujacymi od 1 stycznia |
2013r.) i stwierdzono. ze: |
e Sciezka audytu zostala zapewniona poprzez udokumentowanie
poszczegolnych obszarow realizowanego Projektu w sposob pozwalajacy
na przesledzenie przebiegu danego procesu i jego ocene.
e zarzadzanie Projektem odbywa si¢ prawidlowo, wynagrodzenie personelu
Projektu jest kwalifikowalne,
e Uczestnicy Projektu nie wystepuja w Projekeie.,
e rozliczenia finansowe potwierdzaja kwalifikowalnosé¢ i prawidlowosé
ponoszenia wydatkow w ramach Projektu, pod katem ich zgodnosci
z zapisami Wytveznyeh w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
PO KL. Stwierdzono bledy pisarskic  we Wnioskach Beneficjenta
0 platnos¢ nie wplywajace na wysokos¢ wydatkow kwalifikowanych.
ktore zostaly usunigte podczas kontroli,
® postep rzeczowy wykazany w  kontrolowanych zatwierdzonych
Whioskach Beneficjenta o platnosé jest zgodny z dokumentacja dostepna
w siedzibie Beneficjenta.
‘ e realizacja Projektu odbywa si¢ zgodnie z przepisami i zasadami

wspolnotowymi i krajowymi (zamowienia publiczne nie podlegaly
kontroli).
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e Beneficjent prawidlowo realizuje dzialania informacyjno-promocyjne |
kierowane do opinii publicznej, informujace o finansowaniu realizacji
Projektu przez Uni¢ Europejska w ramach FEuropejskiego IFunduszu
Spolecznego.

B) W wyniku kontroli poszezegolnych obszarow zgodnie z punktem 11.3 Zasad |
kontroli w ramach Programu Operacyvinego Kapital  Ludzki 2007-2013.
(obowigzujacymi od 1 stycznia 2013r.) Projekt oceniono. jako spelniajacy
kryteria okreslone dla:

Kategorii nr 1 — Projekt jest realizowany prawidlowo. ewentualnie potrzebne
'sa niewielkie usprawnienia w zakresie prawidlowosci sporzadzania zalacznika
nr 1 (Zestawienie dokumentow potwierd=ajgeyveh poniesione wydatki objete |
(wnioskiem) do Wniosku Beneficjenta o platnosc.

Data sporzadzenia

Inoruackh 16.05.2013r.
pokontrolnej

f.

Zalgeznik:
Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu projektu.

Informacje pokontrolna sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysluguje prawo zgloszenia. przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej i przekazanie ich na pismie do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni
kalendarzowyvch od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem nie podpisanej
Informacji pokontrolnej wraz z ewentualng dokumentacja w sprawie. W przypadku
przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu na zgloszenie uwag do Informacji
pokontrolnej jednostka kontrolujaca moze odmowic rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekazac¢ do jednostki kontrolujacej podpisana Informacje pokontrolna
w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od ni¢j przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji  pokontrolnej przez  jednostke
kontrolowana:

» Jednostka kontrolujaca stwierdza zasadno$¢ zastrzezen jednostki kontrolowanej
w calosci lub czgsci: w takiej sytuacji. po zweryfikowaniu uzasadnienia zastrzezen
i/lub dokonaniu przegladu odpowiednich dokumentéw w sprawie kontrolujacy
zmienia lub uzupelnia odpowiednia czes¢ Informacji pokontrolnej. a nastepnie w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen. wysyla ponownie do
podpisu kicrownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisane przez czlonkow Zespolu
kontrolujacego egzemplarze Informacji pokontrolnej. Zmiany powstale w wyniku
procedury kontradyktoryjnej powinny by¢ adekwatne do wyjasnien przekazanych
przez jednostke kontrolowang oraz posiada¢ potwierdzenie w dokumentacji.
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~ Jednostka kontrolujgea nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke
kontrolowana: w takiej sytuacji kontrolujacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen przekazuja t¢ informacj¢ wraz z uzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazuja do jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze
[nformacji pokontrolnej.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej Kierownik jednostki  kontrolowanej
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej:

~ przesyla podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej do jednostki kontrolujace
lub.

# przygolowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji
pokontrolnej i przesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z Jjednym
cgzemplarzem nie podpisanej Informacji pokontrolne;.

W przypadku odmowy kontrolujacy zalgcza do Informacji pokontrolnej pismo stanowigce
0 odmowie podpisania Informacji pokontrolnej. Odmowa podpisania Informacji pokontrolne;j
przez Kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania zalecen
pokontrolnych. ds. Progfam( Gtéwny Specjalista

Do wiadomosci:
I. Wydzial Obslugi Finansowej (RF)
2. Wydzial Wdrazania Funduszy (RW)

15




