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Informacja Pokontrolna Nr 111/5/2013/01

Podstawa prawna
kontroli

Na podstawie art. 27 ust. 1 pkt S oraz art. 35 e Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712, z pézn.
zm.), § 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1 z dnia 14 sierpnia 2007
roku z pozn. zm. w sprawie dofinansowania dziatania 6.1. Poprawa dostepu do
zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie w Priorytecie
VI Rynek Pracy otwarty dla wszystkich, w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki oraz powierzenia realizacji zadan, zwiazanych z wyborem
i wdrazaniem projektow innowacyjnych i wspdlpracy ponadnarodowej w
Priorytecie VI oraz na podstawie § 18 Umowy o Dofinansowanie Projektu Nr
POKL.06.01.01-22-022/11-00, z dnia 28.07.2011 r., Projektu ,Kariera bez
barier”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Nazwa jednostki
kontrolujacej

Wojewodzki Urzad Pracy w Gdansku

Osoby
uczestniczace w
kontroli ze strony
jednostki
kontrolujacej

p. Stawomir Giedroy¢ — Kierownik Zespolu Kontrolujgcego,
p. Pawel Rusak.

Termin kontroli

15-17.01.2013 r.

Rodzaj kontroli
(systemowa,
projektu, planowa,
dorazna)

Kontrola planowa Projektu
(Kontrola w siedzibie Beneficjenta na zakonczenie Projektu)

' | Nazwa jednostki
kontrolowanej

Powiatowy Urzad Pracy w Slupsku

Adres jednostki
kontrolowancj

ul. Leszczynskiego 8, 76-200 Slupsk

Nazwa i numer
kontrolowanego
projektu,

Dzialanie/Priorytet,

numer umnowy,
warto$¢ projektu
oraz wartos¢
wydatkow
zatwierdzonych do
dnia kontroli

w ramach danego
projektu

Nazwa Projektu: ,Kariera bez barier”

Numer Projektu: POKL.06.01.01-22-022/11

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dzialanie 6.1 Poprawa dost¢pu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
zawodowej w regionie (Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie osdb pozostajacych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy)

Nr Umowy : POKL.06.01.01-22-022/11-00

Warto$é Projektu:

Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli:

Wydatki zatwierdzone w kontrolowanych Wnioskach
Beneficjenta o platnosé:

364 630,00 PLN
259 198.68 PLN

200 444,78 PLN
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Zakres kontroli
dotyczy:

10.

11,
12.
13.
14.
15.

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych (jesli dotyczy).

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu Projektu (jesti

dotyczy).

Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno§é Uczestnikéw Projektu (jesii

dotyczy).

Spos6b przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu

(w ramach Formularza PEFS 2007), zgodnie z Ustawa z dnia 29

sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych (jesli dotyczy).

Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé, w czesci

dotyczacej postgpu  rzeczowego oraz  postepu  finansowego,

z dokumentacjy dotyczgcy realizacji Projektu dostepng w siedzibie

Beneficjenta (jesli dotyczy).

Prawidlowo$¢ realizacji projektow, w ramach ktérych koszty

bezposrednie s3 rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek

jednostkowych (jesli dotyczy).

Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidlowosé

stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) (jesli dotyczy).

Poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci (jesli dotyczy).

Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku

wydatkéw, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP

i zasady konkurencyjnosci (jesli dotyczy).

Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis (jesli

dotyczy).

Utrzymanie trwalosci operacji i/lub rezultatu (jesli dotyczy).

Prawidlowo$¢ realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.

Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu.

Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji ustugi (jesli dotyczy),

w fym:

- sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna 2z umowg/decyzjg
o dofinansowanie projektu oraz umows na realizacje uslugi, jesli
zostala zlecona,

- sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z harmonogramem realizacji
projektu przedstawionym we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu,

- sprawdzenie, czy zakres tematyczny realizowanej ushugi (np.
szkolenia, warsztatu, konferencji) jest zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu,

- sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktérych realizowana jest usluga,
sq oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL i UE,
informujgcymi o wspélfinansowaniu projektu z EFS,

- sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materialy szkoleniowe, ktére
s3 oznakowane zgodnie z zasadami informowania i promowania
projektéw w ramach POKL,

- sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace
zrealizowanie uslugi zgodnie z liczby osobogodzin zawarty
w umowie z wykonawcg na realizacje uslugi,

- przeprowadzenie wywiadu/ankiety z uczestnikiem projektu
w_celu poznania jego opinii na temat realizowanej uslugi, w tym jej
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jakosci, oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona wspoélfinansowana
z EFS.

Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentow do
kontroli oraz
doboru préby
skontrolowanych
dokumentéw

1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Skontrolowano wydatki z Zestawien dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki, objgte Wnioskami Beneficjenta o platno$¢ o numerach:

= WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-03 za okres od 01.01.2012 r. do
31.03.2012r.
Skontrolowano co szosta pozycje, z zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki objete powyzszym Wnioskiem
Beneficjenta o platno$¢, stosujac metode losowa z interwalem (interwal
= 6), rozpoczynajac od pozycji Nr 1, tj. pozycje: 1, 7, 13, 19, 25, 31, 37
143, na kwote 21 808,11 zl (koszty bezposrednie — 21 678,11 zI; koszty
posrednie — 130,00 zl).

* WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-04 za okres od 01.04.2012 r. do
30.06.2012r.
Skontrolowano co szosta pozycje, z zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki objete powyzszym Wnioskiem
Beneficjenta o platnosc¢, stosujac metode losowa z interwalem (interwat
= 6), rozpoczynajac od pozycji Nr 1, tj. pozycje: 1, 7, 13, 19,251 31, na
kwote 5 698,09 zt (koszty bezposrednie — 4 920,42 zl; koszty posrednie —
777,67 zl) .

* WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-05 za okres od 01.07.2012 r. do
30.09.2012r.
Skontrolowano co szosta pozycje, z zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki objete powyzszym Wnioskiem
Beneficjenta o platnos¢, stosujac metode losowa z interwalem (interwat
= 6), rozpoczynajac od pozycji Nr 1, tj. pozycje: 1, 7, 13, 19, 25,311 37,
na kwote 2 288,90 zt (koszty bezposrednie — 2 258,9 zt; koszty posrednie
~30,00 z1).

Skontrolowano 21 ze 120 pozycji, zawartych w powyzszych trzech
zatwierdzonych Wnioskach Beneficjenta o platno$¢, na laczng kwote
29 795,10 zt, co stanowi:
- 11,50 % wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli (259 198.68 z1),
- 8,17 % zaplanowanych wydatkéw, wynikajacych 2z Umowy
o  dofinansowanie = Projektu = Nr  POKL.06.01.01-22-022/11-00
(364 630,00 z1).

Podczas 1 kontroli powyzszego Projektu w dniach 13-15-12.2011 r,
skontrolowano wydatki na kwote 16 738,01 zi.
Podczas II kontroli powyzszego Projektu, w dniach 13-15.03.2012 r,
skontrolowano wydatki na kwote 30 353,38 z1.

W sumie podczas I, II i Il kontroli powyzszego Projektu, skontrolowano
wydatki na tgczng kwote 76 886,49 zi, co stanowi:
— 29,66 % wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli (259 198.68 z1),
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- 21,09 % zaplanowanych wydatkow, wynikajgcych z  Umowy
0 dofinansowanie Projektu Nr  POKL.06.01.01-22-022/11-00
(364 630,00 z1).

Beneficjent, w ramach powyzszego Projektu:
* nie przewidzial we Wniosku o dofinansowanie Projektu wniesienia wkiadu
wiasnego,
* nie wykazal w kontrolowanych Wnioskach Beneficjenta o platnosé
wydatkéw, w ramach cross-financingu.
= Koszty posrednie rozlicza na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow.

2. Kwalifikowalnos$¢ wydatkéow dotyczacych personelu Projektu.

Na podstawie Wniosku o dofinansowanie Projektu oraz wykazu personelu
zarzadzajacego 1 merytorycznego, przedstawionego przez Beneficjenta,
zweryfikowano dokumentacje 1 z 4 wymienionych w przedmiotowym wykazie
osob, co stanowi 25,00 % dokumentacji w tym zakresie. Skontrolowano
dokumentacje¢ Pani NI tOrej powierzono obowiazki
zwigzane z koordynowaniem Projektu , Kariera bez barier” od 01.07.2012 r., na
czas nieobecnosci Pani || IEENEGNGEGEE

Lacznie w toku kontroli w dniach 13-15.12.2011 r., 13-15.03.2012 r. i 15-
17.01.2013 r., skontrolowano dokumentacj¢ wszystkich 4 osob stanowigcych
personel Projektu, co stanowi 100 % dokumentacji w tym zakresie.

3. Sposdb rekrutacji oraz kwalifikowalnos¢ Uczestnikéw Projektu.

Z Listy Uczestnikéw Projektu , Kariera bez barier”, wspolfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
podpisanej przez p. Janusza Chalubinskiego — Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Slupsku, zawierajgcej 19 nazwisk, w trakcie kontroli, w oparciu
o dokumentacje, zweryfikowano kwalifikowalnos¢ nastepujacych 5
Uczestnikobw Projektu, ktorzy przystapili do udzialu w Projekcie, po
zakonczeniu poprzedniej kontroli (tj. po 15.03.2012 r). Skontrolowano
dokumentacje nastgpujgcych osob:
L

B W

[

Stanowi to 26,32 % wszystkich 0sob uczestniczacych oraz zaplanowanych do
udziatu w Projekcie, wynikajacych z Wniosku o dofinansowanie Projektu.

W sumie skontrolowano dokumentacj¢ 19 Uczestnikéw Projektu, co stanowi
100,00 % wszystkich os6b uczestniczacych oraz zaplanowanych do udziatu
w Projekcie, wynikajacych z Wniosku o dofinansowanie Projektu.

| %




4. Sposob pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o Uczestnikach Projektu (w ramach PEFS), zgodnie z Ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych.

4.1.
W toku kontroli, na podstawie Listy Uczestnikow Projekiu , Kariera bez
barier”, wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego  Funduszu Spolecznego, podpisanej przez p. Janusza
Chalubinskiego - Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku,
zawierajqcej 19  nazwisk, zweryfikowano  dokumentacje, dotyczacy
poinformowania Uczestnikow Projektu o przetwarzaniu ich danych osobowych,
nastgpujacych 5 Uczestnikow Projektu, ktorzy przystapili do udziatu
w Projekcie, po zakonczeniu poprzedniej kontroli (tj. po 15.03.2012 r.).
Skontrolowano dokumentacie nastenujacych osob:
I
2.
3.
4.
5.
Podczas  kontroli niniejszego Projektu  w dniach: 13-15.12.2011 r,
13-15.03.2012 r., skontrolowano dokumentacje 14 Uczestnikow Projektu, co
W sumie stanowi 100,00 % liczby Uczestnikow Projektu, ktorzy rozpoczeli
udziat w Projekcie do dnia kontroli.

4.2,
Zweryfikowano zgodnos¢ danych zawartych w elektronicznym Formularzu
PEFS, stanowigcym zatacznik do Whniosku Beneficjenta o platnosé
Nr WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-05 za okres 01.07.2012 r. do 30.09.2012 r.,
z danymi zamieszczonymi w dokumentacji Uczestnikéw Projektu.
Wybrano dokumentacje dotyczaca pozostatych 5 Uczestnikdw Projektu, ktorzy
przystapili do udzialu w Projekcie, po zakoficzeniu poprzedniej kontroli (tj. po
15.03.2012 r.). Skontrolowano dokumentacje nastepujacych oséb:
Ix
2.
8
4.
5.
Stanowi to 26,32 % wszystkich Uczestnikéw Projektu, ktorzy rozpoczeli udziat
w Projekcie od 01.08.2011 r.
Lacznie w toku kontroli w dniach 13-15.12.2011 r, 13-15.03.2012 r. i 15-
17.01.2013 r., skontrolowano dokumentacje wszystkich 19 Uczestnikow
Projektu (100,00 %), w zakresie zgodnosci danych zawartych w elektronicznym
Formularzu PEFS 2z dokumentacja papierowa, dostepna w siedzibie
Beneficjenta.

4.3.

Na podstawie Rejestru osob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych Uczestnikéw Projektu , Kariera bez barier” w ramach realizacji
Programu_Operacyjnego Kapital Ludzki, sprawdzono, czy osoby realizujgce
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Projekt, uzyskaly ze strony  Beneficjenta pisemne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spolecznego 2007. Sprawdzono pod tym wzgledem
dokumentacje 4 osob, ktore otrzymaly upowaznienia po zakonczeniu
poprzedniej kontroli (tj. po 15.03.2012 r.).

Powyzszy Rejestr zawiera daty nadania, daty ustania, zakresy oraz numery
upowaznien.
Sprawdzono upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wydane
nastepujacym osobom:

1

2.
3
4.

Stanowi to 100,00 % wszystkich upowaznien, wydanych po zakonczeniu
poprzedniej kontroli (tj. po 15.03.2012 r.).

Podczas wszystkich kontroli niniejszego Projektu w dniach: 13-15.01 2011 XL
13-15.03.2012 r. i 15-17.01.2013 r., skontrolowano w sumie dokumentacje 14
0s6b, ktore uzyskaly ze strony Beneficjenta pisemne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spofecznego 2007. Stanowi to 73,68 % wszystkich
0sob, ktore uzyskaly ze strony Beneficjenta pisemne upowaznienia do
przetwarzania danvch osohowveh

Pani - zostala upowazniona w dniu 02.07.2012 r., do
przetwarzania danych osobowych w elektronicznym Formularzu PEFS 2007,
przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji PEFS 2007 u Beneficjenta.

S. Zgodno$é¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé, w czesci
dotyczacej  postepu rzeczowego  oraz  postepu  finansowego,
z dokumentacja dotyczgcy realizacji Projektu, dostepng w siedzibie
Beneficjenta.

W celu potwierdzenia postepu  rzeczowego oraz postepu finansowego,
wykazanego w zatwierdzonych do dnia kontroli, tj., 15.01.2013 r. Wnioskach
Beneficjenta o platno$é o numerach:
= WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-03 za okres od 01.01.2012 r. do
31.03.2012r,,
- WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-04 za okres od 01.04.2012 r. do
30.06.2012r,,
= WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-05 za okres od 01.07.2012 r. do
30.09.2012r,,
zweryfikowano dokumentacje opisang w probach w pozostalych obszarach
podlegajacych kontroli, opisanych w niniejszej Informacji  Pokontrolnej,
dotyczacy realizacji poszczegoblnych zadan w ramach Projektu, w konfrontacji
z poniesionymi wydatkami.

Ponadto, w zwigzku z tym, ze jest to kontrola na zakonczenie Projektu,
sprawdzono stopien osiggniecia wskaznikow Projektu oraz zgodnos¢ Projektu |
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z kryteriami dostepu oraz kryteriami strategicznymi okreslonymi we Whiosku
o dofinansowanie Projektu. Sprawdzono 100,00 % dokumentacji w tym
zakresie.

6. Prawidlowosé realizacji projektéw, w ramach ktorych koszty
bezpoSrednie sy rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych.

Nie dotyczy.
W niniejszym Projekcie, koszty bezposrednie nie s3 rozliczane ryczattem albo
na podstawie stawek jed nostkowych.

7. Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidlowosé
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

Na podstawie ,Rejestru postgpowan o udzielenie zamowienia na ustugi
szkoleniowe w ramach Projektu ,,Kariera bez barier”, do kontroli wybrano, za
pomoca doboru prostego losowego 1 sposrod 5 zamowien udzielonych
w ramach Projektu w trybie przetargu nieograniczonego, co stanowi 20,00 %
dokumentacji w tym zakresie.

Skontrolowano zaméwienie PUP.OK.3251.1/3/11/EFS, dotyczace szkolenia
»~Kucharz” udzielone wykonawcy na kwote 13 746,00 zt.

Lacznie w toku kontroli w dniach 13-15.12.2011 r., 13-15.03.2012 r. i 15-
17.01.2013 r., skontrolowano dokumentacje dotyczaca 3 zaméwien udzielonych
w trybie przetargu nieograniczonego na {aczna kwote 44 121,00 zt, co stanowi
60,00 % dokumentacji w tym zakresie.

8. Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

Nie dotyczy. Beneficjent byl zobligowany do stosowania przy zakupach ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

9. Poprawno$é¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie majj zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci.

Z Rejestru postgpowarn o udzielenie zamowienia, w zakresie poprawnosci
udokumentowania rozeznania rynku, do kontroli wybrano metoda losowa prosta
1 z 13 postepowan, przeprowadzonych w oparciu o ww. zasade (Zakup Roll-
up’u) . Stanowi to 7,69 % dokumentacji w tym zakresie.

10. Poprawno$é¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.
Nie dotyczy.

Beneficjent w powyzszym Projekcie nie zatozyl udzielania pomocy publicznej
ani pomocy de minimis.




11. Utrzymanie trwalosci operacji i/lub rezultatu.
Nie dotyczy.
W zwigzku z tym, ze:
* w ramach Projektu nie przewidziano udzielenia pomocy publicznej oraz
pomocy de minimis, w Projekcie nie wystepuje trwalo$¢ operacji.
* do dnia kontroli nie zatwierdzono wniosku o platnosé¢ koncowa, co do
zasady nie przeprowadza si¢ kontroli trwatosci rezultatu.

12. Sposéb realizacji dzialan promocyjnych.

Zakres weryfikacji odnosi si¢ do proby dokumentacji, opisanej w niniejszej
Informacji Pokontrolne;j.

13. Zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu.

Zakres weryfikacji $ciezki audytu kontrolowanych obszaréw Projektu, zawiera
si¢ w opisanych probach wyboru dokumentow do kontroli.

14. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Zakres weryfikacji odnosi si¢ do proby dokumentacji, opisanej w niniejszej
Informacji Pokontrolne;.

15. Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji ushugi.

- sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z umowgy/decyzjg
o dofinansowanie projektu oraz umowg na realizacje ushugi, jesli
zostala zlecona,

- sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z harmonogramem realizacji
projektu przedstawionym we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu,

~ sprawdzenie, czy zakres udzielonego wsparcia jest zgodny
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu,

= sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktérych realizowana jest usluga,
s3 oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL i UE,
informujgcymi o wspélfinansowaniu projektu z EFS,

~ sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujy materialy, ktére s3
oznakowane zgodnie z zasadami informowania i promowania
projektow w ramach POKL,

- sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajjce
zrealizowanie ustugi zgodnie z umowy zawarta z wykonawcg, w tym
np. w zakresie liczby osobogodzin,

- przeprowadzenie wywiadu/ankiety z uczestnikami projektu w celu
poznania ich opinii na temat realizowanej uslugi, w tym jej jakosci,
oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona wspélfinansowana z EFS.

Nie dotyczy. Okres realizacji Projektu zakonczyt sie 30.11.2012 .




Podczas niniejszej kontroli sprawdzono co najmniej 30 dokumentow:
* finansowych Projektu, wynikajacych z zatwierdzonych do dnia
kontroli Wnioskow Beneficjenta o platnosé.
* co najmniej 30 dokumentéw merytorycznych, dotyczgcych
Projektu, dostepnych do dnia kontroli.
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Ustalenia kontroli -
krotki opis
zastanego stanu
faktycznego

1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Na podstawie sprawdzonej dokumentacji, w zakresie rozliczen finansowych,
Zespot Kontrolujacy stwierdzil, ze wydatki przedstawione w kontrolowanych
Whioskach o platnos¢ Nr WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-03 za okres od
01.01.2012 r. do 31.03.2012 r., WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-04 za okres od
01.04.2012 r. do 30.06.2012 r. i WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-05 za okres
od 01.07.2012 r. do 30.09.2012 r., sa kwalifikowalne, a takze zostaly
rzeczywiscie poniesione oraz sg poparte stosownymi dokumentami ksiegowymi.
Dokumenty ksiggowe sa opisane zgodnie z Zasadami Finansowania Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki. '

2. Kwalifikowalno$é wydatkéw dotyczacych personelu Projektu.

Zespot Kontrolujacy, podczas weryfikacji dokumentacji personelu, potwierdzif
kwalifikowalno$¢ wydatkow dotyczacych Personelu Projektu.

3. Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$é Uczestnikéw Projektu.

Na podstawie kontrolowanej dokumentacji stwierdzono, 2ze wszyscy
zweryfikowani podczas kontroli Uczestnicy Projektu, kwalifikujg si¢ do udziatu
w Projekcie, tj. spelniaja kryteria doboru zawarte w Szczegélowym Opisie
Priorytetow Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL, we Wniosku
o dofinansowanie Projektu PO KL oraz dokumentacji konkursowe;.

4. Sposéb przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu
(w ramach Formularza PEFS 2007), zgodnie z Ustawg z dmia 29
sierpnia 1997r., o ochronie danych osobowych.

W toku kontroli stwierdzono, ze:

- wszyscy Uczestnicy Projektu zostali poinformowani o przetwarzaniu ich
danych osobowych,

- personel przetwarzajacy dane osobowe Uczestnikow Projektu, posiada
stosowne upowaznienia,

- osoby majgce przetwarza¢ dane osobowe w PEFS 2007, s3 do tego
upowaznione przez ABI PEFS 2007,

- dane Uczestnikéw Projektu wprowadzone do elektronicznego
Formularza PEFS, stanowiacego zalacznik do Wniosku Beneficjenta
o platnos¢ Nr WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-05, sa zgodne
z kontrolowana dokumentacja.




5. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé, w czesci
dotyczgcej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego,
z dokumentacjgy dotyczacy realizacji Projektu dostepng w siedzibie
Beneficjenta.

Zespot Kontrolujacy, na podstawie dokumentacji merytorycznej, przedstawionej
przez Beneficjenta w trakcie kontroli, a takze dokumentacji finansowej, opisanej
w punkcie 11.1 niniejszej Informacji Pokontrolnej, potwierdzil postep rzeczowy
1 finansowy, przedstawiony we Wnioskach Beneficjenta o platnos¢ o numerach:
- WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-03 za okres od 01.01.2012 r. do

31.03.2012r,,

-  WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-04 za okres od 01.04.2012 r. do
30.06.2012r,,

- WNP-POKL.06.01.01-22-022/11-05 za okres od 01.07.2012 r. do
30.09.2012r.

Ponadto stwierdzono, ze

* Zostaly speilnione kryteria dostgpu, warunkujace otrzymanie przez
Beneficjenta dofinansowania.

" Zostaly spelnione kryteria strategiczne, okreslone przez Beneficjenta dla
Projektu.

s Zostal zrealizowany cel Projektu, wyrazony wskaznikami pomiaru celu
glownego 1 celow szczegolowych, wskazanymi we Wniosku
o dofinansowanie Projektu.

6. Prawidlowo$¢ realizacji projektéow, w ramach ktorych koszty
bezposrednie s3 rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych.

Nie dotyczy.
W niniejszym Projekcie, koszty bezposrednie nie sg rozliczane ryczaltem albo
na podstawie stawek jednostkowych.

7. Poprawno$é udzielania zamoéwien publicznych, tj. prawidlowosé
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 20904 r. Prawo zamowien pub
licznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z pézn. zm.

Oznaczenie sprawy — PUP.OK.3251.1/3/11/EFS.

Beneficjent przeprowadzil postgpowanie, dotyczace przeprowadzenia ustugi
szkolenia grupowego dla 5 niepelnosprawnych o0sob bezrobotnych,
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Shlupsku. Szkolenie pn.
., Kucharz”, w trybie przetargu nieograniczonego.

Szacunkowa warto§¢ zamoOwienia, ustalona w dniu 20.10.2011 r., na podstawie
analizy rynku — 38 303,00 zl, co stanowi rownowarto$¢ 9 977,34 euro.
Warto$¢ wydatkow kwalifikowanych zwigzanych z zamowieniem: 13 746,00 zt.

Zespot Kontrolujacy stwierdzil, ze Beneficjent przeprowadzit w sposob
prawidtowy, zgodny z Ustawa Prawo zamoéwien publicznych, postgpowanie
o udzielenie zamowienia publicznego, w trybie przetargu nieograniczonego, na
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zorganizowanie ustugi szkoleniowej, w ramach Projektu ,,Kariera bez barier”.
Przedmiot zamowienia: Szkolenie ,Kucharz” dla § niepetnosprawnych o0sob
bezrobotnych .

8. Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

Nie dotyczy.
Beneficjent byl zobligowany do stosowania przy zakupach ustawy Prawo
zamowien publicznych.

9. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktorych nie majj zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci.

Zespol Kontrolujacy stwierdzil, ze Beneficjent przeprowadzit w sposob
prawidtowy, zgodny z zasada rozeznania rynku, postepowanie dotyczace zakupu
roll-up’u, wybierajac na wykonawce firme Pixelia S.C. z Gdanska.

10. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis (jesli
dotyczy).

Nie dotyczy.
Beneficjent w powyzszym Projekcie nie zatozyl udzielania pomocy publiczne;
ani pomocy de minimis.

I1. Utrzymanie trwalo$ci operacji i/lub rezultatu.

Nie dotyczy.
W zwiazku z tym, ze:
* w ramach Projektu nie przewidziano udzielenia pomocy publicznej oraz
pomocy de minimis, w Projekcie nie wystepuje trwato$¢ operacji.
* do dnia kontroli nie zatwierdzono wniosku o platnos¢ koficowa, co do
zasady nie przeprowadza si¢ kontroli trwatosci rezultatu.

12. Prawidlowos¢ realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.

Stwierdzono, ze Beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne
zgodnie z § 22 Umowy o Dofinansowanie Projektu Nr POKL.06.01.01-22-
022/11-00.

13. Zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu.

Na podstawie kontrolowanych dokumentéw wylonionych z préby stwierdzono,
ze Sciezka audytu zostala zapewniona poprzez udokumentowanie
poszczegolnych obszarow realizowanego Projektu, w sposdb pozwalajacy na
przesledzenie przebiegu danego procesu i jego ocene.
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14. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Stwierdzono, ze Beneficjent prowadzi archiwizacje dokumentacji w sposéb
zgodny z § 17 Umowy o Dofinansowanie Projektu Nr POKL.06.01.01-22-
022/11-00.

15. Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji ushugi.

- sprawdzenie, czy usluga jest zgodna 2z umowg/decyzjg
o dofinansowanie projektu oraz umowa na realizacje ushugi, jesli
zostala zlecona,

- sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z harmonogramem realizacji
projektu przedstawionym we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu,

- sprawdzenie, czy zakres udzielonego wsparcia jest zgodny
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu,

- sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest usluga,
sg oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL i UE,
informujgcymi o wspélfinansowaniu projektu z EFS,

- sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymuja materialy, ktére s3
oznakowane zgodnie z zasadami informowania i promowania
projektéw w ramach POKL,

- sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace
zrealizowanie ustugi zgodnie z umowg zawarta z wykonawceg, w tym
np. w zakresie liczby osobogodzin,

- przeprowadzenie wywiadu/ankiety z uczestnikami projektu w celu
poznania ich opinii na temat realizowanej uslugi, w tym jej jakosci,
oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona wspolfinansowana z EFS.

Nie dotyczy. Okres realizacji Projektu zakoficzyt si¢ 30.11.2012 r.

Dokumenty zebrane podczas kontroli stanowig akta kontroli.

Stwierdzone W toku kontroli nie stwierdzono uchybien oraz nieprawidlowosci.
nieprawidlowosci

/uchybienia

Ocena wedlug A)

kryteriow

Na podstawie przeprowadzonej kontroli obszarow tematycznych wymienionych
w punkcie 9 niniejszej Informacji Pokontrolnej dokonano podsumowania
wynikow kontroli zgodnie z kryteriami okre$§lonymi dla kontroli Projektu
ustalonymi w punkcie 11.3 Zasad kontroli w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki  2007-2013, (obowigzujacymi od 1 stycznia 2013r) i
stwierdzono, ze:

e Sdciezka audytu zostala zapewniona poprzez udokumentowanie
poszczegolnych obszaréw realizowanego projektu w sposob pozwalajacy
na przesledzenie przebiegu danego procesu i jego ocene,

e zarzadzanie Projektem odbywalo si¢ prawidlowo, personel projektu
zostat prawidtowo wyloniony,

* uczestnicy projektu kwalifikujg si¢ do udzialu w projekcie,
rozliczenia finansowe potwierdzaja kwalifikowalnos¢ i prawidlowosé

ponoszenia wydatkéw w ramach projektu pod katem ich zgodnosci
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z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
POKL,
¢ postgp rzeczowy wykazany w kontrolowanych Wnioskach Beneficjenta
0 platnos¢ jest zgodny z dokumentacja dostepna w siedzibie
Beneficjenta,
e realizacja projektu odbywala si¢ zgodnie z przepisami i zasadami
wspolnotowymi i krajowymi (w tym zamoéwienia publiczne),
Beneficjent prawidlowo realizowal dzialania informacyjno-promocyjne
kierowane do opinii publicznej, informujac o finansowaniu realizacji Projektu
przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego.

B)

W wyniku kontroli poszczegélnych obszarow, zgodnie z punktem 11.3 Zasad
kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013
(obowigzujacymi od 1 stycznia 2013 r.). Projekt oceniono jako spetniajacy
kryteria okreslone dla:

Kategorii Nr 1 — Projekt jest realizowany prawidtowo.
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Data sporzadzenia

Informacji - 29.01.2013 r.
pokontrolnej

Zalgcznik: Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu.

Informacje¢ Pokontrolng sporzadzono w dwéoch Jjednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dia jednostki kontrolujace;j i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysluguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji
Pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji Pokontrolnej i przekazanie ich na
piSmie do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz
z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji Pokontrolnej wraz z cwentualng dokumentacjg w sprawie.
W' przypadku przekroczenia przez Jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji
Pokontrolnej jednostka kontrolujaca moze odmowié rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji Pokontrolnej ze strony kierownika Jednostki kontrolowanej nalezy
przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisana Informacje Pokontrolng w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji Pokontrolnej przez Jjednostke kontrolowana:

»  Jednostka kontrolujaca stwierdza zasadno$¢ zastrzezen Jednostki kontrolowanej w calosci lub czgscei;
w takiej sytuacji, po zweryfikowaniu uzasadnienia zastrzezeri /lub dokonaniu przegladu odpowiednich
dokumentéw w sprawie, kontrolujacy zmienia lub uzupelnia odpowiednig czeéé Informacji Pokontrolng;j,
a nastepnie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezer,, wysyla ponownie do
podpisu kierownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisane przez czlonkéw Zespolu Kontrolujacego
egzemplarze Informacji Pokontrolngj. Zmiany powstale w wyniku procedury kontradyktoryjnej powinny
by¢ adekwatne do wyjasniei przekazanych przez jednostke kontrolowana oraz posiada¢ potwierdzenie
w dokumentacji,

> Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke kontrolowans: w takiej
sytuacji kontrolujacy w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezer przekazuja te¢
informacj¢ wraz z uzasadnieniem do Jednostki kontrolowanej oraz ponownie przekazuja do jednostki
kontrolowanej 2 egzemplarze Informacji Pokontrolnej.
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Po  otrzymaniu kolejnej Informacii pokontrolnej Kierownik
kalendarzowycll od dnia otrzymania Informagji Pokomrolnej:

> przesyla podpisany egzemplarz Informacji Pokontrolnej do jednostki komro[ujaccj lub,

Przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacjj Pukontrolnej i przesyla je
Kierownikowi Jjednostki kontrolujgcej

Pokonlrolncj‘

arzem - niepodpisanej Informacji

Jjednostki kontrolowancj W terminiec 7 dnj

Wraz  z  jednym egzempl

pokontrolnej pismo Stanowigce o odmowie
ontrolnej. Odmowa podpisania Infor

macji pokontrolnej przez Kierownika jednostki
en pokontrolnych.
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Data i podpis Kierownika jednostk; kontrolowanej

Do wiadomogci:
|.Wydzial Wdrazania Funduszy w/m
2 Wydzial Obslugi F nansowej Projektéw w/m
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