ZARZADZENIE NR 26/2017
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W SLUPSKU z dnia 23.05.2017 r.
w sprawie ustalenia systemu zastepstw pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy

w Stlupsku

Na podstawie § 19 ust. 1 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu
Pracy w Stupsku
zarzadzam, co nastepuje:
§1

W celu zapewnienia prawidlowej organizacji pracy Urzedu, ustalam wzajemne
zastepstwa pracownikéw dla poszczegdlnych komorek organizacyjnych Powiatowego Urzedu
Pracy w Stupsku:

1. Dzial Organizacyjny (zatgcznik nr 1).
2. Dzial Ewidencji, Swiadczen i Archiwizacji (zatgcznik nr 2).
3. Dzial Finansowo- Ksiegowy (zalgcznik nr 3).
4. Centrum Aktywizacji Zawodowej- Dzial Ustug Rynku Pracy

oraz Zespoty Obstugi Zamiejscowej (zatgcznik nr 4).
5. Centrum Aktywizacji Zawodowej- Dziat Instrumentéw Rynku Pracy (zalgcznik nr 5).
6.  Samodzielne stanowisko ds. BHP i OC. (zatgcznik nr 6).
7. Administrator Bezpieczenstwa Informacji (zatacznik nr 7).

§2

W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sig, aby bezposredni przetozony wyznaczyt
zastgpstwo innego pracownika, niz wymieniony w zatacznikach.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Organizacyjnego PUP
w Stupsku.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 16/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku

z dnia  19.06.2013 r. w sprawie ustalenia systemu zastgpstw pracownikow komorek

organizacyjnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 26/2017 z dnia 23.05.2017 r.

Pracownicy Dzialu Organizacyjnego pelniacy zastepstwa podczas nieobecnosci
pracownikow dzialu

L.p. | wykaz zatrudnionych w Dziale ] zastepstwa
1. | Der Marzena Slusar Joanna, Aniot Anita
2. | Aniol Anita Golec Jolanta, Slusar Joanna
3.|Bogusz Maria Skiba Radostaw, Sokotowska Malgorzata
4. |Duch Sylwia Kalinowska Romualda, Frgk Mariusz
5.| Frak Mariusz Skiba Radostaw, Sokotowska Matgorzata
6. | Golec Jolanta Aniot Anita, Slusar Joanna
7.| Gos Beata Jendruszko Teresa, Nowak Alicja
8. | Gorski Zbigniew Hinz Zbigniew
9.|Hinz Zbigniew Bez zastepstwa

10. | Jendruszko Teresa Gos Beata, Nowak Alicja

11.|Kaczmarek Jolanta Radke Mariola

12. | Kalinowska Romualda Duch Sylwia, Fragk Mariusz

13. | Nowak Alicja Gos Beata, Jendruszko Teresa

14. | Radke Mariola Kaczmarek Jolanta

15.| Sazon Diana / Koperkiewicz Katarzyna | Duch Sylwia

16. | Setnik Daniel Swiniarski Piotr

17. | Skiba Radostaw Frak Mariusz, Bogusz Maria

18. | Slusar Joanna Aniot Anita, Golec Jolanta

19. | Sokotowska Malgorzata Skiba Radostaw, Bogusz Maria

20. | Swiniarski Piotr Setnik Daniel

W wyjatkowych sytuacjach Kierownik dzialu moze wyznaczy¢ na zastgpstwo innego

pracownika.




Zalgcznik nr 2
do Zarzgdzenia nr26/2017 z dnia 23.05.2017 r.

Pracownicy Dzialu Ewidencji, Swiadczen i Archiwizacji pelnigcy zastepstwa podczas
nieobecnosci pracownikow dzialu

L.p. | wykaz zatrudnionych w Dziale zastepstwa

1. | Stenka Sylwia Kotodziejczyk Renata

2. | Janicka Elzbieta Mitaszewska Anetta, Krystyna Rozek

3. | Milaszewska Anetta Janicka Elzbieta, Dotzycka Halina

4.|Rozek Krystyna Jamroz Matgorzata, Dotzycka Halina

5.| Dotzycka Halina Rozek Krystyna, Jamroz Matgorzata

6. | Jamroz Malgorzata Dotzycka Halina, Rozek Krystyna

7.| Butrym Barbara Lickiewicz Dominika. Marianna Klimczak-Malinowska

8. | Marianna Klimczak-Malinowska Butrym Barbara, Lickiewicz Dominika

9.| Lickiewicz Dominika Marianna Klimczak-Malinowska, Butrym Barbara
10. | Kotodziejczyk Renata Szczepaniak Romualda, Kierzkowska Anna
11.|Borodziuk Aneta Serewko Henryk, Kierzkowska Anna
12. | Szczepaniak Romualda Kierzkowska Anna, Mazurek Iwona
13. | Kierzkowska Anna Szczepaniak Romualda, Borodziuk Aneta
14. | Welnic Grazyna Mazurek Iwona, Serewko Henryk
15.| Serewko Henryk Borodziuk Aneta, Welnic Grazyna
16. | Mazurek Iwona Welnic Grazyna, Borodziuk Aneta

_ Firlong Katarzyna,
17.| Niewadzit Barbara (wz. Zaneta Myszk) | Wieczorek Marzena (wz. Kamila Ratajczyk)
Wieczorek Marzena (wz. Kamila Ratajczyk),
18. | Firlong Katarzyna Niewadzil Barbara (wz. Zaneta Myszk)
Wieczorek Marzena (wz. Kamila Niewadzit Barbara (wz. Zaneta Myszk),

19. | Ratajczyk) Firlong Katarzyna

W wyjatkowych sytuacjach Kierownik dzialu moze wyznaczyé na zastgpstwo innego
pracownika.




Zalgcznik nr 3
do Zarzgdzenia nr26/2017 z dnia 23.05.2017 r.

Pracownicy Dzialu Finansowo- Ksiggowego pelnigcy zastepstwa podczas nieobecno$ci

pracownikow dzialu

L.p. | wykaz zatrudnionych w Dziale zastepstwa
1. | Skwarczynska Bozena Soltys Dorota
2. | Sottys Dorota Skwarczynska Bozena, Uzar Aleksandra
3.| Uzar Aleksandra Sottys Dorota, Uzar Aleksandra
4. | Kiczmachowska Karolina Uzar Aleksandra, Chomiszczak Barbara
5.| Chomiszczak Barbara Kiczmachowska Karolina, Lembowicz Irena, Zupnik Krystyna
6. | Husarek Bozena Kubina Angelika, Skwarczynska Bozena
7.|Kubina Angelika Skwarczynska Bozena, Husarek Bozena
8.| Lembowicz Irena Zupnik Krystyna, Chomiszczak Barbara
9. | Zupnik Krystyna Lembowicz Irena, Chomiszczak Barbara

W wyjatkowych sytuacjach Kierownik dzialu moze wyznaczy¢ na zastgpstwo innego

pracownika.




Zalgcznik nr 4
do Zarzgdzenia nr 26/2017 z dnia 23.05.2017 r.

Pracownicy Dzialu Uslug Rynku Pracy oraz Zespoléw Obslugi Zamiejscowej pelnigcy
zastepstwa podczas nieobecnosci pracownikéw dzialu

. | wykaz zatrudnionych w Dziale

zastepstwa

Wilkowski Marcin

Kajdas Radostaw

N | —

Adamska Monika

Trofimowicz Anna, Kajdas Radostaw

Biatas Marcin

Markiewicz Aleksandra, Jagielto Anna, Muchowska Ewa, Smuga
Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko Joanna, Btencka Hanna,
Juszkiewicz Aleksandra, Kaczanowska Magdalena, Szwedo Lukasz,
Tomaszewska Faustyna, Patyna Judyta, Kajdas Radostaw,
Kroplewski Tomasz, Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta,
Blank-Kornacka Aneta

Blank -Kornacka Aneta

Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Jagiello Anna,
Muchowska Ewa, Smuga Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko
Joanna, Btencka Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Kaczanowska
Magdalena, Szwedo Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Patyna Judyta,
Kajdas Radostaw, Kroplewski Tomasz, Biatas Marcin, Markiewicz
Aleksandra

Btencka Hanna

Juszkiewicz Aleksandra, Jagietto Anna, Muchowska Ewa, Smuga
Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko Joanna, Kaczanowska
Magdalena, Szwedo Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Patyna Judyta,
Kajdas Radostaw, Kroplewski Tomasz, Biatas Marcin, Markiewicz
Aleksandra, Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-
Kornacka Aneta

Buciarska Irena

nieobecna dhugoterminowo

Detlaff Justyna

zastgpstwa w dniach urzedowania pracownika w PUP w Stupsku ul.

Leszezyniskiego 8: Wroblewska Sylwia, Jankiewicz Beata, Stachyra
Katarzyna, Szymanska Barbara, Dobska Paulina; zastepstwo w
punktach zamiejscowych - wszyscy pracownicy wedtug potrzeb

Dobska Paulina (zastestwo za
Smietan¢ Katarzyne)

zastgpstwa w dniach urzgedowania pracownika w PUP w Stupsku ul.

Leszczynskiego 8: Wroblewska Sylwia, Detlaff Justyna, Jankiewicz
Beata, Stachyra Katarzyna, Szymaniska Barbara; zastepstwo w
punktach zamiejscowych - wszyscy pracownicy wedtug potrzeb

Formella Beata

nieobecna dtugoterminowo

10

Furtak Matlgorzata

Michonski Tadeusz

11

Gatan Martyna

Konewko Agnieszka, Nebesio Irena

12

Jagiello Anna

Muchowska Ewa, Smuga Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko
Joanna, Btencka Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Kaczanowska
Magdalena, Szwedo Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Patyna Judyta,
Kajdas Radostaw, Kroplewski Tomasz, Biatas Marcin, Markiewicz
Aleksandra,Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-
Kornacka Aneta

13

Janczak Malgorzata

Lewandowska Ewelina, Komorowska Olga

14

Jankiewicz Beata

zastepstwa w dniach urzedowania pracownika w PUP w Stupsku ul.
Leszczynskiego 8: Wroblewska Sylwia, Detalff Justyna, Stachyra

L

Katarzyna, Szymafiska Barbara, Dobska Paulina; zastepstwo w  /

G




punktach zamiejscowych - wszyscy pracownicy wedhug potrzeb

15

Juszkiewicz Aleksandra

Btencka Hanna, Jagieto Anna, Muchowska Ewa, Smuga Agnieszka,
Ropiak Grazyna, Pepko Joanna, Kaczanowska Magdalena, Szwedo
Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Patyna Judyta, Kajdas Radostaw,

Kroplewski Tomasz, Biatas Marcin, Markiewicz
Aleksandra,Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-
Kornacka Aneta

16

Kaczanowska Magdalena

Szwedo Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Jagietto Anna,
Muchowska Ewa, Smuga Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko
Joanna, Btencka Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Patyna Judyta,
Kajdas Radostaw, Kroplewski Tomasz, Bialas Marcin, Markiewicz
Aleksandra, Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-
Kornacka Aneta

17

Kajdas Radostaw

Patyna Judyta, Kroplewski Tomasz, Jagietto Anna, Muchowska
Ewa, Smuga Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko Joanna, Btencka
Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Kaczanowska Magdalena, Szwedo
Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Biatas Marcin, Markiewicz
Aleksandra, Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-
Kornacka Aneta

18

Komorowska Olga

Janczak Malgorzata, Lewandowska Ewelina

19

Konewko Agnieszka

Nebesio Irena, Gatan Martyna

20

Kroplewski Tomasz

Patyna Judyta, Kajdas Radostaw, Jagietto Anna, Muchowska Ewa,
Smuga Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko Joanna, Bfencka Hanna,
Juszkiewicz Aleksandra, Kaczanowska Magdalena, Szwedo Lukasz,

Tomaszewska Faustyna, Biatas Marcin, Markiewicz Aleksandra,
Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-Kornacka Aneta

21

Lewandowska Ewelina

Janczak Malgorzata, Komorowska Olga

22

Markiewicz Aleksandra

Biatas Marcin, Jagietto Anna, Muchowska Ewa, Smuga Agnieszka,
Ropiak Grazyna, Pepko Joanna, Blencka Hanna, Juszkiewicz
Aleksandra, Kaczanowska Magdalena, Szwedo Lukasz,
Tomaszewska Faustyna, Patyna Judyta, Kajdas Radostaw,
Kroplewski Tomasz, Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta,
Blank-Kornacka Aneta

23

Michonfiski Tadeusz

Furtak Malgorzata

24

Muchowska Ewa

Jagielto Anna, Smuga Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko Joanna,
Btencka Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Kaczanowska Magdalena,
Szwedo Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Patyna Judyta, Kajdas
Radostaw, Kroplewski Tomasz, Biatas Marcin, Markiewicz
Aleksandra, Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-
Kornacka Aneta

25

Nebesio Irena

Konewko Agnieszka, Gatan Martyna

26

Patyna Judyta (zastepstwo za
Gutowska-Szapiel Malgorzate)

Kajdas Radostaw, Kroplewski Tomasz, Jagietlo Anna, Muchowska
Ewa, Smuga Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko Joanna, Blencka
Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Kaczanowska Magdalena, Szwedo
Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Biatas Marcin, Markiewicz
Aleksandra, Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-
Kornacka Aneta
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27

Pepko Joanna

Ropiak Grazyna, Jagietto Anna, Muchowska Ewa, Smuga
Agnieszka, Blencka Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Kaczanowska
Magdalena, Szwedo Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Patyna Judyta,
Kajdas Radostaw, Kroplewski Tomasz, Bialas Marcin, Markiewicz
Aleksandra, Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-
Kornacka Aneta

28

Piasecka Dominika

Truszkowska Anetta, Blank-Kornacka Aneta, Jagietto Anna,
Muchowska Ewa, Smuga Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko
Joanna, Blencka Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Kaczanowska
Magdalena, Szwedo Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Patyna Judyta,
Kajdas Radostaw, Kroplewski Tomasz, Biatas Marcin, Markiewicz
Aleksandra

29

Ropiak Grazyna

Pepko Joanna, Jagieto Anna, Muchowska Ewa, Smuga Agnieszka,
Btencka Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Kaczanowska Magdalena,
Szwedo Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Patyna Judyta, Kajdas
Radostaw, Kroplewski Tomasz, Biatas Marcin, Markiewicz
Aleksandra, Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-
Kornacka Aneta

30

Senior-Nowak Malgorzata

nieobecna dtugoterminowo

31

Smuga Agnieszka

Jagielto Anna, Muchowska Ewa, Ropiak Grazyna, Pepko Joanna,
Btencka Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Kaczanowska Magdalena,
Szwedo Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Patyna Judyta, Kajdas
Radostaw, Kroplewski Tomasz, Bialas Marcin, Markiewicz
Aleksandra, Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-
Kornacka Aneta

32

Stachyra Katarzyna

zastgpstwa w dniach urzedowania pracownika w PUP w Stupsku ul.

Leszczynskiego 8: Wroblewska Sylwia, Detalff Justyna, Jankiewicz

Beata, Szymaniska Barbara, Dobska Paulina; zastgpstwo w punktach
zamiejscowych - wszyscy pracownicy wedtug potrzeb

33

Szwedo Lukasz

Kaczanowska Magdalena, Tomaszewska Faustyna, Jagieto Anna,
Muchowska Ewa, Smuga Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko
Joanna, Blencka Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Patyna Judyta,
Kajdas Radostaw, Kroplewski Tomasz, Biatas Marcin, Markiewicz
Aleksandra, Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-
Kornacka Aneta

34

Szymanska Barbara

zastepstwa w dniach urzedowania pracownika w PUP w Stupsku ul.

Leszczynskiego 8: Wroblewska Sylwia, Detalff Justyna, Jankiewicz

Beata, Stachyra Katarzyna, Dobska Paulina; zastepstwo w punktach
zamiejscowych - wszyscy pracownicy wedtug potrzebna

35

Tomaszewska Faustyna

Kaczanowska Magdalena, Szwedo Lukasz, Jagielto Anna,
Muchowska Ewa, Smuga Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko
Joanna, Btencka Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Patyna Judyta,
Kajdas Radostaw, Kroplewski Tomasz, Biatas Marcin, Markiewicz
Aleksandra, Piasecka Dominika, Truszkowska Anetta, Blank-
Kornacka Aneta
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36

Trofimowicz Anna

Adamska Monika, Kajdas Radostaw

37

Truszkowska Anetta

Piasecka Dominika, Blank-Kornacka Aneta, Jagiefto Anna,
Muchowska Ewa, Smuga Agnieszka, Ropiak Grazyna, Pepko
Joanna, Btencka Hanna, Juszkiewicz Aleksandra, Kaczanowska
Magdalena, Szwedo Lukasz, Tomaszewska Faustyna, Patyna Judyta,
Kajdas Radostaw, Kroplewski Tomasz, Biatas Marcin, Markiewicz
Aleksandra

38

Wréblewska Sylwia

zastgpstwa w dniach urzedowania pracownika w PUP w Stupsku ul.
Leszczynskiego 8:Detalff Justyna, Jankiewicz Beata, Stachyra
Katarzyna, Szymanska Barbara, Dobska Paulina; zastepstwo w
punktach zamiejscowych - wszyscy pracownicy wedtug potrzeb

W wyjatkowych sytuacjach Kierownik dzialu moze wyznaczyé na zast¢pstwo
innego pracownika.




Zalgcznik nr 5
do Zarzgdzenia nr 26/2017 z dnia 23.05.2017 r.

Pracownicy Dzialu Instrumentéw Rynku Pracy pelnigcy zastepstwa podczas nieobecnosci

pracownikéw dzialu

Lp. | wykaz zatrudnionych w Dziale zastepstwa
1.| Motdoch Jan Masternak Anna
2.| Berbe¢ Renata Bujarska Matgorzata
3.| Bujarska Malgorzata Berbe¢ Renata
4.| Czere$ Bozena Masternak Anna, Janicka-Redzia Magdalena
5.| Domagata Andrzej Sztuka Cuch Dorota
6. | Sztuka Cuch Dorota Domagata Andrzej
wskazane prze Kierownika dziatu osoby posiadajgce
7.| Horbowy Marcin upowaznienia do kontroli
8. | Janicka- Redzia Magdalena Czere$ Bozena
9.| Le$niewska Wioletta Walczynska Malgorzata
10. | Walczynska Malgorzata Les$niewska Wioletta
11. | Sparniuk Marcin Janicka- Redzia Magdalena
12. | Masternak Anna Walawicz Marzena
13.| Walawicz Marzena Masternak Anna

W wyjatkowych sytuacjach Kierownik dzialu moze wyznaczyé na zastepstwo innego
pracownika.



Zalgcznik nr 6

do Zarzqgdzenia nr 26/2017 z dnia 23.052017 r.

Samodzielne stanowisko ds. BHP i oc.

wykaz zatrudnionych w komdrce

. | organizacyjnej

zastepstwa

.| Horbowy Marcin

Bez zastepstwa




Zalgcznik nr 7

do Zarzgdzenia nr 26/2017 z dnia 23.052017 r.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji

wykaz zatrudnionych w komorce

.p. | organizacyjnej

zastgpstwa

.| Aniol Anita

Setnik Daniel




