ZARZADZENIE NR 16/2019
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SLUPSKU
z dnia 14 czerwca 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia ,, Instrukcji w sprawie zasad udost¢pniania informacji sektora

publicznego do ponownego wykorzystywania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku”

Na podstawie § 16 pkt 15 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Stupsku, w zwigzku z art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (t. j. Dz. U. 2018, poz. 1243, z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadzam ,,Instrukcje w sprawie zasad udostepniania informacji sektora publicznego do

ponownego wykorzystywania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku”, stanowigcg
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych Powiatowego
Urzedu Pracy w Stupsku.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam kierownikowi Dziatu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /
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Zalacznik do zarzadzenia
Nr 16/2019

Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy
w Shupsku

z dnia 4'1 czerwca 2019 r.

Instrukcja w sprawie zasad udoste¢pniania informacji sektora publicznego
do ponownego wykorzystywania

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku

Postanowienia ogélne
§1
Udostepnianie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania odbywa sie
w trybie i na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym

wykorzystaniu informacji sektora publicznego.

. Przepisy o postgpowaniu dotyczacym udostepniania informacji sektora publicznego do

ponownego wykorzystywania znajduja zastosowanie tylko wtedy, gdy po merytorycznej
ocenie tresci wniesionego wniosku zostanie ustalone, ze przedmiotem wniosku sg informacje
wytworzone lub bedace w posiadaniu Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku w zwigzku
z realizowanymi zadaniami publicznymi.

Niniejsza Instrukcja okre$la zasady udostepniania informacji sektora publicznego do

ponownego wykorzystania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku.

§2

Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1) u.p.w.—rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym wykorzystaniu
informacji sektora publicznego;

2) RODO - rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

3) Urzad - rozumie si¢ przez to Powiatowy Urzad Pracy w Stupsku;

4) BIP - Biuletyn Informacji Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku;




"

5) CRWPW — rozumie si¢ przez to Centralny Rejestr wnioskow o udostepnienie informacji

1.

3

sektora publicznego do ponownego wykorzystywania - elektroniczne narzedzie do

rejestrowania wnioskow.

§3

Udostepnianie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania nastgpuje

poprzez:

1) prowadzenie i aktualizowanie strony Biuletyn Informacji Publicznej oraz stron
informacyjnych Urzedu w sieci teleinformatycznej;

2) odpowiedZ na wniosek osoby, organizacji lub instytucji zainteresowanej w zakresie
informacji publicznej, ktéra nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

Zasady publikacji informacji w BIP oraz udostgpniania informacji publicznej okreslajg

odrebne zarzadzenia.

Whiosek o udostepnienie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania

§4

Whniosek o ponowne wykorzystywanie, zwany dalej ,wnioskiem”, wnosi sig

w przypadkach, gdy informacja sektora publicznego:

1) nie zostala udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub w centralnym
repozytorium;

2) zostata udostepniona w sposoéb inny niz okreslony w pkt 1 i nie zostaly okreslone
warunki ponownego wykorzystywania lub optaty za ponowne wykorzystywanie albo
nie poinformowano o braku takich warunkéw lub optlat;

3) bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaly dla tej informacji okreslone;

4) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady
i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

Whniosek moze dotyczy¢é umozliwienia, przez okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy,

ponownego wykorzystywania, w sposob staly i bezposredni w czasie rzeczywistym,

informacji sektora publicznego gromadzonych 1 przechowywanych w systemie
teleinformatycznym podmiotu zobowigzanego.

Whniosek powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe podmiotu zobowigzanego;




2) informacje o wnioskodawcy, w tym imi¢ i nazwisko albo nazwe oraz adres
umozliwiajgcy dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo pelnomocnika tego
wnioskodawcy w sposob lub w formie wskazanych we wniosku;

3) wskazanie informacji sektora publicznego, ktora bedzie ponownie wykorzystywana,
a jezeli jest juz udostepniona lub przekazana, warunki, na jakich ma by¢ ponownie
wykorzystywana oraz zrodlo udostepnienia lub przekazania;

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny),
w tym okre$lenie rodzaju dziatalno$ci, w ktorej informacje sektora publicznego beda
ponownie wykorzystywane, w szczegdlnosci wskazanie dobr, produktow lub ustug;

5) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku
postaci elektronicznej, takze wskazanie formatu danych;

6) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostata
udostepniona lub przekazana w inny sposob, albo sposobu dostepu do informacji
gromadzonych w systemie teleinformatycznym;

7) wskazanie okresu, przez ktéry podmiot zobowigzany bedzie umozliwial ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego w sposob staly i bezposredni
W czasie rzeczywistym.

W przypadku niespelnienia warunkéw formalnych wniosku wzywa si¢ wnioskodawce do

usuniecia brakdw formalnych, wraz z pouczeniem, ze ich nieusunig¢cie w terminie 7 dni od

dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Rozpatrzenie wniosku nast¢puje niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od

dnia otrzymania wniosku.

Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze zosta¢ rozpatrzony w terminie 14

dni, podmiot zobowigzany zawiadamia w tym terminie wnioskodawce o przyczynach

opoOznienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce
od dnia ztozenia tego wniosku.

Informacje, ktére nie zostaly zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej

udostepniane sg na wniosek zainteresowanego skierowany do Dyrektora Powiatowego

Urzedu Pracy w Shupsku, ktéry przekazuje go do wiasciwej ze wzgledu na zakres

wnioskowanej informacji publicznej komorki organizacyjnej. Wzoér wniosku stanowi

zatgeznik nr 1 do Instrukeji.

Whniosek moze by¢ ztozony w formie pisemnej lub elektronicznej w szczegdlnosci przez

elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu lub z wykorzystaniem poczty elektroniczne;.
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Urzad w poréwnywalnych sytuacjach udostgpnia lub przekazuje informacje sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania na takich samych zasadach.

Whioski zlozone w formie pisemnej kierowane sg do Dyrektora Urzedu, ktéry dokonuje
dekretacji do kierownika wlasciwej rzeczowo komorki organizacyjnej Urzedu.

W przypadku, gdy wniosek obejmuje swym zakresem wiasciwosé kilku komorek
organizacyjnych, Dyrektor Urzedu dekretuje wniosek do Kierownika Dziatu
Organizacyjnego, ktory przekazuje wniosek do realizacji Koordynatorowi ds. informacji
publicznej oraz do kierownikow komorek organizacyjnych, ktérych wiasciwosci dotyczy.
W przypadku okreslonym w ust. 11 kierownicy komorek organizacyjnych zobowigzani sg
do przekazania informacji niezbednych do terminowej realizacji wniosku, w formie
pisemnej czastkowej odpowiedzi na ten wniosek.

Koordynator ds. informacji publicznej przygotowuje odpowiedZ zbiorczg na wniosek
o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego.

W przypadku spraw trudnych lub watpliwych Koordynator ds. informacji publicznej moze
udzieli¢ pomocy w przygotowaniu odpowiedzi na wniosek, a takze w przygotowaniu
decyzji odmawiajgcej udzielenia informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystania.

Informacja publiczna podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okre$lonych
w przepisach ustawy u.p.w., RODO, oraz innych aktéw prawnych regulujacych dostep do

informacji.

Rejestr wnioskéw o udzielanie informacji sektora publicznego

do ponownego wykorzystania

§5

Tworzy sie CRWPW, ktéry prowadzony jest w formie elektronicznej i zawiera informacje
dotyczgce wnioskéw o udostepnienie informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystania zlozonych w danym roku. Dane zawarte w rejestrze przechowywane sg
w chronionym dedykowanym zasobie sieciowym przez okres zgodny z kategorig
archiwalng akt spraw dotyczacych udostepniania informacji publiczne;.

Rejestr wnioskow o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego powinien
zawieraé nastepujace dane: liczba porzadkowa, data wpltywu, forma wniosku
(pisemna/elektroniczna), dane wnioskodawcy, przedmiot wniosku (cel i zakres ponownego

wykorzystywania udostepnianej informacji sektora publicznego), nazwa komorki
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organizacyjnej Urzedu rozpatrujacej wniosek, data udzielenia odpowiedzi na wniosek, znak
sprawy.

Whiosek moze dotyczy¢ umozliwienia, przez okres nie dluzszy niz 12 miesiecy,
ponownego wykorzystywania, w sposob staly i bezposredni w czasie rzeczywistym,
informacji sektora publicznego gromadzonych i1 przechowywanych w systemie
teleinformatycznym Urzedu.

Celem ulatwienia dostepu do informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania ustala si¢ fakultatywny wzor wniosku o ponowne wykorzystywanie

informacji sektora publicznego, okreslony w zalgczniku nr 1 do Instrukcji.

Szczegolowe zasady post¢powania w przypadku udost¢pniania do ponownego

wykorzystania informacji sektora publicznego

§6

. Podstawg kwalifikacji wniosku klienta, jako wniosku o ponowne wykorzystywanie

informacji sektora publicznego, jest jego tre$é, a nie jego nazwa.
Watpliwosci, czy wniosek dotyczy informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania, rozstrzyga Koordynator ds. informacji publicznej, w konsultacji z radcg

prawnym, jezeli jest to konieczne.

. Dyrektor Urzgdu ponosi odpowiedzialnos$¢ jedynie za taka tres¢ informacji, ktéra zostata

zamieszczona na BIP oraz takiej, ktéra zostala udostepniona w wyniku rozpatrzenia
ztozonego wniosku.
Wylaczona jest odpowiedzialno$¢ za ponowne wykorzystanie udostepnionej lub

przekazanej informacji publicznej w sposéb naruszajacy obowigzujacy porzadek prawny.

. Podmiot wykorzystujacy i przetwarzajacy informacje sektora publicznego udostepnione

przez Dyrektora Urzedu:

1) ponosi odpowiedzialno$¢ za jej wykorzystanie w sposdb niezgodny z obowigzujgcym
prawem;

2) jest uprawniony do ponownego wykorzystania w takim zakresie, w jakim uprawnienie

to przystugiwato Urzedowi.

. Ponowne wykorzystywanie informacji udostepnionej na stronie BIP, wymaga zachowania

nastepujacych warunkéw:
1) informacja musi zawiera¢ wzmianke o Zrodle jej pozyskania poprzez podanie pelnej

nazwy Urzedu;
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2) nalezy poda¢ date wytworzenia lub pozyskania informacji;

3) jesli pozyskana tre$¢ informacji bedzie modyfikowana nalezy zamiesci¢ adnotacje
o tym, ze uzyskana informacja zostala przetworzona w procesie ponownego
wykorzystywania.

4) jezeli tre$¢ pozyskanej informacji lub jej fragment, ma stanowié¢ cze$¢ catosci, nalezy
ja zamie$ci¢ w tekScie w formie cytatu, z przypisem informujacym o zrodle
pochodzenia;

5) poinformowanie, iz organ zobowigzany do udostgpnienia informacji sektora
publicznego, nie ponosi odpowiedzialnosci za jej przetworzenie, dalsze udostepnianie
1 wykorzystywanie.

Ponowne wykorzystywanie informacji udostgpnionej na stronie internetowej Urzgdu

(www.slupsk.praca.gov.pl), wymaga ztozenia odrebnego wniosku do zarzadzajacego tym

portalem.

Urzad nie moze wprowadzaé¢ ograniczenia korzystania z informacji przez innych

uzytkownikéw.

W przypadku gdy prawidlowe wykonywanie zadan publicznych wymaga ograniczenia

korzystania z informacji sektora publicznego przez innych uzytkownikéw, Dyrektor

Urzedu moze zawrze¢ z uzytkownikiem umowe o udzielenie wylacznego prawa do

korzystania z tej informacji.

Umowa o udzielenie wytgcznego prawa do korzystania z informacji sektora publicznego

podlega raz w roku ocenie przez Urzad co do dalszego istnienia powodow jej zawarcia.

Jezeli w wyniku oceny Urzad stwierdzi ustanie powodow jej zawarcia, Dyrektor Urzedu

niezwlocznie wypowiada umowe ze skutkiem natychmiastowym.

Urzad nie jest zobowigzay do tworzenia informacji sektora publicznego, ich przetwarzania

w sposéb lub w formie wskazanych we wniosku o ponowne wykorzystywanie oraz

sporzadzania z nich wyciagow, jezeli spowoduje to konieczno$¢ podjecia

nieproporcjonalnych dziatan przekraczajgcych proste czynnosci.

§7
1. Jezeli wnioskodawca w trybie wniosku o ponowne wykorzystanie informacji sektora
publicznego wystepuje o informacje, to dziat realizujgcy wniosek:
1) przekazuje informacje¢ sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez

okreslania warunkéw ponownego wykorzystywania lub




2) informuje o braku warunkow ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawce;

3) sklada oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje
o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie;

4) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego.

2. Oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego
lub wysoko$¢ oplat za jej udostepnienie w celu ponownego wykorzystywania podpisuje
Dyrektor Urzedu.

3. Przyjecie oferty nastepuje poprzez zlozenie przez wnioskodawce zawiadomienia
i skutkuje udostepnieniem informacji do ponownego wykorzystywania na wémmkach
lub za oplatg okreslong w ofercie. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty ztozonego
w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest rOwnoznaczny z wycofaniem wniosku.

4. W przypadku wniesienia sprzeciwu od ztozonej oferty dzial prowadzacy sprawe wydaje
decyzje administracyjng okreslajacg warunki ponownego wykorzystania lub wysokos¢
opflaty.

5. Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi, z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastgpuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi;
2) skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na

skarge.

Zadania komorek organizacyjnych w zakresie udzielania informacji sektora

publicznego do ponownego wykorzystania

§8
1. Kierownicy komoérek organizacyjnych dokonujg kwalifikacji wnioskéw - oceny, czy
wplywajace pismo dotyczy sprawy z zakresu ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego i1 okreslajg sposob ich zatatwienia, odpowiadajg za terminowa
realizacje wnioskow.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych zobowigzani sg do:




1) rejestracji wnioskéw o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego
w CRWPW;

2) koordynacji przygotowania odpowiedzi na wnioski oraz stosownych decyzji;

3) przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
bez okre$lenia warunkow ponownego wykorzystywania, a w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawce informowania o braku warunkow
ponownego wykorzystywania;

4) przygotowywania oferty zawierajacej warunki ponownego wykorzystywania Iub
informacj¢

o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego;

. Dzial przygotowujacy decyzje, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 4 oraz ust. 4, moze

przedstawi¢ ich projekt do konsultacji koordynatorowi Urzedu ds. informacji publicznej,
a w szczegoOlnie skomplikowanych przypadkach (braku jednoznacznego orzecznictwa
w danej sprawie) — radcy prawnemu Urzedu, w celu zweryfikowania poprawnosci decyzji
administracyjnej w danej sprawie.

W razie sporu lub watpliwosci, ktéra komorka organizacyjna jest wlasciwa do udzielenia
informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania, komorke te wyznacza

Dyrektor.

. W celu sprawnej realizacji wnioskow i zapewnienia aktualnego stanu CRWPW kierownik

dziatu wyznacza pracownika, ktory bedzie koordynowat udzielanie informacji publicznej

W czasie jego nieobecnosci.

. Zakres odpowiedzialnosci uwzglednia si¢ w indywidualnym zakresie czynno$ci kierownika

komorki organizacyjnej oraz zastepujacego go pracownika.

. Kierownicy komérek organizacyjnych oraz osoby zastepujace przetwarzaja dane osobowe

w zakresie realizacji wnioskdw o udostepnianie informacji sektora publicznego do
ponownego wykorzystania na podstawie nadanych im przez Dyrektora Urzedu upowaznien

do przetwarzania danych osobowych.

Oplaty zwigzane z udostepnieniem informacji sektora publicznego

do ponownego wykorzystania

§9

. Jezeli Urzad ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem

udostepnienia informacji publicznej lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme

wskazang we wniosku, moze pobra¢ z tego tytutu optatg.




. Optlate, o ktérej mowa w ust. 1, uwzgledniajgca poniesione koszty materiatowe,

w szczegblnoséci takie, jak koszt kserokopii, koszt wydruku komputerowego, koszt
cyfrowego nosénika danych, ustala wydzial realizujacy wniosek na podstawie kwot

uzyskanych z Dziatu Organizacyjnego Urzedu.

. Optata, o ktérej mowa w ust. 1, moze réwniez obejmowac koszty osobowe (pracy), pod

warunkiem, ze przygotowanie informacji wymaga pracy dodatkowej i sg to Koszty
wykraczajace poza standardowe koszty funkcjonowania pracownika na stanowisku
realizujgcym wniosek w dziale oraz koszty zwigzane z dostosowaniem systemu
teleinformatycznego oraz warunkow technicznych i organizacyjnych przy udoste¢pnianiu
danych gromadzonych i przechowywanych w systemie teleinformatycznym. Dodatkowe
koszty osobowe (pracy) ustala Dzial Organizacyjny, na wniosek kierownika Dziatu

realizujgcego wniosek.

. Laczna wysokosé oplaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztow poniesionych bezposrednio

w celu przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystywania w okreslony sposéb i w okreslonej formie.

. Oferty zawierajgce oplaty za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego sg

podpisywane przez pracownika upowaznionego do zatwierdzania dokumentéw zwigzanych
z procesem gromadzenia i dysponowania srodkami publicznymi.

W zawiadomieniu informujgcym wnioskodawce m.in. o konieczno$ci poniesienia
okreslonych dodatkowych kosztéw, na jego zadanie, komorka organizacyjna realizujgca
wniosek wskazuje sposob obliczenia oplaty za ponowne wykorzystywanie

w odniesieniu do ztozonego przez wnioskodawce wniosku o ponowne wykorzystywanie.

. W przypadku udostepniania informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania,

realizacja wniosku nastepuje po zlozeniu przez wnioskodawce zawiadomienia
o zaakceptowaniu optaty lub warunkéw udostepnienia.

Oplate, o ktorej mowa w ust. 1, wnioskodawca uiszcza w terminie 14 dni od akceptacji
oplaty, o ktérej mowa w ust. 5, przekazujac ja na wskazany rachunek bankowy.
Nieuiszczona optata podlega Sciagnieciu w drodze ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

W przypadku gdy ponowne wykorzystywanie jest dokonywane przez uzytkownikow
bedacych podmiotami wykonujgcymi zadania publiczne w ramach dzialalnosci
wykraczajacej poza realizacje takich zadan, warunki ponownego wykorzystywania lub
oplaty za ponowne wykorzystywanie okre$la si¢ na takich samych zasadach jak

w przypadku innych uzytkownikow.




§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcjg stosuje si¢ przepisy ustawy o dostepie do

informacji publiczne;j.
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Zatacznik Nr 1
do Instrukcji

WNIOSEK
o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

Nazwa podmiotu zobowiazanego:

Powiatowy Urzad Pracy w Stupsku
ul. Leszczynskiego 8
76-200 Stupsk

. Informacje o wnioskodawcy:

O I.A. Wnioskodawca
Imie i nazwisko/nazwa:

Adres zamieszkania lub siedziby (albo adres do
korespondencji, jezeli jest inny niz adres zamieszkania
lub siedziby), a w przypadku dorgczenia droga
elektroniczng dodatkowo adres elektroniczny (adres
poczty elektronicznej lub adres skrytki ePUAP):

Numer telefonu (opcjonalnie):

[1 I.B. Pelnomocnik
Imig¢ i nazwisko:

_ |

Adres zamieszkania (albo adres do korespondenciji,
jezeli jest inny niz adres zamieszkania), a w przypadku
doreczenia drogg elektroniczng dodatkowo adres
elektroniczny (adres poczty elektronicznej lub adres

skrytki ePUAP):

Numer telefonu (opcjonalnie):

| ]

Il. Zakres ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego:
Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora

publicznego wnosze¢ o:

IT A. O przekazanie informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystywania

Zakres informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywana');

U Zakres informacji nalezy poda¢ we wszystkich przypadkach tj. IIA, I B i 1l C.
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ILB. [ informacja Zrédto udostepnienia lub przekazania oraz miejsce publikacji warunkow
sektora publicznego jest | ponownego wykorzystywania (w przypadku informacji pozyskanej z
juz udostepniona lub Internetu podac¢ adres dostgpu):

przekazana® 1

Wskazanie warunkow, na jakich informacja sektora publicznego ma by¢
ponownie wykorzystywana:

II C. O dot. wniosku, Wskazanie okresu, przez ktdry Urzad bedzie umozliwiat ponowne

o ktéorym mowa w art. wykorzystywanie informacji sektora publicznego w sposéb staty

21 ust. 2 ustawy o i bezposredni w czasie rzeczywistym oraz sposobu dostepu do informacji
ponownym gromadzonych w systemie teleinformatycznym:

wykorzystywaniu

informacji sektora

publicznego®

1. Cel ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego:

[ cel komercyjny [ cel niekomercyjny
Rodzaj dzialalnosci, w ktorej informacje beda ponownie wykorzystywane, w szczegdlnosci wskazanie
débr, produktéw lub ustug:

IV. Sposob i forma przekazania informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystywania:

IV.A. Sposdb przekazania informacji: [ odbidr osobisty, [ przestaé poczta,
przestaé srodkami komunikacji elektroniczne;j:
O poczta elektroniczna
O za posrednictwem ePUAP

IV.B. Sposob przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektronicznej):

[0 kopia na papierze, [1 piyta DVD, [ piyta CD, O inny no$nik (podac jaki):

2 Dotyczy informacji sektora publicznego, ktéra jest juz udostepniona lub przekazana, a wnioskodawca zamierza
ja ponownie wykorzystywac¢ na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone.

%) Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego wniosek moze
dotyczyé umozliwienia, przez okres nie dluzszy niz 12 miesigcy, ponownego wykorzystywania, w sposob staly
i bezposredni w czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w
systemie teleinformatycznym podmiotu zobowigzanego.
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IV.C. Forma przekazania informacji: [ tekst, (] obraz/grafika, [1 dzwigk (nie dotyczy wydruku),
[0 audiowizualna (nie dotyczy wydruku)

IV.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu
informacja zostanie przekazana w formacie zrédtowym)?:

Miejscowos$é i data sporzadzenia wniosku:

| \ [ ] Podpis wnioskodawcy/pelnomocnika

miejscowos¢ data

4 Format zgodny z wymogami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.
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Zalacznik nr 2
do Instrukcji

Wzér decyzji
o warunkach ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego
oraz o wysokosci oplat

za ponowne wykorzystywanie informacji

.............................. Stupsk, dnia .......cooveeiniiiiinn.

DECYZJA

Na podstawie art. 104 oraz art. 127a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. ...) oraz art. 25 ust. | w zwiazku z art. 23 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 25
lutego 2016 r. 0 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. ...), po
rozpatrzeniu sprzeciwu zZ dnia ...........c.oooviiiiiin

Pana/Pani.......oovvuniiiiiiiiiiie e

dotyczacego warunkow ponownego wykorzystywania oraz/lub wysokoS$ci optat za ponowne
wykorzystywanie W przedmioci€ ..........coovuiiiiiiiiiiiiiiti e

orzeka si¢, co nast¢puje:

............................................................................................................

................................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................




POUCZENIE

Od niniejszej decyzji stronie stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Shupsku, za posrednictwem tutejszego Urzedu w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.
W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania moze Pan/Pani zrzec si¢ prawa do wniesienia
odwotania.

7 dniem doreczenia do Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku oswiadczenia o zrzeczeniu sig

prawa do wniesienia odwotania przez Pana, decyzja staje si¢ ostateczna i prawomocna.

......................................................

(podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska

stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji)

Otrzymuja:
| P (strona)

2. aa.
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Zatgcznik Nr 3

do Instrukcji

Wzor decyzji
o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie

informacji sektora publicznego

.....................................................................

(pieczet urzedowa) (miejscowos¢ i data)

DECYZJA
Na podstawie art. 104 oraz 127a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. (...)) oraz art. 25 ust. 1 w zwiazku z art. 23 ust. 4 lub ust. 5 ustawy

z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.

L % — ,POZ. enn..... ), po rozpatrzeniu WHIOSKU Z ARl « s s e 5 s sonmmmuns s 22 Pana/Pani
............................... TR e - 2 wsmemonentosl 25 515 S ARRENER B £ 3 5 3 SECHEIEETE 3 15 & 4 SAMEUSHITS K §'$ B8 SAuonss = = » = = » mausews
0 ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego
Y PRI O s ic 55 5 13 5 wmwmnns 15 35 6 aarminiss § 543 HEMMMEETE £ 3 2 Pogmmmsenin s o 4 ommmimsivors = =+ 3 sisimmimeiin 4§ 4 HMETARESIIHT

orzeka si¢, co nast¢puje:

odmawia sie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

UZASADNIENIE*

................................................................................................................
................................................................................................................
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POUCZENIE

Od niniejszej decyzji stronie stuzy odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego
za posrednictwem tutejszego Urzedu, w terminie 14 dni od dnia jej dorgezenia.

Od niniejszej decyzji stronie stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Stupsku, za posrednictwem tutejszego Urzedu w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.
W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania moze Pan/Pani zrzec si¢ prawa do wniesienia
odwotania.

Z dniem doreczenia do Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku o$wiadczenia o zrzeczeniu sig

prawa do wniesienia odwotania przez Pana, decyzja staje si¢ ostateczna i prawomocna.

......................................................

(podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska

stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji)

Otrzymujg:
| DA (strona)

2. aa.

* Uwaga: Uzasadnienie decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego na podstawie art. 23 ust. 4 zawiera wskazanie osoby fizycznej,
osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktora posiada
prawa wlasno$ci intelektualnej, jezeli jest znana, albo licencjodawce, od ktérego podmiot

zobowigzany uzyskat dany przedmiot praw wilasnosci intelektualne;j.
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