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80 824 Gdansk uI Podwale ‘Przedmiejskie 30, tel. 58 32 61 801, fax: 58 32 64 834, wup@wup.gdansk.pl, www.wup.gdansk.pl

ti&iﬁﬁ&

s e

S, “vawm

lnformaqa Pokontroina Nr 1/97/2013/01

1 | Podstawa prawna | Na podstawie art. 27 ust. 1 pkt 5 oraz art. 35 e Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r
kontroli \ o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712, z pdzn.
zm.), § 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1 z dnia 14 sierpnia 2007
roku z pozn. zm. w sprawie dofinansowania dziatania 6.1. Poprawa dostepu do
zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie w Priorytecie
VI Rynek Pracy otwarty dla wszystkich, w ramach Programu Operacyjnego
' Kapitat Ludzki oraz powierzenia realizacji zadan, zwiazanych z wyborem
’ i wdrazaniem projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej
w Priorytecie VI oraz na podstawie § 18 Umowy o Dofinansowanie Projektu nr
POKL.06.01.01-22-018/12-00, z dnia 10.09.2012 r., Projektu ,Aktywna jesien
zycia”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
2 |Nazwa jednostki | Wojewodzki Urzad Pracy w Gdansku
kontrolujacc) -
3 | Osoby R R TR R R R RS L S R B
uczestniczace w m
§ { kontroli ze strony
i » JeanSl]\]
| kontrolujacej 0 B
4 Termin kontroli 16-18.10.2013 r.
5 |Rodzajkonwoli | Kontrola planowa Projektu
;S;OS]:EE? \;?;mo“.a‘ (Kontrola w siedzibie Beneficjenta + wizyta monitoringowa).
dorazna)
(6 |Nazwajednosti | powiatowy Urzad Pracy w Stupsku.
kontrolowanej
7 | Adresjednostki |yl [ eszezynskiego 8, 76-200 Stupsk
kontrolowanej
8 | Nazwa 1 numer Nazwa Projektu: ,, Aktywna jesien zycia ”
kontrolowanego | Nymer Projektu: POKL.06.01.01-22-018/12
g:ifi 11?1@ Priorvic. | Eriorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
amer umowy, | Dzialanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci

wartos¢ projckiu
! oraz wartos¢

| wyvdatkow

| zatwierdzonych do
dnia kontroli

{ w przypadku
kontroli projekidw)

zawodowej w regionie (Poddzialanie 6.1.1 Wsparcie 0sob pozostajacych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy)
Nr Umowy : POKL.06.01.01-22-018/12-00

649 503,00 PLN
623 818,00 PLN

25 685,00 PLN
176 594,49 PLLN

Warto$¢ Projektu:

Koszty bezposrednie:

Koszty posrednie:

 Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli:

Wydatki skontrolowane w zatwierdzonych Wnioskach
Beneficjenta o platnos¢:

47 893,60 PLN

|
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Zakres kontroli
dotyczy:

j1.

i

=

10.

11.
12
13.
. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.
15.

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych, (jesli dotyczy).

Kwalifikowalnos¢ wydatkéow dotyczacych personelu Projektu, (jesli
dotyczy).

Sposéb rekrutacji oraz kwalifikowalnos¢ Uczestnikow Projektu, (jesli
dotyczy).

Sposob  przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projektu
(w ramach zbioru PEFS 2007), zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r., o ochronie danych osobowych, (jesli dotyczy).

Zgodnos¢ danych przekazywanych we Wniosku o platnos¢, w czesci
dotyczacej postepu  rzeczowego oraz  postepu  finansowego,
z dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu, dostepna w siedzibie
Beneficjenta, (jesli dotyczy).

Prawidlowos¢ realizacji Projektow, w ramach ktorych koszty
bezposrednie s3 rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych, (jesli dotyczy).

Poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych, tj. prawidlowos¢
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z péin. zm.) oraz przepiséw
prawa wspolnotowego, (jesli dotyczy).

Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci, (jesli dotyczy).
Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku, w przypadku
wydatkow, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci, (jesli dotyczy).

Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis, (jesli
dotyczy).

Utrzymanie trwalo$ci operacji i/lub rezultatu, (jesli dotyczy).
Prawidlowos¢ realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.
Zapewnienie wlasciwej sciezki audytu.

Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji uslugi, (jesli dotyczy),
w tym:

sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z umowg/decyzjg o dofinansowanie
Projektu oraz umowg na realizacje ustugi, jesli zostala zlecona,
sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z Harmonogramem realizacji
Projektu, przedstawionym we Wniosku o dofinansowanie realizacji
Projektu, :
sprawdzenie, czy zakres udzielonego wsparcia jest zgodny
z zatwierdzonym Wnioskiem o dofinansowanie realizacji Projektu,
sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest ustuga, sg |
oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL i UE, informujgcymi
o wspolfinansowaniu Projektu z EFS, ‘
sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materialy, ktore s3 oznakowane |

zgodnie z zasadami informowania i promowania Projektéw w ramach
POKL.,




- sprawdzenie, czy Beneficjent posiada dokumenty, potwierdzajgce
zrealizowanie uslugi, zgodnie z umowa zawarta z wykonawcg,
w tym np. w zakresie liczby osobogodzin,

- przeprowadzenie wywiadu/ankiety z Uczestnikami Projektu, w celu
poznania ich opinii na temat realizowanej uslugi, w tym jej jakosci oraz
zweryfikowania, czy wiedzg, iz jest ona wspolfinansowana z EFS.
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Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentow do
kontroli oraz
doboru proby
skontrolowanych
dokumentow

1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Skontrolowano wydatki z Zestawien dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki, objete Wnioskami Beneficjenta o platnos¢ o numerach:
* WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-01 za okres od 01.10.2012 r. do
31.12.2012r.
Wybrano, stosujac metodg¢ statystyczng z interwalem, z losowo wybranym
punktem startowym, rozpoczynajac od pozycji Nr 1, co dziesigty dokument
finansowy, tj. pozycje 1, 11, 21, 31. 41, 51, 61, na taczng kwote
10 998,95 zt.
* WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-02 za okres od 01.01.2013 r. do
31.03.2013 .
Wybrano, stosujac metode statystyczng z interwalem, z losowo wybranym
punktem startowym, rozpoczynajac od pozycji Nt 2, co siodmy dokument
finansowy, tj. pozycje 2. 9, 16, 23, 30, 37, na taczna kwote 12 073,20 zt.
= WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-03 za okres od 01042013 r do
30.06.2013 r.
Wybrano, stosujagc metode statystyczng z interwatem, z losowo wybranym
punktem startowym, rozpoczynajac od pozycji Nr 2, co dziesigty dokument
finansowy, tj. pozycje 2, 12, 22, 32, 42, 52, na faczna kwote 24 821,45 zt.

Skontrolowano 19 ze 167 pozycji, zawartych w powyzszych trzech Wnioskach
Beneficjenta o platnosc, na faczna kwote 47 893,60 zl, co stanowi:
« 2712 % wydatkow, wynikajacych z zatwierdzonych do dnia kontroli
Whnioskéw Beneficjenta o platnosc (176 594,49 zi),
e 7,37 % wydatkow, wynikajacych z Umowy o dofinansowanie Projektu Nr
PO KL.06.01.01-22-018/12 (649 503,00 z).

Beneficjent w ramach niniejszego Projektu:
» wykazat koszty posrednie w wysokosci 25 685,00 zl,
e nie przewidzial we Wniosku o dofinansowanie Projektu wydatkow
w ramach cross-financingu,
 nie przewidzial we Wniosku o dofinansowanie Projektu wniesienia wkiadu
wiasnego

2. Kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych personelu Projektu.

' Na podstawie Wniosku o dofinansowanie Projektu oraz Wykazu zatrudnionego

| przez Beneficjenta personelu w ramach projektu Ny POKL.06.01.01-22-018 12,

 przedstawionego przez Beneficjenta, zawierajacego 2 nazwiska, zweryfikowano
dokumentacje wszystkich osob znajdujacych sie w powyzszym Wykazie.
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Skontrolowano dokumentacje:

. . . . }
- Pani R /o (rudnione] na stanowisku Koordynatora

Projektu — Umowa o prace (caly etat).

- Pani . ocudnione] na stanowisku Coacha

Umowa-zlecenie.

3. Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$¢ Uczestnikow Projektu.

Z Wykazu Uczestnikow zrekrutowanych w ramach Projekiu Nr POKL.06.01.01- |

22-018/12, zawierajacego 28 nazwisk, skontrolowano dokumentacje dotyczaca |

kwalifikowalnosci nastepujacych osob:
1.

}J CT\ fJ\ JA L P

o0

21
10.
11
12
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19,
20.
21
22,
23,
24.
25
26.
27.
28.
co stanowi 100,00 %  dokumentacji wszystkich o0sob

wynikajace] z Wniosku o dofinansowanie Projektu (24 osoby)

|
|
|
|
|

uczestniczacych |
w Projekcie oraz 116,66 % liczby osob zaplanowanych do udziatu w Projekcie,




4. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o Uczestnikach Projektu (w ramach zbioru PEFS 2007), zgodnie
z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych.

4.1.
W toku kontroli, na podstawie Wykazu Uczestnikow zrekrutowanych w ramach |
Projektu Nr POKL.06.01.01-22-018/12, skontrolowano dokumentacje dotyczaca
poinformowania o przetwarzaniu danych osobowych 28 Uczestnikéw Projektu,
wymienionych w pkt. 10.3 niniejszej Informacji Pokontrolnej, co stanowi
1 100,00 % wszystkich 0sob uczestniczacych w Projekcie oraz 116,66 % liczby
| 0sOb zaplanowanych do udzialu w Projekcie, wynikajacej z Wniosku
o dofinansowanie Projektu (24 osoby)

4.2

Zweryfikowano zgodnos$¢ danych, zawartych w elektronicznym Formularzu
PEFS, stanowiacym zalacznik do Wniosku Beneficjenta o platnosé
Nr WNP-POKL .06 01.01-22-018/12-03 za okres od 01.042013 r. do|
30.06.2013 r, z danymi zamieszczonymi w dokumentacji Uczestnikow
Projektu.

Skontrolowano dokumentacje 13 Uczestnikow Projektu, ktorzy przystapili do
udziatu w Projekcie 1 zostali wykazani w ostatnim zatwierdzonym Whniosku
Beneficjenta o platnos¢ Nr WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-03 za okres od
01.04.2013 r. do 30.06.2013 r.

Stanowi to 100,00 % Uczestnikow Projektu, wykazanych w ww. Formularzu
PEFS oraz 54.16 % osob, zaplanowanych do udzialu w Projekcie, zgodnie
z Wnioskiem o dofinansowanie Projektu.

' Skontrolowano dokumentacje nastepujacych osob:
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4.3.

'Na podstawie Ewidencji osob upowaznionych do przetwarzama danych
‘osobowych Uczestnikdow Projektu  Aktywna jesien zycia”, zawierajgcej 19
nazwisk sprawdzono, czy osoby realizujace Projekt, uzyskaly ze strony
Beneficjenta pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
Uczestnikow Projektu. Sprawdzono pod tym wzgledem dokumentacjg S osob,
stosujac metode statystyczna losowa prosta.
Powyzsza Ewidencja zawiera:

| - imig i nazwisko osoby upowaznionej,

N

7
N

/ A
[0 p/~NA

(7




|

identyfikator uzytkownika, 1
zakres przydzielonych uprawnien, }
i
|

daty nadania upowaznien,

daty ustania upowaznien.

Sprawdzono upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, wydane
nastepujacym osobom:

| R R R
| RPN TR
| R R e
g e e
| A v R

Stanowi to 26,32 % wszystkich upowaznien, wydanych osobom majacym
dostep do danych osobowych Uczestnikow Projektu na dzien przeprowadzenia
kontroli.

i

Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platno$é, w czesci
dotyczgcej  postepu  rzeczowego oraz postepu  finansowego,
z dokumentacjg dotyczacg realizacji Projektu, dostepna w siedzibie
Beneficjenta.

W celu potwierdzenia postgpu rzeczowego oraz postepu finansowego,

wykazanego w zatwierdzonych do dnia kontroli Wnioskach Beneficjenta

o platnos¢ o numerach:

= WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-01 za okres od 01.102012 r do
31.12.2012r,,

= WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-02 za okres od 01.01.2013 r do
31.03.2013 r,

= WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-03 za okres od 01.04.2013 r. do|
300620131,

zweryfikowano dokumentacj¢ opisana w probach w pozostalych obszarach

podlegajacych kontroli, opisanych w niniejszej Informacji Pokontrolnej,

'dotyczacg realizac)i poszezegoinych zadan w ramach Projektu, w konfrontacji

z poniesionymi wydatkami.

6. Prawidlowo$¢ realizacji projektow, w ramach ktérych koszty
bezposrednie sa rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych.

Nie dotyczy.
W niniejszym Projekcie koszty bezposrednie nie sg rozliczane ryczattem albo na
podstawie stawek jednostkowych.

7. Poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych, tj. prawidlowos¢
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z péin. zm.) oraz przepisow
prawa wspdélnotowego.

'Na podstawie Wykazu zamowien publicznych  zrealizowanych przez PUP |
\w Stupsku w ramach Projektu . Akiywna jesien Zycia™. do kontroli wybrano, za |
pomoca metody statystycznej proste] losowej, 1 sposrod 4 postepowan |

~|
1
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o udzielenie zamodwienia publicznego w ramach Projektu, w trybie przetargu
nieograniczonego, co stanowi 25,00 % dokumentacji w tym zakresie.

Skontrolowano zamowienie Nr  PUP OK.3251.1.22013/EFS, dotyczace
szkolenia , Magazynier z obstuga wozkow jezdniowych”, udzielone wykonawcy
na kwote kwalifikowalng 41 292,00 zt.

8. Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

Beneficjent, co do zasady zwolniony jest ze stosowania zasady
konkurencyjnosci. Nie doszto rowniez do koniecznosci stosowania zasady
konkurencyjnosci, z powodu niemoznosci porownania cen, u co najmniej trzech
potencjalnych dostawcow ustug, podczas udokumentowania rozeznania rynku.

9. Poprawno$§¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
| wydatkéow, do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci.

Na podstawie zestawienia Przeprowadzone rozeznania rynku w projekcie
WAktywna jesien zycia”, zawierajacego 3 pozycje, stosujac metode statystyczna
prosta losowa, do kontroli wybrano 1 postgpowanie, dotyczace wydatkow na
kwote powyzej 20 tys. zt netto 1 ponizej 14 tys. euro netto, poniesionych na
Szkolenie z zakresu autoprezentacji. Wartos¢ zamowienia — 10 860,00 zt.
Stanowi to 33,33 % dokumentacji w tym zakresie.

' 10. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Nie dotyczy.
Beneficjent w Projekcie nie udzielit pomocy publiczne] oraz pomocy de
Mminimis.

11. Utrzymanie trwalo$ci operacji i/lub rezultatu.

Nie dotyczy.

W zwiazku z tym, ze w ramach Projektu nie przewidziano udzielenia pomocy
publicznej oraz pomocy de minimis, w Projekcie nie wystepuje trwalos¢
operacji.

Nie prowadzono kontroli trwatosci rezultatu, poniewaz do dnia kontroli nie
zostat zlozony i zatwierdzony Wniosek Beneficjenta o ptatnos¢ koncowa.

12. Prawidlowos$¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.

Zakres weryfikacji odnosi si¢ do proby dokumentacji, opisanej w niniejszej
Informacji Pokontrolne;.

13. Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu.

Zakres weryfikacji sciezki audytu kontrolowanych obszarow Projektu, zawiera
si¢ w opisanych probach wyboru dokumentow do kontroli.




| *= 30 dokumentéw merytorycznych, dotyczacych Projektu, dostepnych do

14. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Zakres weryfikacji odnosi si¢ do proby dokumentacji, opisanej w niniejszejh
Informacji Pokontrolnej.

15. Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji uslugi.

W dniu 17.10.2013 r., Zespot Kontrolujacy, w celu potwierdzenia rzeczywistej
realizacji Projektu, przeprowadzil wizyte monitoringowa stazu. Z Rejesiru
umow stazowych Projektu ,, Aktywna jesien Zycia”, metoda statystyczng prosta
losowa, wybrano 1 z 12 uméw, w ramach ktorych odbywa sie staz na dzien
kontroli, co stanowi 8,33 % trwajacych stazy. Skontrolowano odbywanie stazu
przez Pana NI  firmie ZPUH _Agrol” w Shupsku, przy ul.
Kaszubskiej 20.

Podczas niniejszej kontroli sprawdzono co najmniej:
= 30 dokumentéw finansowych Projektu, wynikajacych z zatwierdzonych
do dnia kontroli Wnioskow Beneficjenta o platnosé,

dnia kontroli.

11 | Ustalenia kontroli - |

krotki opis
zastanego stanu
| faktvcznego

| zawodowego (teczka, notatnik, dtugopis. itp.) - Faktura pro forma Nr 00010267-

1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Sprawdzono prawidlowosc¢ rozliczen finansowych, zawartych w zatwierdzonych

Wnioskach Beneficjenta o platnos¢ Nr:

= WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-01 za okres od 01102012 r do
31.12.2012r,

* WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-02 za okres od 01.01.2013 1. do|
31.03.2013 1, |

= WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-03 za okres od 01042013 r do
30062013 r.

W Zalagczniku Nt 1 - Zestawienie dokumenitow potwierdzajgeych poniesione
wydatki objete wnioskiem do Wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ Nr WNP-
POKL .06.01.01-22-018/02 za okres od 01.01.2013 r. do 31.03.2013 r.
w pozycji nr 2, w kolumnie nr 5 | ,nazwa towaru lub ustugi”,

jest:
Zakup zestawow materialow dla uczestnikdw/uczestniczek poradnictwa

SPW-13 z dnia 18.03.2013 1.7,

a powinno byg:

JZakup zestawow materiatow dla uczestnikdw/uczestniczek poradnictwa
zawodowego - seria przewodnikow po rynku pracy - Faktura pro forma Nr
00010267-SPW-13 z dnia 18.03 2013 1.

W celu usunigcia zaistniatych uchybien, Beneficjent w trakcie kontroli zlozyl:
e pisemne Oswiadczenie z dnia 16.10.2013 r., dotyczgce stwierdzonego




i

|

btedu,

e kserokopie przedmiotowych dokumentow, potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem,

e poprawione w ww. zakresie Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem, stanowigce Zatacznik nr 1 do ww.
Whniosku Beneficjenta o platnos¢ w formie papierowej (potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginaltem).

W zwiazku z powyzszym, Zespot Kontrolujacy uznal, iz stwierdzone w trakcie
kontroli uchybienie w tym zakresie, zostalo usuniete przed terminem
sporzadzenia niniejszej Informacji Pokontrolnej.

Na podstawie przedstawionych dokumentow, w zakresie rozliczen finansowych,
Zespol Kontrolujacy stwierdzil, ze kontrolowane wydatki, przedstawione
w ww. Wnioskach Beneficjenta o ptatnos¢, sa kwalifikowalne, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL.

Beneficjent w ramach niniejszego Projektu:
» wykazatl koszty posrednie w wysokosci 25 685,00 zi,
« nie przewidzial we Wniosku o dofinansowanie Projektu wydatkow
w ramach cross-financingu,
+ nie przewidzial we Wniosku o dofinansowanie Projektu wniesienia wktadu
wilasnego.

2. Kwalifikowaino$¢ wydatkow dotyczacych personelu Projektu.

Zespot Kontrolujgey, podcezas weryfikacji dokumentacji personelu, potwierdzit
kwalifikowalnosc wydatkow dotyczacych personelu Projektu.

3. Sposéb rekrutacji oraz kwalifikowalno$¢ Uczestnikow Projektu.

Na podstawie kontrolowanej dokumentacji stwierdzono, ze wszyscy
zweryfikowani podczas kontroli Uczestnicy Projektu, kwalifikuja si¢ do udziatu
w Projekcie, tj. speilniaja kryteria doboru zawarte w Szczegdtowym Opisie
Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach POKL, we Wniosku
o dofinansowanie Projektu PO KL oraz dokumentacji konkursowej.

4, Sposob przetwarzania danych osobowych Uczestnikéow Projektu
(w ramach zbioru PEFS 2007), zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r., o ochronie danych osobowych.

W toku kontroli stwierdzono, ze:
- Uczestnicy Projektu zostali poinformowani o przetwarzaniu ich danych
osobowych,
- personel przetwarzajgcy dane osobowe Uczestnikow Projektu, posiada
stosowne upowaznienia,
- osoby majace przetwarza¢ dane osobowe w PEFS 2007, sg do tego
upowaznione przez ABI PEFS 2007,
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~  dane Uczestnikow Projektu, wprowadzone do elektronicznego Formularza
PEFS, stanowigcego zatgcznik do Wniosku Beneficjenta o platnosc Nr
WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-03, ¢o do zasady sa zgodne
z kontrolowang dokumentacja.

5. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢, w czesci
dotyczgcej  postepu  rzeczowego oraz  postepu  finansowego,
z dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu dostepng w siedzibie
Beneficjenta.

Zespot Kontrolujgey, na podstawie dokumentacji merytorycznej, przedstawionej

przez Beneficjenta w trakcie kontroli, a takze dokumentacji finansowej, opisanej

w punkcie 10.1 niniejszej Informacji Pokontrolnej, potwierdzil postep rzeczowy

i finansowy, przedstawiony we Wnioskach Beneficjenta o pfatnos¢ o numerach:

= WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-01 za okres od 01.10.2012 r. do
31.12.2012r,,

= WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-02 za okres od 01.01.2013 r. do
31.03.2013 1,

= WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-03 za okres od 01042013 r do
30062013 r.

6. Prawidlowos¢ realizacji  projektow, w ramach ktorych Kkoszty
bezposrednie s3 rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych.

Nie dotyczy.
W niniejszym Projekcie, koszty bezposrednie nie sa rozliczane ryczattem albo
na podstawie stawek jednostkowych.

7. Poprawnoé¢ udzielania zamowien publicznych, tj. prawidlowos¢
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z péin. zm.) oraz przepiséow
prawa wspolnotowego.

Oznaczenie sprawy — PUP.OK.3251.1.2.2013/EFS.

Beneficjent  przeprowadzit  postgpowanie,  dotyczace  zorganizowania
1 przeprowadzenia ustugi szkolenia dla 2 grup 6-cio osobowych, pn.
~Magazynier z obslugg wozkow jezdniowych” —w trybie przetargu
nieograniczonego.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia, ustalona w dniu 15.01.2013 r., na podstawie
analizy rynku — 35 990,00 z} brutto, co stanowi rownowartosc 8 953,63 euro.
Warto$¢ wydatkow kwalifikowanych zwiazanych z zamowieniem: 41 292,00 zt.
W dniu 19022013 r. Zamawiajacy zwiekszyl kwote, ktéra zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, do ceny najkorzystniejszej oferty, tj.
41 292,00 zt.

Zespot Kontrolujacy stwierdzil, ze Beneficjent przeprowadzit w  sposob
prawidlowy, zgodny z Ustawa Prawo zamowien publicznych, powyzsze
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postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, na zorganizowanie usfugi
szkoleniowej, w ramach Projektu ,,Aktywna jesien zycia”.

8. Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci

Beneficjent, co do zasady zwolniony jest ze stosowania zasady
konkurencyjnosci. Nie doszto rowniez do koniecznosci stosowania zasady
konkurencyjnosci, z powodu niemoznosci porownania cen, u ¢o najmniej trzech
potencjalnych dostawcow uslug, podezas udokumentowania rozeznania rynku.

9. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci.

Przy wyborze wykonawcy szkolenia z zakresu autoprezentacji, Beneficjent
udokumentowat rozeznanie rynku, zgodnie z zasada efektywnego zarzadzania
finansami.

10. Poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis (jesli
dotyezy).

Nie dotyczy.
Beneficjent w Projekcie nie udzielit pomocy publicznej oraz pomocy de
RIS .

11. Utrzymanie trwalo$ci operacji i/lub rezultatu.

Nie dotyczy.

W zwigzku z tym, ze w ramach Projektu nie przewidziano udzielenia pomocy
publicznej oraz pomocy de minimis, w Projekcie nie wysigpuje trwalosé
operacji.

Nie prowadzono kontroli trwatosci rezultatu, poniewaz do dnia kontroli nie
zostal ztozony 1 zatwierdzony Wniosek Beneficjenta o platnose koncowa.

12. Prawidlowos$¢ realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.
Stwicrdzono, ze Beneficjent realizuje dzialanmia informacyjno-promocyjne
zgodnie z § 22 Umowy o Dofinansowanie Projekiu Nr POKL.06.01.01-22-

018/12-00.

13. Zapewnienie wlasciwej sciezki audytu.

‘Na podstawie kontrolowanych dokumentow stwierdzono, ze $ciezka audytu

zostala zapewniona poprzez udokumentowanie poszczegolnych obszarow
realizowanego Projektu. w sposdb pozwalajacy na przesledzenie przebiegu
danego procesti 1 jego oceng.
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zawodowego (teczka, notatnik, dtugopis, itp.) - Faktura pro forma Nr 00010267- |
SPW-13 z dnia 18.03.2013 1.7,

a powinno byc:

~Zakup zestawow materialdow dla uczestnikow/uczestniczek poradnictwa
zawodowego - seria przewodnikow po rynku pracy - Faktura pro forma Nr
00010267-SPW-13 z dnia 18.03.2013 r.”

W celu usuniecia zaistniatych uchybien, Beneficjent w trakcie kontroli ztozyt:

e pisemne Oswiadczenie z dnia 16.10.2013 r, dotyczace stwierdzonego
btedu,

e kserokopie przedmiotowych dokumentow, potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem,

e poprawione w ww. zakresie Zesltawienie dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem, stanowigce Zatacznik nr 1 do ww.
Whniosku Beneficjenta o ptatnos¢ w formie papierowej (potwierdzonej za
zgodnosc z oryginatem).

W zwiazku z powyzszym, Zesp6l Kontrolujacy uznat, iz stwierdzone w trakcie
kontroli uchybienie w tym zakresie, zostalo usunigte przed terminem
sporzadzenia niniejsze] Informacjt Pokontrolne;j.

13 | Ocena wedlug
kryteriow

A)

'Na podstawie przeprowadzonej kontroli obszarow tematycznych wymienionych
w punkcie 9 niniejszej Informacji Pokontrolne; dokonano podsumowania
wynikow kontroli zgodnie z kryteriami okreslonymi dla kontroli Projektu
ustalonymi w punkcie 11.3 Zasad kontroli w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat  Ludzki 2007-2013, (obowiazujacymi od 1 stycznia 2013r)
1 stwierdzono, ze:

e sSciezka audytu  zostala  zapewniona poprzez  udokumentowanie
poszczegdlnych obszarow realizowanego Projektu, w sposob pozwalajacy
na przesledzenie przebiegu danego procesu 1 jego oceng,

e zarzadzanie Projektem odbywa sie prawidlowo,

e Uczestnicy Projektu  kwalifikuja sie do udzialu w Projekcie. Dane
Uczestnikow Projektu wprowadzone do elektronicznego Formularza PEFS,
stanowigcego zalgcznik do Wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ nr WNP-
POKL.06.01.01-22-018/12-03, sa zgodne z kontrolowana dokumentacja,

e rozliczenia finansowe potwierdzaja kwalifikowalnos¢ 1 prawidlowosé
ponoszenia wydatkow w ramach Projektu, pod katem ich zgodnosci
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO
KL, niemniej jednak, w zataczniku nr 1 do kontrolowanego Wniosku
Beneficjenta o ptatnos¢ nr WNP-POKL.06.01.01-22-018/12-02 za okres od
01.01.2013 r. do 31.03.2013 r. stwierdzono btad pisarski, nie wptywajacy na
wysokos¢  wydatkow kwalifikowalnych.  Uchybienie zostato usuniete
podczas kontroli.  Szczegotowy opis znajduje sie w pkt. 11.1 niniejsze]
Informacji Pokontrolnej,

e postep rzeczowy wykazany w kontrolowanych Wnioskach Beneficjenta
o platnos¢ jest zgodny z dokumentacja dostepna w siedzibie Beneficjenta,

e recalizacja Projektu odbywa sie zgodnie z przepisami 1 zasadami
wspoélnotowymi 1 krajowymi (w tym zamowienia publiczne),

e dziatania informacyjno-promocyjne sa prawidlowo realizowane poprzez
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kierowanie do opinii publicznej informacji o finansowaniu realizacji
Projektu przez Unie FEuropejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

B)

W wyniku kontroli poszczegolnych obszarow, zgodnie z punktem 11.3 Zasad
kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki  2007-2013
(obowigzujacymi od 1 stycznia 2013 r.) Projekt oceniono jako spetniajacy
kryteria okreslone dla:

Kategorii Nr 1 — Projekt jest realizowany prawidlowo, ewentualnie potrzebne
sa niewielkie usprawnienia w zakresie poprawnosci wypelniania zalgcznika nr 1
do Wniosku Beneficjenta o platnosc.
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| Data sporzadzenia

Informacji 28.10.2013 1.
pokontrolnej

Zalgcznik: Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu.

Informacje Pokontrolng sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej 1 jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowane) przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen, co do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej 1 przekazanie ich na pismie do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
Informacji Pokontrolnej wraz z ewentualna dokumentacja w sprawie. W przypadku
przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji
Pokontrolnej jednostka kontrolujgca moze odmowic rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen

W przypadku braku uwag do Informacji Pokontrolne; ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekazac do jednostki kontrolujacej podpisana Informacje Pokontrolng
w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W  przypadku zgloszenia =zastrzezen do Informacji Pokontrolnej przez jednostke
kontrolowang:

» Jednostka kontrolujgca stwierdza zasadnos¢ zastrzezen jednostki kontrolowanej
w calosci lub czesci, w takiej sytuacji, po zweryfikowaniu uzasadnienia zastrzezen
i/lub dokonaniu przegladu odpowiednich dokumentow w sprawie kontrolujacy
zmienia lub uzupetlnia odpowiednia czeS¢ Informacji Pokontrolnej, a nastepnie
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen, wysyla ponownie
do podpisu kierownikowi jednostki kontrolowane; 2 podpisane przez czlonkow
Zespolu Kontrolujgcego egzemplarze Informacji Pokontrolnej. Zmiany powstale
w wyniku procedury kontradyktoryjne] powinny by¢ adekwatne do wyjasnien
przekazanych przez jednostke kontrolowana oraz posiadac potwierdzenie
w dokumentacji.




» Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgtoszonych przez jednostke
kontrolowana; w takiej sytuacji kontrolujacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen przekazujg t¢ informacje wraz z uzasadnieniem do jednostki
kontrolowane] oraz ponownie przekazuja do jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze
Informacji Pokontrolne;.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji Pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowane;j
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji Pokontrolne;:

» przesyla podpisany egzemplarz Informacji Pokontrolnej do jednostki kontrolujacej

lub,

» przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji
Pokontrolnej 1 przesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym
egzemplarzem nie podpisanej Informacji Pokontrolne;j.

W przypadku odmowy kontrolujacy zatacza do Informacji Pokontrolnej pismo stanowigce
o odmowie podpisania Informacji Pokontrolnej. Odmowa podpisania Informacji Pokontrolne;j
przez Kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania zalecen
pokontrolnych.
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Slawaniir Ciedroy

Data i podpis Kierownika ]eanStkl kontrolowanej

Do wiadomoscr:
1. Wydzal Obslugt Finansowe) Projektu (RI)
2. Wydzial Wdrazania Funduszy (RW)
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