ZARZADZENIE NR (} ../2020
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SLUPSKU

w sprawie: ewidencjonowania i korzystania przez pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy

w Stupsku z biletow miejskiej komunikacji, do realizacji celow stuzbowych
Na podstawie § 16 pkt 15 Regulaminu Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku w celu wykonania czynnosci stuzbowych
na terenie dziatania Urzedu korzystajg ze srodkéw komunikacji miejskiej (ZIM SLUPSK).

2. Bilety sg nabywane w zaleznosci od potrzeb, naptywajacych od kierownikéw dziatow. Bilety
sg ewidencjonowane przez pracownika Dziatu Organizacyjnego w ewidencji, ktorej wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Bilety komunikacji miejskiej, zwane dalej ,,biletami”, pobiera si¢ z Dziatu Organizacyjnego.
4. Dystrybucja biletow do poszczegdlnych komorek organizacyjnych nastepuje na podstawie
wniosku podpisanego przez kierownika komorki organizacyjnej, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr

2 do zarzadzenia.

§2
Osoba odpowiedzialna za gospodarowanie biletami shuzbowymi, zobowigzana jest do prowadzenia
rejestru wydanych biletow, zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego

zarzgdzenia.

§3
Kazdorazowe pobranie biletow stuzbowych odnotowywane jest w rejestrze ewidencji biletow

stuzbowych, prowadzonym w Dziale Organizacyjnym Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku.

§4
Bilety stuzbowe powinny by¢ inwentaryzowane nie rzadziej niz raz w roku. Osoba upowazniona
ustala stan faktyczny i poréwnuje go ze stanem w rejestrze. Po dokonaniu czynnosci nalezy

sporzgdzi¢ adnotacje zawierajacg:




1) ilo$¢ i rodzaj biletow,
2) wartos¢

3) podpis osoby dokonujacej inwentaryzacji.

§5

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Organizacyjnego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Shupsk, dnia . s
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Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 7/2020
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku

Stupsk, dnia...........ooooeeiiinn.

komorka organizacyjna

Dzial Organizacyjny

w/m

Whiosek o wydanie biletow komunikacji miejskiej

................................................................................................................

.............................. sztuk biletow

podpis kierownika komorki organizacyjnej




